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RESOLUCION SGA-RH-029-2022

LA SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION NACIONAL DE
FUTBOL DE GUATEMALA,

CONSIDERANDO

Que es conveniente disponer de mecanismos administrativos que permitan administrar en
forma agil, oportuna y transparente los recursos utilizados de la Federacion Nacional de
Futbol de Guatemala.

CONSIDERANDO

Que, segun la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte, en el
Capitulo V, Federaciones Deportivas Nacionales, Articulo 98, indica que las Federaciones
deportivas son la autoridad maxima de su deporte en el sector federado y tendran
personalidad juridica y patrimonio propio. Por lo que ejerceran su autoridad en toda la
Republica.

CONSIDERANDO

Que en el articulo 52 “Secretaria General” de los Estatutos de la Federacion Nacional de
Futbol de Guatemala, Acuerdo Numero 58/2018-CE-CDAG establece: “La Secretaria
General realizara el trabajo administrativo de la FEDEFUT bajo la direccion del Secretario
General. La Secretaria General se regira por el Reglamento de Organizacién Interna”.

CONSIDERANDO

Que es necesario normar, reglamentar, integrar y asignar responsabilidades respecto al
procedimiento administrativo para la elaboracién y ejecucion del plan anual de auditoria
interna de la Federacion Nacional de Futbol de Guatemala, lo que permitira adoptar las
medidas administrativas convenientes para fortalecer la funcionalidad.
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CONSIDERANDO

Que en el punto TERCERO NUMERAL UNO PUNTO TRES del ACTA DE COMITE
EJECUTIVO NUMERO 19-2021-JUN., de fecha veintinueve de junio del afio dos mil
veintiuno, el Comité Ejecutivo delegé facultades al Secretario General Administrativo para
aprobar Manuales de Procedimientos.

POR TANTO:

Con base en lo considerado y lo citado con anterioridad, el Secretario General

Administrativo,

RESUELVE:

. Aprobar el Manual de Procedimiento Administrativo para la Elaboracién y
Ejecucion del Plan Anual de Auditoria Interna, cédigo FEDEFUT-RH-SGA/UAI-
PA-001.

L. Que el presente Manual de Procedimiento entra en vigencia y debe ser
comunicado a quien corresponda un dia después de ser aprobado.

DADO EN LA SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION
NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA, a los veintinueve dias del mes de
noviembre del afio dos mil veintidés.

LICENCIADO WILLIAM FREDY MARTINEZ MOLIN
SECRETARIO GENERAL ADMINISTRATIVO
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

“PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA LA ELABORACION Y EJECUCION DEL
PLAN ANUAL DE AUDITORIA INTERNA -PAA-"
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1. OBJETIVO

Presentar los procedimientos aplicables para el cumplimiento de las funciones de la Unidad de
Auditoria Interna en las diferentes fases del proceso de auditoria, relacionados con la
elaboracion y ejecucion del Plan Anual de Auditoria —PAA-.

2. ALCANCE

El contenido del presente procedimiento debe ser aplicado por la Unidad de Auditoria Interna
en las dependencias administrativas internas de la Federacion Nacional de Futbol de
Guatemala.

3. AREAS INVOLUCRADAS
El presente manual es de aplicacion general para las siguientes areas:

e Secretaria General Administrativa

e Secretaria General Administrativa Adjunta
e Direcciones

e Departamentos

e Unidades

4. DISPOSICIONES GENERALES

Para efectos del presente procedimiento se especifican las disposiciones que deben cumplirse
para la elaboracién y ejecucion del Plan Anual de Auditoria -PAA-, debiendo cumplir los
lineamientos establecidos en el Sistema de Auditoria Gubernamental para las Unidades de
Auditoria Interna, SAG-UDAI-WEB, de la Contraloria General de Cuentas.

5. DEFINICIONES

o SAG-UDAI-WEB: Sistema de Auditoria Gubernamental para las Unidades de
Auditoria Interna, es una herramienta Util para examinar y evaluar las actividades
administrativas, financieras y de gestion de las entidades sujetas a fiscalizacion,
delimitadas en el articulo 2 de la Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas.
NAIGUB: Normas de Auditoria Interna Gubernamental

MAIGUB: Manual de Auditoria Interna Gubernamental

PAA: Plan Anual de Auditoria

CAl: Codigo de Auditoria Interna h—%
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6. MARCO LEGAL.:

e Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas

e Acuerdo del Contralor General de Cuentas Numero A-062-2021, que aprueba el Sistema
Informético de Auditoria de las Unidades de Auditoria Interna -SAG-UDAI-WEB-
o Acuerdo del Contralor General de Cuentas Numero A-070-2021, que aprueba las Normas
de Auditoria Interna Gubernamental, el Manual de Auditoria Interna Gubernamental y la

Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental.

e Manual de Usuario Externo SAG-UDAI-WEB, emitido por la Direccion de Tecnologias
de la Informacién y Comunicacion de la Contraloria General de Cuentas.

e Estatutos de la Federacion Nacional de Futbol
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

- Paso  Actividad Responsable
Pre
™ ANALISIS auditoria se realiza un analisis de Auditor
DOCUMENTAL la importancia financiera, | Interno/Auxiliar de
PARA importancia de desempefio o de Auditoria
ELABORACION DE | verificacién de cumplimiento, asi
PLAN ANUAL como el analisis de riesgo.
Se elabora el proyecto con base a
2 ELABORACION DE |los resultados del andlisis Auditor
PLAN ANUAL elaborado previamente. Interno/Auxiliar de
-PAA- Auditoria
Se Traslada al Comité Ejecutivo
3°. APROBACION DE | para su aprobacion a través del | Comité Ejecutivo
PLAN ANUAL Secretario General Administrativo.
-PAA-
4°, TRASLADO DE Secretaria General Administrativa
COPIA DE traslada copia de la certificacion | Secretario General
CERTIFICACION | que contiene el punto resolutivo de Administrativo
DEL PUNTO aprobacion del PAA.
RESOLUTIVO
Aprobado el Plan Anual se ingresa
5% INGRESO AL al Sistema  SAG-UDAI-WEB Auditor Interno
SISTEMA SAG- administrado por la Contraloria
UDAI-WEB General de Cuentas.
Se elabora el presupuesto para el
6% ELABORACION DE | ejercicio respectivo y poder Auditor
PRESUPUESTO |realizar las funciones plasmadas | Interno/Auxiliar de
en el Plan de Auditoria. Auditoria
Con base al Plan Anual de Auditor
i EMISION DE Auditoria y tomando en| Interno/Secretario
NOMBRAMIENTOS | consideracion la calendarizacion General
se emiten los nombramientos de | Administrativo o
auditoria. Secretario General

Administrativo
Adjunto.
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Si la ejecucion de la auditoria es en
el interior de la Republica, se
procede a solicitar el nombramiento
respectivo al Secretario General o
Secretario General Adjunto para el
tramite de viaticos, vehiculos y
combustible.
Se realizan las actividades
8°. EJECUCION DE correspondientes al proceso de Auditor
ACTIVIDADES DEL | auditoria, con fundamento en el| Interno/Auxiliar
PROCESO DE Acuerdo del Contralor General de de Auditoria
AUDITORIA Cuentas Numero A-062-2021 y la
legislacién que sea aplicable.
INGRESO DE Ingresa al Sistema SAG-UDAI-WEB
8 ACTIVIDADES AL |todas las actividades relacionadas Auditor
SISTEMA SAG- con las auditorias. Interno/Auxiliar
UDAI-WEB de Auditoria
ELABORACION Y |Presenta el Informe Final al
10°. PRESENTACION | Secretario General o Secretario Auditor
DE INFORME General Adjunto. Interno/Auxiliar
FINAL de
Auditoria
CIERRE DE Efectua el cierre del Plan Anual de
o PLAN ANUAL DE | Auditoria en el sistema del periodo
AUDITORIA que corresponde, mediante el )
_PAA- EN EL SAG- | Informe Global generado en el SAG- | Auditor Intermo
UDAI-WEB UDAI-WEB, y Ilo presenta al
Secretario General Administrativo.
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8. FLUJOGRAMA

Auditor Interno

Auxiliar de
Auditoria

Comité Ejecutivo

Secretario General
Administrativo

ANALISIS DOCUMENTAL PARA
ELABORACION DE PLAN ANUAL
DE AUDITORIA

ELABORACION DE PLAN ANAUAL
DEAUDITORIA
PAA-

ANALISIS DOCUMENTAL PARA
ELABORACION DE PLAN ANUAL
DEAUDITORIA

ELABORAUON DE PLAN ANAUAL
DEAUDITORIA
PAA-

TRASLADA COPIA DE
CERTIFICACION DEL PUNTO
RESOLUTIVO
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INGRESO AL SISTEMA
SAG-UDAI-WEB

ELABORACION DE
PRESUPUESTO

EMISION DE
NOMBRAMIENTOS

EJECUCION DE ACTIVIDADES DEL
PROCESO DE AUDITORIA

INGRESO DE ACTIVIDADES
AL SISTEMA SAG-UDAI-WEB

ELABORACION Y PRESENTACION
DE
INFORME FINAL

ELABORACION DE
PRESUPUESTO

EJECUCION DE ACTIVIDADES DEL
PROCESO DE AUDITORIA

INGRESO DE ACTIVIDADES
AL SISTEMA SAG-UDAI-WEB

ELABORACION Y PRESENTACION
DE
INFORME FINAL
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PRESENTACION DE INFORME
FINAL AL SECRETARIO GENERAL
ADMINISTRATIVO

CIERRE DE PLAN ANUAL
DEAUDITORIA
-PAA- EN EL SAG-UDAI-WEB
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9.ANEXOS

Para la elaboracién del Plan Anual de Auditoria -PPA- se tomara como base el Manual del
Usuario Externo SAG-UDAI-WEB, emitido por la Direccion de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacioén de la Contraloria General de Cuentas, el cual es de observacion obligatoria y su
contenido consta de 195 paginas.

(X-S( EFICIENCIA Y

INTEGRIDAD, i
——_y — TRANSPARFNCIA

Manual de Usuario externo ‘
SAG-UDAI-WEB

Diciembre 2021 ‘
[

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACQION Y
COMUNICACION -DITIC- |




