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RESOLUCION SGA-RH-027-2022

LA SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION NACIONAL DE
FUTBOL DE GUATEMALA,

CONSIDERANDO

Que es conveniente disponer de mecanismos administrativos que permitan administrar en
forma &gil, oportuna y transparente los recursos utilizados de la Federacion Nacional de
Futbol de Guatemala.

CONSIDERANDO

Que, seglin la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte, en el
Capitulo V, Federaciones Deportivas Nacionales, Articulo 98, indica que las Federaciones
deportivas son la autoridad maxima de su deporte en el sector federado y tendran

personalidad juridica y patrimonio propio. Por lo que ejerceran su autoridad en toda la
Republica.

CONSIDERANDO

Que en el articulo 52 “Secretaria General” de los Estatutos de la Federacién Nacional de
Futbol de Guatemala, Acuerdo Numero 58/2018-CE-CDAG establece: “La Secretaria
General realizara el trabajo administrativo de la FEDEFUT bajo la direccién del Secretario
General. La Secretaria General se regir4 por el Reglamento de Organizacion Interna”.

CONSIDERANDO

Que es necesario normar, reglamentar, integrar y asignar responsabilidades respecto a los
procedimientos que se deben llevar a cabo dentro de la Direccién Deportiva de la
Federacion Nacional de Futbol de Guatemala, lo que permitira adoptar las medidas
administrativas convenientes para fortalecer |a funcionalidad.
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CONSIDERANDO

Que en el punto TERCERO NUMERAL UNO PUNTO TRES del ACTA DE COMITE
EJECUTIVO NUMERO 19-2021-JUN., de fecha veintinueve de junio del afio dos mil
veintiuno, el Comité Ejecutivo delegé facultades al Secretario General Administrativo para
aprobar Manuales de Procedimientos.

POR TANTO:

Con base en lo considerado y lo citado con anterioridad, el Secretario General

Administrativo,
RESUELVE:

L Aprobar el Manual de Procedimientos Coordinacién de Gestién Administrativa y
Logistica de la Direccién Deportiva, cédigo FEDEFUT-RH-SGA/DD-PA-001.

Il Que el presente Manual de Procedimiento entra en vigencia y debe ser
comunicado a quien corresponda un dia después de ser aprobado.

DADO EN LA SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION
NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA, a los veintinueve dias del mes de
noviembre del afio dos mil veintidos.

=

LICENCIADO WILLIAM FREDY MARTINEZ MOLINA
SECRETARIO GENERAL ADMINISTRATIVO
FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA S

22, Calle 15-57. Zona 15, Boulevard Vista Hermosa, Guatemala, C.A. 01015
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. OBJETIVO

Coordinar y Gestionar de forma administrativa y deportivamente los requerimientos de los
procesos de Selecciones Nacionales de Futbol por género y disciplina para llevar a cabo los
eventos deportivos.

. ALCANCE

Este manual debe ser aplicado por la Direccién Deportiva, asi como por las direcciones,
departamentos y/o unidades que estén involucradas en los procesos de conformacién y organizacion
de las Selecciones Nacionales de Futbol en sus diferentes categorias y disciplinas.

. AREAS INVOLUCRADAS

El presente manual es de aplicacion general para cualquier direccion, departamento y/o
unidad de la Federacion Nacional de Futbol involucrado en los procesos de coordinacion y
gestion administrativa y deportiva para la conformacién y organizacion de las Selecciones
Nacionales de Futbol en sus diferentes categorias y disciplinas.

. LINEAMIENTOS GENERALES PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEPORTIVA
Para efectos del presente manual se enumeran los siguientes lineamientos que deben cumplir los
involucrados en el procedimiento:

e La calendarizacion de los encuentros deportivos dependera de la programacion de FIFA,
CONCACAF, UNCAF y FEDEFUT.

* EIl Director Deportivo traslada calendario FIFA, CONCACAF, UNCAF Y FEDEFUT a Comité
Ejecutivo para llevar a cabo la planificacién de actividades.

* El Comité Ejecutivo de la Federacion Nacional de Futbol de Guatemala aprueba calendario de
actividades FIFA, CONCACAF, UNCAF, FEDEFUT vy rivales con quien se enfrentaran las
Selecciones Nacionales en sus diferentes categorias y género.
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Secretaria General Administrativa recibe un oficio de solicitud de punto de acta de la Direcciéon
Deportiva para la realizacion de la gestion y proceso correspondiente para que pueda llevarse
a cabo el torneo o los partidos de caracter amistoso u oficial.

Secretaria General Administrativa da respuesta a la solicitud del Punto de Acta a la Direccion
Deportiva para que se realice toda la gestion y proceso correspondiente para que este pueda
llevarse a cabo.

El Director Deportivo traslada al cuerpo técnico la calendarizacién de los encuentros deportivos
que se llevaran a cabo para iniciar el procedimiento correspondiente.

El Director Deportivo recibira las convocatorias de los diferentes cuerpos técnicos para
trasladar la misma a los clubes correspondientes, asi como a la Unidad de Prensa de la
FEDEFUT para iniciar con la preparacion de los jugadores que participaran en los encuentros
deportivos.

La conformacién del cuerpo técnico y staff que acompafara a la seleccion sera el ya
contratado por la FEDEFUT, el cual, dependera de la rama y categoria que participara en
diversas competencias y encuentros deportivos.

El cuerpo técnico de las distintas Selecciones Nacionales tanto masculinas como femeninas es

elegido por el Comité Ejecutivo y estara conformado segun criterio y necesidades de la
siguiente manera: Técnico, asistente técnico, preparador fisico, preparador de porteros, video
analista.

El staff de la Federacion Nacional de Futbol esta conformado por: médico, fisioterapistas,
preparadores fisicos, utileros, preparadores de porteros, video analista, nutricionista, coaching.

Los encuentros deportivos pueden ser Amistosos o de Caracter Oficial, los cuales pueden ser
de caracter nacional e internacional.

El Director Técnico elabora la convocatoria de los jugadores (as) que tomara en cuenta para
llevar a cabo la competencia y debera trasladarla a Direccion Deportiva.

A
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El Director Deportivo debera realizar el proceso correspondiente para contactar a cada uno (a)
de los jugadores (as).

Para que un jugador y/o jugadora pueda formar parte de la Seleccion Nacional de Futbol de
Guatemala debera cumplir con los siguientes requisitos: ser guatemalteca (o), poseer
documentacion guatemalteca y/o ser hijo (a) de padres guatemaltecos, de no ser asi, debera
realizar el proceso de Nacionalizacion para poder ser tomado (a) en cuenta y ser convocado
por el Director Técnico para que forme parte de la Seleccion Nacional.

El requisito de edad dependera de la Categoria en la que sea convocado el jugador. El rango
de edad en la Seleccion Nacional Masculina y Femenina es el siguiente: Sub 15: nacidos en
los afios 2006-2007, Sub 17: nacidos en los afios 2004-2005 y Sub 20: nacidos en los afios
2002-2003, Mayor: no ser menor de 15 afos.

El periodo de trabajo de las selecciones nacionales por convocatoria queda a criterio del
Director Técnico.

Cada convocatoria como requisito de ingreso, la unidad médica realizara pruebas meédicas
generales, asi también se asignara habitacion y se hara entrega de cronograma de actividades.

El requerimiento de transporte puede ser interno y externo el cual es solicitado para la
movilizacién de los (as) jugadores (as) que requieren el apoyo para poder presentarse a la
convocatoria. Esto se define por medio de evaluacion previa e interno para movilizarse a los
entrenos y competencias.

5. RESPONSABILIDADES

El Director Deportivo es el encargado de llevar a cabo todos los procesos administrativos
necesarios para la realizacion del encuentro deportivo.

El Secretario General Administrativo es el responsable de nombrar la comision de partidos que
sera la responsable de llevar a cabo todo el proceso de logistica para la realizacion del

encuentro deportivo. 'E
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e El Técnico de la Seleccion Nacional que participara en el evento deportivo realiza la
planificacion de trabajo para la preparacion de los (as) jugadores (as), por medio de su
planificacion.

¢ El Director Técnico es el encargado de elaborar la convocatoria y trasladarla a Direccion
Deportiva.

« EI Director Deportivo es el encargado de contactar a cada uno de los jugadores incluidos
dentro de la convocatoria y realizar toda la logistica para que se presenten en la fecha
requerida.

« El Director Deportivo es el responsable de elaborar el cronograma para la asignacion de las
canchas para llevar a cabo los entrenos.

« El Director Deportivo es el encargado de proporcionar los implementos deportivos, asi como, la
hidratacion necesaria para la realizacion de los entrenos.

6. DOCUMENTO Y DATOS RELACIONADOS

NOMBRE DEL DOCUMENTO O DATO

< = - - i L) ‘l , - - =
¢ Formato control de Canchas

* Formato de Convocatoria de Jugadores (a)

e Formato de Requerimientos de Implementos Deportivos e Hidratacion

¢ Formato de Nomina de Hospedaje

e Formato Némina de Pasaje

¢ Formato de Nomina de Alimentacion

* Formato de Cronograma de Actividades

e Formato Oficio de Aviso Convocatoria
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7. DEFINICIONES

» Procesos Administrativos: Es un conjunto de etapas (planificacion, organizacion, direccién y
control cuya finalidad es conseguir los objetivos de una empresa u organizacién de la forma
mas eficiente posible.

* Logistica: Es el conjunto de operaciones y estrategias que una empresa debe poner en
marcha para desarrollar una actividad especifica.

¢ Staff: Conjunto de personas que forman un cuerpo o equipo de estudio, informaciéon o
asesoramiento en una empresa u organizacion.

e Microciclos: serie de sesiones realizadas durante varios dias (2-5), cuyos contenidos apuntan
a lograr los objetivos de una etapa del ciclo de entrenamiento.

* Mesociclos: serie de sesiones realizadas durante un mes, cuyos contenidos apuntan a lograr
los objetivos de una etapa del ciclo de entrenamiento.

* Planificacion: Es la estructuracion de una serie de acciones que se llevan a cabo para cumplir
determinados objetivos.

e Comision de Partidos: Conjunto de personas elegidas para realizar todas las gestiones de
logistica necesarias para llevar a cabo un encuentro deportivo.

e Convocatoria: Invitacion que se dirige al publico general o a un grupo de personas
especificas, con el fin de que asistan o participen en un evento deportivo especifico.

* Implementos Deportivos: Son objetos, prendas y accesorios que requiere una persona para
practicar o desarrollar actividades fisicas de tipo deportivo, tales como uniformes, pelotas,

zapatos, equipo y accesorios.

 Hidratacion: contrarrestar las modificaciones del equilibrio hidroelectrolitico que se producen
durante la actividad fisica, fundamentalmente a causa de la pérdida de agua por el sudor y la

respiracion.
A
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8. MARCO LEGAL.:

Decreto 76-97, Ley nacional para el Desarrollo de la Cultura fisica y del Deporte
Normas y Reglamentos FIFA

Estatutos FIFA

Acuerdo Numero 58/2018-CE-CDAG, Estatutos de la Federacion Nacional de Futbol de

Guatemala.
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9. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y FLUJOGRAMAS

PROCEDIMIENTO GESTION ADMINISTRATIVA
PARA LLEVAR A CABO ENCUENTROS DEPORTIVOS

~ PasoNo.  Nombre de Actividad Responsable

T rcede a realizarlarin e fora
10 CALENDARIZACION DE presencial, via electronica y/o virtual con
' ENCUENTROS los dirigentes y agentes deportivos con
DEPORTIVO OFICIAL Y/O quien se llevard a cabo el encuentro | Direccién Deportiva
AMISTOSO CEDATIIND,
Traslada calendario FIFA, CONCACAF,
29, TRASLADO DE UNCfA ,F Y,I:-EDEFUT p:::r.a llevar @ cabo_la,l Direccion Deportiva
CALENDARIZACION planificacion de actividades a Comité
Ejecutivo y cuerpo técnico.
Conoce calendario de las actividades
30, APROBACIONDE | xtablecttas ol (9% anies SUPEIIOTES | Comite Ejecutivo
CALENDARIO DE ! '
ACTIVIDADES
Elabora oficio solicitando punto de acta
a0 SOLICITUD DE de Cornltt.a para proceder a la reah‘zacnén DirecEibh DErGTia
ELABORACION DE de la gestion y proceso correspondiente.
PUNTO DE ACTA
Elabora punto de acta y lo traslada a
50, ELABORACION y D'rec‘l:“’" DZP"T“":’ pary e ;_""tt'"”e Secretaria General
TRASLAGDDERUINTD [P0 PIOSEEIMImR0 COITEsponaiems, Administrativa
DE ACTA
TRASLADO DE Traslada calendarizacion de torneo y/o
69 CALENDARIZACION A | partidos amistosos u oficiales, para Difecan Deportiva
' CUERPO TECNICO conocimiento y procedimiento
correspondiente.

@/—#%
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Procede a elaborar las solicitudes de
70, ELABORACION DE | Pedido de Ta:e”ta'es'asurln'“'s“°rii ‘1’ ‘; Asistente de Direccién
SOLICITUD DE PEDIDQ | €"V!Cl0s  reteren eﬁ R Seb e ; Deportiva
DE MATERIALES, necesartlos dpar?t. evarI ad_ cabo e
SUMINISTROS Y/O gncu:etn ro tepo wo,7 as wecc:r:ies,
SERVICIOS epartamentos y/o unidades
correspondientes.
Informa por medio escrito a Direccion
8e, ELABORACION DE De""",';’a L i c“"‘p'e"t, Gall: o0 '°| Comisién de Partidos
ACTIVIDAD DE requerido para garantizar que e
‘ encuentro deportivo se lleve a cabo
LOGISTICA . .
cumpliendo todo lo requerido.
Envia los documentos correspondientes
92, ENVIO DE INFORME DE | 2 'fs i '”"°":F’ad_?5' '35 Asistente de Direccién
ENCUENTRO cuales , ar;pararrt]. a realizacion de Departiva
DEPORTIVO encuentro deportivo.

& T




PROCEDIMIENTO
Titulo:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS COORDINACION DE GESTION
‘o‘ ADMINISTRATIVA Y LOGISTICA DE LA DIRECCION DEPORTIVA
GIedehﬁ t - Area:
vare DIRECCION DEPORTIVA
Fecha de
Cadigo:
Version: emision: Pagina:
FEDEFUT"R(;':)'? GADD-PA- 01 Noviembre 11 de 26
2022

FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO GESTION ADMINISTRATIVA
PARA LLEVAR A CABO ENCUENTROS DEPORTIVOS

Direccion Deportiva Comité Ejecutivo Secretaria General Comision de Partidos Asistente de la
Administrativa Direccion Deportiva

INICIO

CALENDARIZACION DE ENCUNTROS
DEPORTIVOS OACIAL Y/0 AMSTOSO

TRASLADO DE CALENDARIZACION

gl APROBACION DE CALENDARIO DE
ACTIVIDADES

SOLICITUD DE ELABORACION DE

PUNTODEACTA

ELABORACION Y TRASLADO DE
PUNTODEACTA
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TRASLADO DE CALENDARIZACION

A CUERPO TECNICO

ELABORACION DE SOLICITUD BE
PEDIDO DE MATERIALES,
SUMINISTROS ¥/0 SERVICIOS

TIVIDAD DE

ENVIO DE INFORME DE
ENCUENTRO DEPORTIVO
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PROCEDIMIENTO DE CONVOCATORIAS
Responsable

e de Actividad ] Descripcién

De acuerdo a lo observado en cada
19 ELABORACION DE visoria realiza el listado de personas que Director Técnico
CONVOCATORIA formardn parte de la convocatoria.
Ya elaborada la convocatoria la entrega a
20 ENTREGA DE direccion deportiva para que se realice el Director Técnico
CONVOCATORIA proceso correspondiente.
De acuerdo a la convocatoria se procede
30 NOTIFICACION A a enviar la notificacion a cada u.no de los Director
JUGADORES (AS) O clubes a los que pertenecen.los‘jugadores Deportivo/Asistente de
CLUBES (as), de no pertenecer a ningun club se la Direccién Deportiva
notifica directamente al jugador (ra),
indicando lugar, dia y hora en que deben
presentarse.
Al presentarse en las instalaciones del
4. | INGRESO ALCENTRO DE | Centro de Alto Rendimiento, la unidad | = g, 4 megica
ALTO RENDIMIENTO médica realiza las pruebas médicas
generales correspondientes, la
(CAR) recepcionista del Centro de Alto Recepcionista CAR
Rendimiento asigna habitaciéon y el
Director Técnico hace entrega del
cronograma de actividades a llevar a Director Técnico
cabo.
Al finalizar el microciclo, la unidad médica
5o EGRESO DEL CENTRO DE realiza pruebas médicas generales y envia Unidad Médica
ALTO RENDIMIENTO el informe médico al club al que
pertenece el jugador (ra) o directamente
(CAR) al jugador en el caso de no pertenecer a
ningtin club via telefénica y/o correo
electronico.

T
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FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO DE CONVOCATORIAS

Director Técnico Director Deportivo/Asistente de Unidad Médica Recepcionista del Centro de
Direccion Deportiva Alto Rendimiento

ELABORACION DE
CONVOCATORIA

ENTREGA DE CONVOCATORIA

NOTIFICACION A JUGADORES (AS)
0 CLUBES

INGRESO ALCENTRO DEALTO
RENDIMIENTO

PRUEBAS MEDICAS GENERALES

ASIGNA HABITACION
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ENTREGA CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES

EGRESD DEL CENTRO DE ALTO

RENDIMIENTO/REALIZA PRUEBA
MEDICAS GENERALES

o
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PROCEDIMIENTO REQUERIMIENTO DE TRANSPORTE EXTERNO

ibre de Actividad

RECIBE CONVOCATORIA

L ' Descripcion

Procede a realizar el andlisis de los
jugadores (as) que no tiene el recurso
economico para movilizarse y
presentarse en las instalaciones de la
Federacion Nacional de Futbol de
Guatemala.

Responsable

Director Deportivo

NOTIFICACION A
JUGADORES (AS) QUE
APOYARAN CON
TRANSPORTE

Se notifica al jugador (a) indicandole que
se le proporcionara el apoyo econdmico
para que pueda presentarse a la
convocatoria.

El jugador (a) deberd proporcionar la
cantidad monetaria establecida de
traslado vy al presentarse a |la
convocatoria se realizarda el reintegro por
medio de caja chica de Direccion
Deportiva.

Director Deportivo

ASISTENCIA DE
JUGADOR (RA) A
CONVOCATORIA

La jugadora se presenta a las
instalaciones de Centro de Alto
Rendimiento y se dirige a la Direccion
Deportiva para realizar el tramite
correspondiente de reintegro del apoyo
economico proporcionado para costear
viaje completo.

Jugador (a)

REINTEGRO DE APOYO
ECONOMICO

Para realizar el reintegro del apoyo
economico se lleva a cabo el
procedimiento de caja chica de Direccion
Deportiva adjuntando la convocatoria,
partida de nacimiento o documento
personal de identificacion (DPI) y formato
de direccion deportiva firmado por el (la)
jugador (a).

Director Deportivo
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FLUJIOGRAMA PROCEDIMIENTO REQUERIMIENTO DE TRANSPORTE EXTERNO

Director Deportivo/Asistente de Direccion
Deportiva

Jugador (a)

RECIBE CONVOCATORIA

NOTIFICACION A JUGADORES (AS) QUE
APOYARAN CON TRANSPORTE

ASISTENCIA DE JUGADOR (A) A
CONVOCATORIA

REINTEGRO DE APOYO ECONOMICO
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PROCEDIMIENTO REQUERIMIENTO DE TRANSPORTE INTERNO

-

Direccion Deportiva recibe cronograma
de actividades de microciclo, mesociclo
y/o invitacion para determinar fecha y
horario en la que se requerira el
transporte.

~PasoNo. tﬂéﬁil‘:‘tﬂe Actividad I Descripcion Responsable

10 RECIBE CRONOGRAMA
DE ACTIVIDADES Y/O
INVITACION OFICIAL

Director Deportivo

Procede a realizar por medio de oficio la
solicitud de transporte a la unidad de

22, ELABORA SOLICITUD DE ' o Fearido i, & | Asistente de Direccion
TRANSPORTE HIEPOTR GEpEXICanae Oid, R0y WBAY | neserivel Director
al que deben movilizarse cada una de las y
: ; Deportivo

selecciones nacionales.
Procede a realizar asignacion de vehiculo

39, ASIGNACION DE zara r:ada (ur}o ‘?el o5 com.p Tomis;)s Encargado de la Unidad

VEHICULO eportivos (microciclos, mesociclos y/o de Transporte

competencia).

G =




PROCEDIMIENTO

Titulo

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS COORDINACION DE GESTION
ADMINISTRATIVA Y LOGISTICA DE LA DIRECCION DEPORTIVA

A )

Area:
DIRECCION DEPORTIVA

Guate

Codigo:
FEDEFUT-RH-SGA/DD-PA-
001

Version:
01

Fecha de

emision:

Noviembre
2022

Pagina:
19 de 26

FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO REQUERIMIENTO DE TRANSPORTE INTERNO

Director Deportivo/Asistente de
Direccion Deportiva

Asistente de Direccion Deportiva

Encargado de la Unidad de
Transportes

INICIO

RECIBE CRONOGRAMA DE

ACTIVIDADES Y/O INVITACION OFICIAL

r ELABORA SOLICTUD DE TRANSPORTE

ASIGNACION DE VEHICULO
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10.ANEXOS

e Formato Control de Canchas

DISTRIBUCION DE CANCHAS

DIA:  Martes 19-04-2022

HORA CANCHA GRANDE PEQUERNA CHINAUTLA FUTECA GRENNFIELD CAMPO MARTE

8:00a9:00am

Sub 17 Masculina
9:00 2 10:00 am

Sub 17 Masculina

10:00 a 11:00
11:00 a 12:00

NO DISPONIBLE
13:30 2 14:30

NO DISPONIBLE Sub 17 Masculina
16:00 a 17:00

NO DISPONIBLE Sub 17 Masculina
17:00 A18:00

NO DISPONIBLE
17:00 A 18:00

s
OBSERVACIONE 7
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« Formato de Convocatoria de Jugadores (a)

CONVOCATORIA PRESELECCION NACIONAL FEMENINA

MAYOR
Fecha Convocatoria: 7 al 9 de Mar.
Lugar: CAR
RO @ .
No. NOMBRE COMPLETO DE LA JUGADO Equipo ~ Posicién
' Deportivo Xela Femenino| Volante
2 Unifut Rosal Delantera
3 Unifut Rosal Defensa
4 Unifut Rosal Defensa
5 Antigua Femenino Volante
6 Deportivo Suchitepequez| Volante
7 Unifut Rosal Defensa
8 Unifut Rosal Defensa
9 Unifut Rosal Delantera
10 Chimaltecas Portera

FECHA jueves, 21 de abril de 2022

Director Técnico
Director Deportivo
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 Formato de Requerimientos de Implementos Deportivos e Hidratacion

CONVOCATORIA PRESELECCION NACIO | GUATEMALA
Fecha de Convocatoria: 7al9 de Mar. '
Lugar: CAR

AUTORIZACION

UERIMIENTO
UNIFORMES DE

1 ENTRENAMIENTO PARA 9 SYM CAR 7al 9 de Mar.
JUGADORAS DE CAMPO
UNIFORMES DE
2 ENTRENAMIENTO PARA 1 SYM CAR 7al 9 de Mar.
GUARDAMETAS
3 BALONES 20 No.5 CAR 7al 9 de Mar.

GABACHAS, CONOS, PLATOS,
4 ELASTICO Y MURNECOS Sl CAR 7al 9 de Mar.
INFLABLES, COLCHONETAS

HIDRATACION PARA
5 ENTRENAMIENTOS, AGUA sl CAR 7al 9 de Mar.
PURA, HIELO Y GATORADE

CANCHA MEDIANA PARA
i CAR 7 al 9 de Mar,
. ENTRENAMIENTOS a BLRLSe

CANCHA DE FUTBOL 11 PARA
Y ENTRENAMIENTOS Y PARTIDO = AR Fakdige e

CANCHA DE FUTBOL 11 PARA

8 PARTIDO Car 7 al 9 de Mar.
9 ARBITRAJE
10 PAGO DE ARBITRAJE
11 TRANSPORTE, BUS Y H1
12 PERSONAL PARA GRABAR
ENTRENOS Y PARTIDO
13 GIMNASIO Sl CAR 7al 9 de Mar.

HOSPEDAJE JUGADORES Y
e CUERPO TECNICO s CAR 7al 9 de Mar.

15 ALIMENTACION Sl CAR 7al 9 de Mar.
16 REFACCION Si CAR 7 al 9 de Mar.
17 VESTIDORES Sl CAR 7al 9 de Mar.
18 SALON, CANONERA Y

COMPUTADORA

19 PINTURA MARCAR CANCHA

15 CRIOTERAPIA
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e Formato de Nomina de Hospedaje

CONVOCATORIA PRESELECCION NACIONAL FEMENINA MAYOR  cunmunia

Hora de 7 marzo - 11 HORAS 7 al 9 de Mar.
entrada: Fecha Convocatoria

Lugar: CAR

MICRO NO. 38

NOMINA DE HOSPEDAJE
DIAS
No. HABITACION

L|MM J|V|S|D|L J
X | X
X | X
X | X
X | X
X | X
X | X
7 X| X
8 X| X

TOTALES 8 8 0
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¢« Formato Némina de Pasaje

CONVOCATORIA PRESELECCION NACIONAL FEMENINA MAYOR

Fecha convocatoria: 7 al 9 de Mar.
Hora de 7 marzo - 11 HORAS
entrada Lugar: CAR

MICRO NO. 38

NOMINA DE PASAJES
No. E COMPLETO DE LA ‘ EQUIPO

|| B w |-

¢ Formato de Nomina de Alimentacion

CONVOCATORIA PRESELECCION NACIONAL FEMENINA MAYOR

. "
ora de 7 marzo - 11 HORAS 1a de convocatc 7 al 9 de Mar.
entrada Lugar: CAR

MICRO NO. 38
ALIMENTACION

No. BRE COMPLETO DE LA

A|R[c|D|A|[R|C|D|A[R|C|D|A[R|C|D|A[R|C
1 x| x|x[x[x[x[x|x
2 X x| x[x[x[x[x]|x
3 x| x| x[x[x[x[x]|x
4 X[ x| x| x[x[x[x]|x
5 X x[x[x|x|x[x]x
6 X[ x| x| x[x[x[x]|x
CUERPO TECNICO
7 x [ x|x[x/x{x|x|x
8 X x| x| x| x|[x|x|x
TOTALES elsfsg[s|s|s|[s8[s|ojofjofofo o]0

Referencias: D= Desayuno, A= Almuerzo, R= Refaccién, C= Cena &‘EA
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« Formato de Cronograma de Actividades

CONVOCATORIA PRESELECCION NACIONAL FEMENINA

MICRO NO. 38
7 al9 de Mar.
DIA ACTIVIDAD HORA
INGRESO CAR 11:00
Almuerzo 12:30
LUNES Entrenamiento 15:00
Cena 19:00
Refaccion 06:00
Entrenamiento 06:30
Desayuno 08:30
MARTES Almuerzo 12:30
Refaccion 15:00
Entrenamiento 16:00
Cena 19:00
Refaccion 06:00
Entrenamiento 06:30
MIERCOLES Desayuno 08:30

GUATEMALA |
!
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¢ Formato Oficio de Aviso Convocatoria

SJorervaln. 01 g9 Mama 2023

Ietons

Junio Drecfiva
ANTIGUA FEMENING
Sy saspecrs

#*medes faficres

Rackar Jn comdio jouss de Diecscida Depo™va Racemas ds W
conacimign’s aue & protesen; DOracter Tdcrice de '@
Segccidn Nociongl MAYOR Femgning. ha convacade o formar paore aal Mice-
Tizio. &0 ¢l gertods Sel 37 ol OF ga marrs 2022, 2 s jugadora: de & eguipe:

o — L ——

Clenas ugssers: deDerdn DGR TN O Q1 THtoiRciangs deiCerve 2 A0
Tgnaivignts CAR 0 |25 10:00 fosar_gar i QUe 2gnadecere™as &l So0) gue
SUEZs oSt 9 1o nformacde anhas descres. del miamo modo prasentor
Cerfficado da Nocimiento, DFT, NIT y Pasaports Vigentes.

& Importants mancionar. gue is Fagaraciin, Cusnta Con un pratoccio de
prateccidn v gesinfgccidn pof @ COVID-'F. Dotg 19900 106 A1RMSE | Denenas gue
Irgrasan o AURsTOS np1CiaTiones.

AQrosecemacs JU voloe CoiDDcnacisn con russiins Sederosion

Asgrtamgrig

pirectar Depadivo ? Eé



