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RESOLUCION SGA-RH-005-2022

LA SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION NACIONAL DE
FUTBOL DE GUATEMALA,

CONSIDERANDO

Que es conveniente disponer de mecanismos administrativos que permitan administrar en

forma &gil, oportuna y transparente los recursos utilizados de la Federacién Nacional de

Futbol de Guatemala.

CONSIDERANDO

Que, segun la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte, en el
Capitulo V, Federaciones Deportivas Nacionales, Articulo 98, indica que las Federaciones
deportivas son la autoridad maxima de su deporte en el sector federado y tendran
personalidad juridica y patrimonio propio. Por lo que ejerceran su autoridad en toda la

Republica.

CONSIDERANDO

Que en el articulo 52 "Secretaria General” de los Estatutos de la Federacion Nacional de
Futbol de Guatemala establece: “La Secretaria General realizara el trabajo administrativo
de la FEDEFUT bajo la direccién del Secretario General. La Secretaria General se regira

por el Reglamento de Organizacion Interna”. Ty
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CONSIDERANDO

Que es necesario normar, reglamentar, integrar y asignar responsabilidades respecto a los
procedimientos para la emision de Licencias Federativas, Curso de Licenciamiento y
Revalidacién y Aval de Titulos que se llevan a cabo dentro del Departamento de Formacién
Profesional del Futbol de la Federacion Nacional de Futbol de Guatemala, lo que permitira

adoptar las medidas administrativas convenientes para fortalecer la funcionalidad.

CONSIDERANDO

Que en el punto TERCERO NUMERAL UNO PUNTO TRES del ACTA DE COMITE
EJECUTIVO NUMERO 19-2021-JUN., de fecha veintinueve de junio del afo dos mil
veintiuno, el Comité Ejecutivo delegé facultades al Secretario General Administrativo para

aprobar Manuales de Procedimientos.

POR TANTO:

Con base en lo considerado y lo que para el efecto establece la Ley Nacional para el
Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte, Articulo 98 y 100, asi como las atribuciones
que establece los Estatutos de la Federacion Nacional de Futbol de Guatemala, Articulo 52
y 73 y el punto TERCERO NUMERAL UNO PUNTO TRES del ACTA DE COMITE
EJECUTIVO NUMEROQ 19-2021-JUN., el Secretario General Administrativo, ---—--=-----ee---
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Federacion Nacional de Futbol de Guatemala

RESUELVE:

1. Aprobar el Manual de Procedimientos del Departamento de Formacion

Profesional del Futbol, cédigo FEDEFUT-RH-DDT/DFPDF-PA-001, en su

primera version.

1l Que el presente Manual de Procedimiento entra en vigencia y debe ser

comunicado a quien corresponda inmediatamente después de ser autorizado.

DADO EN LA SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION
NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA, a los veintidés dias del mes de febrero del
afo dos mil veintidos.

T
-f'ﬁ A 5?7_‘

O WERAL 14N
..ol:\n ) "“7.':(/)
.

LICENCIADO WILLIAM FREDY MARTINEZ MOLINA
SECRETARIO GENERAL ADMINISTRATIVO
FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA

"22. Calle 15-57. Zona 15, Boulevard Vista Hermosa, Guatemala, C.A. 01015
PBX: (502) 2315-7777 | FAX:(502)2315-7780 | www.fedefutguatemala.org

=



FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA

Titulo:
e Manual de Procedimientos del Departamento de Formacion
‘. Profesional del Futbol
edety Area:
Guouate . .
Departamento de Formacion Profesional del Futbol
Codigo: Versidn: :::‘:6:? Pagina:
FEDEFUT-RH-DDT/DFPDF-PA-001 01 : 1de 83
Febrero 2022

MANUAL DE PROCEDIMENTOS:

“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE
FORMACION PROFESIONAL DEL FUTBOL”

(FEDEFUT-RH-DDT/DFPDF-PA-001)

Aprobado por:

Lic. William Fredy Secretario General 22/02/2022
Martinez Molina Administrativo

Revisado por:

Lic. Mario Antonio Jefe del Departamento

Mendoza Pineda de Formacion 22/02/2022
Profesional del Futbol

Documentado por:

Encargado de
Capacitacion y
Desarrollo,
Elaboracion de 22/02/2022 |
Manuales de
Procedimiento

Licda. Andrea Maria
Asturias Dell




FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA
Titulo:
s Manual de Procedimientos del Departamento de Formacion
. Profesional del Futbol
SO -
Departamento de Formacién Profesional del Futbol
Codigo: Version: ';::: 6?: Pagina:
FEDEFUT-RH-DDT/DFPDF-PA-001 01 : 2 de 83
Febrero 2022

1.4
1.2
1.3
14
1.5
1.6
1.7
1.8
1.9
1.10
1.1

24
2.2
2.3
24
2.5
2.6
2.
2.8
2.9
2.10
2.1

indice 2
PROCEDIMIENTO | LICENCIAS FEDERATIVAS 4
Objetivo 5
Alcance 5
Areas Involucradas 5
Disposiciones Generales L5}
Responsabilidades 5
Definiciones 6
Documentos y Datos Relacionados 6
Marco Legal 6
Referencias Documentales 7
Descripcion de Actividades y Flujograma 18
Anexo 20
PROCEDIMIENTO Il CURSO DE LICENCIAMIENTO 23
Objetivo 24
Alcance 24
Areas Involucradas 24
Disposiciones Generales 24
Responsabilidades 24
Documentos y Datos Relacionados 25
Definiciones 25
Marco Legal 25
Referencias Documentales 27
Descripcion de Actividades y Flujograma 48
Anexos 51




FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA

Titulo:
Manual de Procedimientos del Departamento de Formacién

- Profesional del Futbol
CUtite® Ao
Departamento de Formacién Profesional del Futbol
Caédigo: Version: :::; ?6(:: Pégina:
FEDEFUT-RH-DDT/DFPDF-PA-001 01 : 3 de 83
Febrero 2022

INDICE

lll. | PROCEDIMIENTO Il REVALIDACION Y AVAL DE TiTULOS 54
3.1 | Objetivo 55
3.2 | Alcance 55
3.3 | Areas Involucradas 55
3.4 | Disposiciones Generales 55
3.5 | Responsabilidades 55
3.6 | Documentos y Datos Relacionados 56
3.7 | Definiciones 56
3.8 | Marco Legal 56
3.9 | Referencias Documentales 57
3.10 | Descripcion de Actividades y Flujograma 75
3.11 | Anexo 79

T =




FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA
Titulo:
i Manual de Procedimientos del Departamento de Formacion
\. Profesional del Futbol
G fedefut Area:
vate Departamento de Formacién Profesional del Futbol
Codigo: Versidn: :::‘s?é:? Pagina:
FEDEFUT-RH-DDT/DFPDF-PA-001 01 z 4 de 82
Febrero 2022

* ~ PROCEDIMIENTO I:

LICENCIAS FEDERATIVAS

— il



FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA

Titulo:
Manual de Procedimientos del Departamento de Formacién

.
Profesional del Futbol

-

fedefut Area:

Guate ” ;
Departamento de Formacién Profesional del Futbol
Codigo: Version: Z:P?.d? Pagina:
FEDEFUT-RH-DDT/DFPDF-PA-001 01 IO | sde 82
Febrero 2022 ]

1.1 OBJETIVO
El presente procedimiento tiene como objetivo establecer los requisitos del personal técnico
que presta sus servicios en los Clubes y/o Equipos de las diferentes ligas del Futbol
Nacional.

1.2 ALCANCE
El contenido del presente procedimiento debe ser aplicado por todo el personal técnico que
presta sus servicios en los clubes y/o Equipos de las diferentes ligas de Futbol Nacional.

1.3 AREAS INVOLUCRADAS
El presente procedimiento involucra las siguientes areas:

» Direccion Financiera, Departamento de Tesoreria

 Unidad Registro Unico de Jugadores Profesionales/Plataforma Registro del Cuerpo
Técnico en FIFA Connect.

» Direccion de Desarrollo Técnico

1.4 DISPOSICIONES GENERALES

Para efectos del presente manual se enumeran las siguientes disposiciones que deben
cumplir los solicitantes para la emision de la Licencia Federativa:

El Coordinador de Tesoreria debera emitir el recibo 63A
e El solicitante debera presentar:

-Formulario de Inscripcién

-Documento personal de Identificacion DPI

-Titulo que lo acredita

-RENAS vigente

-Carta del Club

1.5 RESPONSABILIDADES

+ El Jefe del Departamento Formacion Profesional del Futbol con el Visto Bueno del
Director de Desarrollo Técnico, es el encargado de aprobar las licencias federativas que

cumplan con todos los requisitos solicitados.
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1.6 DEFINICIONES

¢ Licencia Federativa: Consiste en la emision de un aval para la persona que cumple con
todos los requisitos para formar parte del cuerpo técnico de las diferentes ligas a nivel
nacional y realizan dicho tramite.

e RENAS: Documento emitido por el Ministerio Publico guatemalteco, para registrar la
situacién de un ciudadano en relacién a haber cometido un delito sexual contra un menor
u otras personas en territorio guatemalteco.

e DPI: Es el documento que permite al ciudadano identificarse para ejercer el derecho a
sufragio. Documento Personal de Identificacion.

1.7 DOCUMENTOS Y DATOS RELACIONADOS

Recibo 63A
Ficha de Solicitud
Licencia

1.8 MARCO LEGAL:

e ACUERDO NUMERO CE-009-2022, Comité Ejecutivo de la Federacién Nacional de

Futbol de Guatemala. %
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1.9 REFERENCIAS DOCUMENTALES

« ACUERDO NUMERO CE-009-2022, Comité Ejecutivo de la Federacién Nacional de Futbol de

Guatemala.
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1.10 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y FLUJOGRAMA

PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION
DE LICENCIAS FEDERATIVAS

Paso ACTIVIDAD ' DESCRIPCION RESPONSABLE
No. . L ; a
DEPOSITO Realiza el tramite de deposito
1°. | CORRESPONDIENTE | correspondiente a la licencia Solicitante
A PAGO LICENCIA | federativa en la cuenta de la
FEDERATIVA Federacion Nacional de Futbol
de Guatemala.
Se dirige al departamento de
i EMISION DE RECIBO | Tesoreria para tramitar el recibo | Solicitante/Coordinador
63-A2 63-A2, en donde presenta el de Tesoreria
comprobante de depdsito.
Se presenta en el departamento
. ENTREGA DE de Formaciéon Profesional para Solicitante
DOCUMENTOS hacer entrega de la
documentacién requerida.
Procede a recibir y revisar la
4° RECEPCION Y documentacién solicitada Asistente del
REVISION DE verificando que cumpla con todo Departamento de
DOCUMENTOS lo requerido, si cumple con todo | Formacion Profesional
lo requerido continua el proceso
correspondiente de lo contrario
debera completar la
documentacion y entregarla
nuevamente.
Procede a emitir la licencia
5! EMISION DE federativa. Digitador
LICENCIA
FEDERATIVA
APROBACION Procede a aprobar la licencia
6°. EMISION DE federativa con el Visto Bueno del | Jefe del Departamento
LICENCIA Director de Desarrollo Técnico. de Formacion
FEDERATIVA Profesional

C=_
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1.11 ANEXOS

¢ Recibo 63A
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* Ficha de Solicitud
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% ; z ;
... @ Federacion Nacional de Fiithol de Guatemala

Guate
LICENCIA FEDERATIVA 2020
No. 2020-1392
Guremnak 13052020
Licenclago
Eimer Ponciano
Gerenle Liga Jera_ Division de No AfNcionados de Fubo!
PRE SENTE

Licencado Porcarro

La Federacdn Nacoral de Futn! CERTIFICA & recepotn de
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CLUEB:
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[ vomcu: | 3 DE JUNIO 2021

Lic. Mano Anonio Mendoza
Jafs del Deparamanto 08 Formacion
Profesional
YaBo
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Director e Desarraio Tecnico
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2.1 OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como objetivo impulsar la profesionalizacién de todos los
actores del Futbol Nacional por medio de los diferentes cursos de preparacion a los cuales
puedan optar.

2.2 ALCANCE

El contenido del presente procedimiento debe ser aplicado por todos los actores del Futbol a
nivel Nacional.

2.3 AREAS INVOLUCRADAS
El presente procedimiento involucra a las siguientes areas:

* Secretaria General Administrativa

* Direccién Financiera, Departamento de Tesoreria

¢ Direccion de Desarrollo Técnico, Departamento de Formacién Profesional (Firma de
aprobacion de las licencias de forma electrénica)

2.4 DISPOSICIONES GENERALES

Para dar cumplimiento adecuado al procedimiento a seguir para optar a los cursos de
licenciamiento el solicitante debe cumplir con lo siguiente:

Emision de recibo 63-A2

e El solicitante debera:
-Llenar formulario de Inscripcion de forma digital
-Presentar DPI original o Pasaporte segun sea el caso

2.5 RESPONSABILIDADES

o El Jefe del Departamento de Formacion Profesional del Futbol es el encargado de
entregar las licencias correspondientes siempre y cuando el curso sea aprobado.

-
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2.7 DOCUMENTOS Y DATOS RELACIONADOS
L. _____NOMBREDELDATOODOCUMENTO

Recibo 63 A
Ficha de Inscripcién

2.8 DEFINICIONES

Actores:

» Entrenador: persona encargada del entrenamiento fisico, mental y técnico de un atleta
o de un grupo de deportistas. su gestion del personal es muy importante para la
organizacion de un equipo deportivo.

o Curso licencia D: Curso para Entrenadores de Futbol Principiantes que pueden
dirigir a nifios entre 6 y 12 afos.

o Curso licencia C: Curso para Entrenadores de Futbol que pueden dirigir a
jévenes entre 13 a 15 afos.

o Curso licencia B: Curso para Entrenadores de Futbol que pueden dirigir a
jovenes entre 15 a 17 afios.

o Curso Licencia A: Curso para Entrenadores de Futbol que pueden dirigir a
equipos de tercera division, segunda division, Juvenil A y B en Primera Division y
Liga Nacional.

» Preparador Fisico: persona encargada del entrenamiento de los jugadores, la cual trata
de mantenerlos en plena forma antes, durante y después de toda |la temporada.

o Curso licencia D: Constituye la primera fase de la formacién y su objetivo es la
obtencion de los conocimientos basicos de |la preparacion fisica.
o Curso de licencia C: Constituye la segunda fase de la formacion y tiene como

objetivo obtener los conocimientos de las necesidades fisiolégicas en el futbol.
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o Curso de licencia B: Constituye la tercera fase de la formacion y tiene como

objetivo formar parte del cuerpo técnico para los equipos afiliados a la Liga de

Futbol Tercera Division de No Aficionados y Liga Nacional de Futbol Femenino

de Guatemala.

o Curso de licencia A: Constituye la cuarta y ultima fase de la formacién y tiene

como objetivo formar parte del cuerpo técnico de los equipos en todas las ligas

miembros de la Federacién y clubes miembros.

o Arbitros: persona cuya tarea consiste en aplicar el reglamento mientras se desarrolla
un partido o una prueba, castigando a los infractores y otorgando validez a los

resultados.

o Curso de Arbitraje: permite dirigir encuentros en calidad de arbitro dentro de las

delegaciones regionales de arbitro de la FEDEFUT.

2.9 MARCO LEGAL

e ACUERDO NUMERO CE-012-2022, Comité Ejecutivo de la Federaciéon Nacional de

Futbol.

e ACUERDO NUMERO CE-008-2022, Comité Ejecutivo de la Federacién Nacional de

—— L

Futbol.
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2.10 REFERENCIAS DOCUMENTALES

¢ ACUERDO NUMERO CE-012-2022, Comité Ejecutivo de la Federacién Nacional de
Futbol.
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A FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA

ARTICULO 2 Objetiva.

Desarrollar el programa de formacion, homologacion y licenci para s dei fitbol en
sus categorias de Entrenadores, Arbitros y Preparadores Fiticos, por medio del otorgamiento de licencias

qQue acrediten tales extremos
ARTICULO 3 Ucencias.

Documento de identificacion personal que indica la categoria al que pertencce ¥ lo habilita para ejercer
la profesion, para la cual se ha formado la persona

carfTuLon
PROGRAMAS Y ARANCELES CURSOS DE ENTRENADORES
ARTICULO 4. Programa del cusso de Entrenadores de Futbol Once
CURSO DE UICENCIA D;

Constituye ¢l grado inicial en 1a formacion come Entrenador de Futbol, que lo faculta para dirigir las
categorias de 6 2 12 ahos.

DURACION 1 SEMESTRE
128 horas de Docencla / 60 Horas de Formacion Prictica

CONTENIDO: 13 CURSOS

Primeros sudiios en el fitbol base
Caracteristicas de las edades (infantiles)

Fisiologia del Ejercicio (en esas categorias)

Liderazgo (Conocimientos Bisicos)

Componentes del Fatbo!

£1 tatbol en espacios reducidos

| Progresion de |a Enseflanza Técnica ¥ Tactica del Fitbol

La sesin de entrenamiento en Futbol
Principios del Entrenamiento del Futbol Base-Formativo

Ley Nacional del Doporte / FIFA/ FLDEFUT
Informdtica |

Etica Profesional |

Formacidn Practica

2% CALLE 15-57, TONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA GUATEMALA C.A, 01015
PBX: (502) 23157777 FAX: (S02) 2315-2777 www fedoefutguate.org

e

R
e - w1

P




PROCEDIMIENTO

Titulo:
Manual de Procedimientos del Departamento de Formacion
Profesional del Futbol

Area:
Departamento de Formacién Profesional del Futbol
Codigo: s Fecha de Pl
FEDEFUT-RH-DDT/IDFPDF-PA- | VeSO | emision: | o eas
001 Febrero 2022
e ‘. ANS
Guate FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA
COSTO DEL CURSO: Q6,000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de depdnito monetario 3 la cuenta de la federacién
OPCIONES DE PAGO: 4 Pagos de Q1,500.00

1 Pago inicial y 3 en cada mes subsiguiente
CURSQ DE LICENCIA C;
Constituye la segunda fase de la formacion v faculta para dirigir las categorias de 13 a2 17 afos.

DURACION 1 SEMESTRE

108 Horas de Docencia / BO Horas de Formacién Préctica

CONTENIDO: 13 CURSOS

Caractoristicas de las edades (juvenites)

Nutricidn e hidratacién en el fitbol base

Psicologla del Futbol

El perfil del entrenador - Educador basado en competencias
Fundamentos del Fotbol Base Formativo

Principios del juego para el Futbol Base-Formativo

Sistemas de Juego para el Fatbol Base-formativo

Tactica y Estrategia on el Futbol Base-Formativo

[Pedagogia y Didictica del itvor

[Pranificacian |
| Regias de Juego (Futsal Fitbol Playa y F-11)
Informdtica it

Formacion Prictica De Fitbol Once, Sala y Playa

COSTO DEL CURSD: 06,000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de deposito monetario a la cuenta de la federacion
OPCIONES DE PAGO: 4 Pagos de Q1.500.00

1 Pago inicial y 3 en cada mes subsiguiente

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMALA C.A 01015
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CURSO DE LICENCIA B

FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA

Constituye la tercera fase de la formacion y faculta para dirigic Futbol Amateur y Alto Rendimiento.

DURACION 1 SEMESTRF
106 Horas de Docencia / 100 Horas de Formacién Prictica

CONTENIDO: 13 CURSOS

Preparacidn Flsica

Medicina Deportiva

Fisioterapia

Liderazgo y coaching deportivo en el Futbol
Fundamentos del Futbol Competitivo
Principlos del juego para el Fitbol Competitive
Sisternas de Juego para el Futbol Competitivo
Tactica y Estrategia en el Fatbol Competitive

Teoria y Metodologia del Entrenamiento Deportivo
Planificacién 1

Codigo Antidopaje
informdtica Il

Formacién Prictica De Futbol Once, Sata y Playa

COSTO DEL CURSO: Q6.000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de deposito monetario a ls cuenta de la federacién
OPCIONES DE PAGO: 4 Pagos de Q1,500.00

1 Pago inicial y 3 en cada mes subsiguiente

CURSO DE LICENCIA A

Constituye la cuarta fase de la formacion y faculta para dirigir FOtbol Profesional ¥ Juvenil Profesional

DURACION: 1 SEMESTRE
102 Horas de Docencia / 120 Horas de Formacidn Prictica

CONTENIDO: 15 CURSOS

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA GUATEMALA CA

01015

PBX: (502) 23157777 FAX: (502) 2315-7777 waw I'cr.frln.ltm;sur

a0




-o‘

tedefut -
Guate

PROCEDIMIENTO

Titulo:
Manual de Procedimientos del Departamento de Formacion
Profesional del Futbol

Area:
Departamento de Formacion Profesional del Futbol

Cddigo: Version: Fécha 9o Pagina:
FEDEFUT-RH-DDT/DFPDF-PA- 01 emision: 31 de 83
001 Febrero 2022
)
. @ 50iS
FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA
Nutricidn [T)
Estadistica
Picologia i
Comunicacién Efectiva (T)
Fundamentos del Futbol de Alto Rendimiento
Principios del juego para el Fitbol de Alto Rendimiento
Sistemas de Juego para el Futbol de Alto Rendimiento
Teoria y Metodologia del Futbol
Periodizacion Tactica
Estatutos FIFA y Transferencias / £ del Jugador |
Informdtica IV
Administracidn Deportiva
Evaluacion, andlisis de juego e informes
Direccién de equipos v jugadores
Formacidn Prictica De Fatbol Once, Sala y Playa
COSTO DEL CURSO: Q6,000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de deposito monetario a la cuenta de la federacion
OPCIONES DE PAGO: 4 Pagos de 011,500.00
1 pago inicial y 3 en cada mes subsiguiente
ARTICULO 5 REQUISITOS.

Pata poder participar en los programas de formacién y licenciamiento de entrenadores, se debe cumplin
con los siguientes requisitos

a)
b)
4]
d)
e)
N
8

h)

Uenar el formulario de inscripoion

Documento de Identificacion Personal DPY o pasaporte (fotocopia)
Antecedentes Penales [vigentes)

Antecedentes Policiacos [vigentes)

Certificado Médico que acredite aptitud fisica

Titulo nivel medio

Certificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS

Presentar al Departamento de Formacidn Profesional de ia FEDEFUT- ¢l recibo de pago
extendido por ol Departamento de Tesoreria de la Federacion
Haber aprobado el curso anterior al que se e5té aplicando excepto los de primer ingreso
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Articulo 6: para obtener |a licencia de entrenador, se requiere: estar solvente econdmicamente, aprobar

los cursos tedricos v aprobar la parte prictica, en su respectivo nivel

CAPITULO I
PROGRAMA Y ARANCELES DEL CURSO PARA FORMACION DE ARBITROS

ARTICULO 7. £l Programa del Curso de Arbitraje se describe a continuacién:

CURSO DE ARBITRAJE:
Permite dirigir encuentros en calidad de drbitro dentra de las delegaciones regionales de drbitros de la
FEDEFUT.
DURACION 1 SEMESTRE
144 Horas de Docencia / 60 Horas practicas

CONTENIDO: 8 CURSOS

Reglas de Juego

Andlisis de Juego

Liderazgo ¥ Etica

Informdtica

Estadistica

Formacién Practica

Psicologia del Deporte

Inglés
COSTO DEL CURSO: Q 2,000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de deposito monetario a la cuenta de la federacién
OPCIONES DE PAGO: 4 Pagos de Q 500.00

1 Pago inicial y 3 en cada mes subsigulente
ARTICULO 7: REQUISITOS.

Para poder participar en los programas de formacion ¥ licendiamiento de drbitros, se debe cumplir con

los siguientes requisitos

Uenar el formulario de inscripcion
b) Documento de Identificacién Personal DP1 o pasaporte-(fotocopia)
¢} Antecedentes Penales [vigentes)

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMAILA CA 01015
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d) Antecedentes Policiacos (vigentes)
e} Certificado Médico que acredite aptitud flsica
f) Titulo nivel medio

R) Certificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS

h) Presentar al Departamento de Formacién Profesional de la FEDEFUT- &l recibo de pago
extendido por el Departamento de Tesoreria de la Federacion

CAPITULO IV
PROGRAMA Y ARANCELES DEL CURSO PARA PREPARADORES Fisicos

ARTiCLLO B. EI Programa y licenciamiento de Preparadores Fisicos se describe a continuackdn

CURSO LICENCIA D:

Constituye la primera fase de la formacion ¥ su objetivo e la obtencion de los conocimientos basicos de

1a Preparacion Fisica.
DURACION 1 SEMESTRE
130 Horas de Docencia

CONTENIDO: 5 CURSOS

Entrenamiento de la Capacidad Fisica de la Fuerza
Teoria y Metodologia del entrenamiento |
Biologia Aplicada al Deporte

Teoria y Metodologla del entrenamiento It
Medicina aplicada al Deporte

COSTO DEL CURSO: Q3,000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de depdsito monetario a la cuenta de la federacién
OPCIONES DE PAGO: 3 Pagos de 11,000.00

1 Pago inicial y 2 en cada mes subsiguiente
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CURSO LICENCIA C;

Comstituye 1a segunda fase de la formacion y tiene como objetivo obtener los conocimientos de las
necesidades lisiokdgicas en el futbol

DURACION 1 SEMESTRE
130 Horas de Docencia

CONTENIDO: 5 CURSOS

E nto de la C idad Fisica de la Vel
mdﬂu:mo_ellmnmmmouewm
Anatomia Aplicadda al Deporte

&l Deporte
Fisiologia del Ejercicio
COSTO DEL CURSO: Q3,000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de depdsito monetatio a la cuenta de 1a federacién
OPCIONES DE PAGO: 3 Pagos de Q1,000.00

1 Pago inicial y 2 en cada mes subsiguiente
CURSO LICENCIA B;
Constituye la tercera fase de ta formacién y tiene come objetivo formar parte del cuerpo técnico para

los equipos afiliados a la Liga de Futbol Tercera Divisidn de No Aficionados v Liga Nacional de Futbol
Femenino de Guaternala

DURACION: 1 SEMESTRE
130 Horas de Docencia

CONTENIDO 5 CURSOS

20 CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HE RMOSA, GUATEMALA C.A. 01015
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Entrenamiento intermitente
Nutricién Dﬂ“\n
Fisioterapia Aplicada al Deporte
Biomecinica Deportiva
Evaluaciones Fisicas e interpretacion de Resultados
COSTO DEL CURSO: 03,000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de depdtito monetario a la cuenta de la federacion
OPCIONES DE PAGO: 3 Pagos de Q1.000.00

1 Pago iniclal y 2 en cada mes subsiguiente

Constituye la cuarta y Oitima fase de la formacion y tiene coma objetivo formar parte del cuerpo técnico
de los equipos en todas las ligas miembros de la Federacion ¥ clubes miembros.

DURACION 1 SEMESTRE
40 Horas de Docencia / ¥ 60 Horas de formacion Prictica

CONTENIDO: 3 CURSOS

Disefio de Tareas

Informitica
Proyecto Final y Prictica

COSTO DEL CURSO: Q3.000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de depdsito monetario a ta cuenta de la federacién
OPCIONES DE PAGO: 3 Pagos de Q1,000.00

1 Pago inicial y 2 en cada mes subsiguiente
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ARTICULO 9. REQUISITOS

Para poder participar en el programa y licenciamiento de Preparadores Fisicos, se debe cumplir con los

siguientes requisitos

a) Uenar el formutario de smcripeion

b) Documento de identificacidn Personal DPI o pataporte {fotocopia)
€) Antecedentes Penales (vigentes)

d) Antecedentes Policiacos (vigentes)

e) Certificado Médico que acredite aptitud fisica

i Thulo nivel medio

[:4
h

Certificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS.

Presentar al Departamento de Formacidn Profesional de la FEDEFUT- el reciho de pago
extendido por ¢l Departamento de Tesoreria de la Federacion

) Haber aprobado el curso anterior al que se esté aplicando excepto los de primer ingreso

ARTICULO 10. CERTIFICACIONES.

Las personas que soliciten certificacion de cursos aprobados al Departamento de Formacidn Profesional
deberan cancelar ¢l monto de Q10000 correspondientes al tramite para cada una de las licencias o

niveles curtados

ARTICULO 11 PERDIDA DE DERECHOS POR FALTA DE PAGO.

Se eslablece un periodo de gracia de 30 dias previo a la graduaciin de cada nivel para que los estudiantes

estén solventes de los difetentes pagos, de lo contrario no se podra emitir 1 licencia correspondiente

En el caso que el estudiante tenga todos los cursos aprobados, podrd recibir la licencia hasta solventar
su situacion financiera a un plazo no mayor 3 tres meses De no cumplir dentro del plazo anteriormente

mencionado, automiticamente se perderd la aprobacion de ot cursos recibidos anulande todo el

proceso
2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMALA C.A. 01015
PBX 12) 2315-7777 FAX: {502) 23157777 www fedefutguate org
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CAPITULO V
ARANCELES DE REVAUDACION DE TITULDS

ARTICULO 12. La revalidacion de los cursos de entrenadores obtenidos dentro del plao de los 5 aftos

previo a la aprobacién del presente acuerdo, debera de realizarse de la siguiente manera

[ -

*LICENCIAB+C+D

- RSy
T

*LICENCIAA+B+C+D

El proceso de revalidacién tendra los sigulentes aranceles

Entrenadores que posean Nivel 1 1,000.00
Entrenadores que posean Nivel 2 Q11,500.00
Entrenadores que posean Nivel 3 Q2,000.00

ARTICULO 13: Los requisitos para realizar e Proceso de Revalidacion de Titulos

a) Uenar el formulano de Revalidacion de titulos para entrenadores

b) Original del titulo del uitimo nivel aprobado para su verificacion on los registros de la
Federacién

€} Documento de Identificacion Personal DP1 o pasaporte (fotocopia)

d) Certificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS

¢) Constancia de carencia de antecedentes Penales v Policiacos

) Presemtar 2l Departamento de Formacidn Profesional de la FEDEFUT. el recibo de pago

extendido por el Departamento de Tesoreria de la Federacion

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMALA C.A 01015
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ARTICULOD 14. La Revalidacidn de los cursos de entrenadores de futsal realizados 5 aflos previo a la

aprobacién del presente acuerdo, deberd de realizarse de la siguiente manera

LICENCIA (

LICENCIA C+B

NIVEL 3 LICENCIA C+B+A

El proceso de revalidacidn tendra los sigulentes aranceles

NIVEL 1

NIVEL 2

Entrenadores que posean Nivel 1 Q500.00
Entrenadores que posean Nivel 2 Q1000.00
Entrenadores que posean Nivel 3 Q1500.00

ARTICULD 15: Los requisitos para realizar el Proceso de Revalidacion de titulos de Entrenadores de
Futsal

al Llenar el formulario de Revalidacién de titulos para entrenadores de Futsal

b) Original del titulo del Gltimo nivel aprobado para su verificacién en los registros de la Federacion

o certificaciones emitidas por la Liga Nacional de Futsal de Guatemala

€} Documento de Identificacién Personal DPI o pasaporte (fotocopla)

d} Certificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS

) Constancia de carencia de antecedentes Penales y Policiacos

f) Presentar al Departamento de Formacidn Profesional de la FEDEFUT- el recibo de pago

extendido por el Departamento de Tesoreria de la Federacién

ARTICULD 16: Para todos los entrenadores de Fatbol y Futsal gue no realicen el proceso de
Revalidacion antes del 31 de mayo del afio 2022, deberdn volver a realizar el ciclo educativo

regulado en este acuerdo

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMALA C.A 01015

PBX: (S02) 2315-7777 FAX: (502) 2315-7777 www fedefutguate org




fedefut -
Guate

PROCEDIMIENTO

Titulo:

-
-

Manual de Procedimientos del Departamento de Formacién
Profesional del Futbol

Area:

Departamento de Formacion Profesional del Futbol

Cadigo:
FEDEFUT-RH-DDT/DFPDF-PA-
001

Version:
01

Fecha de
emision:
Febrero 2022

Péagina:
39 de 83

Gudtey
FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA

ARTICULO 17. La revalidacion de los cursos de drbitros obtenidos 5 afos previo a la aprobacién del

presente acuerdo, deberd de realizarse de la siguiente manera

El proceso de revalidacion tendri los sigulentes aranceles

El costo para los Arbitros de Futbol Once es de Q500.00. Los Arbitros de Futbol Playa y Futsal su costo

serd de (1250.00.

ARTICULO 18: Los requisitos para realizar of Proceso de revalidacion de titulos para Arbitros

a)  Uenar el formulario de Revalidacion de titulos para drbitros

b) Original del tihulo del Ultimo nivel aprobado o certificaciones

c} Documento de identificacion Personal DPI o pasaporte (fotocopia)

d} Certificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS

@] Constancia de carencia de antecedentes Penales y Policiacos

f) Presentar al Departamento de Formacién Profesional de la FEDEFUT- el recibo de pago

extendido por ef Departamento de Tesoretia de la Federacidn

ARTICULD 19: Para realizar el proceso de Revalidacion, el departamento arbitral serd of encargado de
establecer e nivel o categoria al que pertenece

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA Gl ATEMALA C A 01015
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ARTICULO 20: La Revalidacion de los cursos de Preparadores Fisicos realizados S afos previo a la

aprobacion del presente acuerdo, debetd realizane de 1a siguiente manera

LICENCIA C4B
NIVEL 3 LICENCIA C+B+

El proceso de homologacion tendra los sigulentes aranceles

Entrenadores que posean Nivel 1 Q1000.00
Entrenadores que posean Nivel 2 Q1500.00
Entrenadores gue posean Nivel 3 Q2000 .00

ARTICULD 21. Los requisitos para realizar of Proceso de Revalidacion de Freparadornes Fisicos

Lienar of formularo de Homolagacion para entrenadores de Futsal

b) Original dei titulo del ultimo nivel aprobado para su verificacion en los registros de la
Federacion

<) Documento de Identificacion Persanal DP1 o pasaporte (fotoc opia)

2

Certificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS
) Constancia de carencia de antecedentes Penales y Policiacos
fl Presentar al departamento de farmacién profesional el recibo de¢ pago extendido por el

departamento de tesoreria de la federacién

ARTICULO 22. La Renovacion o Reposicién de licencias tiene un costo de (15000 para una Temporada
¥ Q50.00 por penalizacién por periodo no renovado

ARTICULD 23. Cada licencia tiene vigencia de un a0, 5i hay una  actualizacién impartida por la
Federacion de Futbol deberan participar para poder optar a dcho tramite nuevamente

ARTICULD 24. En caso de pérdida o extravio de licencia, deberd presentar La denuncia correspondiente
ante la Policia Nacional Ol o0 Miniterno Publico
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ARTICLLO 25. Queda derogado el ACUERDO NUMERO CR-16-2019 del Comité de Regularizacion de Ia
Federacion Nacional de Futbol de Guatemala, sus modificaciones y demds disposiciones que se opongan

o tontradigan o presente acuerdo
ARTICULO 26 Catos no previstos

Los casos no previstos en el pretente reglamento deberdn ser resuellos por ef Departamento de
Formacion Profesional del Futbol de la Federacién Nacional de Fatbol de Guatemata y/o con el visto

buena del Comite Ejecutivo de la FEDEFUT
SEGUNDO: £l presonte acuerdo surte efectos el dia sigulente de su aprobacion, debiéndose notificar a
todos les miembros y afiflados para su conocimiento, posterior divulgacion y demas efectos legales

DADO EN EL SALON DE SESIONES DEL COMITE EJECUTIVO DE LA FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL
DE GUATEMALA, A LOS VEINTICUATRO DIAS DE ENERO DEL DOS MIL VEINTIDOS.

FIRMAS ILEGIBLES.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES SE EXTIENDE LA PRESENTE CERTIFICACION EN
QUINCE HOJAS TADAS DE LA ION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA, IMPRESAS
UNICAMENTE EN SU ANVERSO, LAS CUALES FIRMO, SELLO Y NUMERO, EN LA CIUDAD DE GUATEMALA
A LOS VEINTISIETE DIAS DEL MES DE ENERO DE DOS MIL VEINTIDOS.

27 CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMALA C.A. 01015
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e Acuerdo Numero CE-008-2022, Reglamento del Departamento de Formacion
Profesional de la Federacion Nacional de Futbol de Guatemala.

L
e ;
Ga-a‘,e Federaci6én Nacional de Futbol de Guatemala

EL INFRASCRITO DIRECTOR INTERINO DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
DEPORTIVOS DE LA FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA, CERTIFICA QUE
PARA EL EFECTO TIENE A LA VISTA EL ACUERDO NUMERO CE GUION CERO CERO OCHO
GUION £OS MIL VEINTIDOS (CE - 008 -2022), DE FECHA VEINTICUATRO DE ENERO DE DOS
MIL VEINTIDOS, EMITIOO POR EL COMITE EJECUTIVO DE LA FEDERACION NACIONAL DE
FUTBOL DE GUATEMALA, EL QUE TEXTUALMENTE DICE:

ACUERDO NUMERO CE-008-2022
EL COMITE EJECUTIVO DE LA FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE
GUATEMALA

CONSIDERANDO
Que [a Federacidn Nacional de Fitbol de Guatemals, es ia mixima sutoridad del futbol federado en

Guatemala, entre sus objetivos st reglamentar, flscalizar y supervisar constantements el fatbol
en todo &l territorio de Guatemala

CONSIDERANDO
Que ¢l articulo 39 de los Extatutos de la Federacion Nacional de Fithol de Guatemals estabiece que
entre las facultades de! Comné Ejecutivo estd la de aprobar ios reglamentos que no pertenescan al
dmbito de responsabilidad de otro érgano de FEDEFUT

CONSIDERANDO
El Reglamento intemo de Formacidn Profesional de Fatbol regula |as normas a Ias que se deben
regir los estudiantes de las diversas disciplinas como Entrenadares, Preparadores Fisicos y
Arbitros

POR TANTO
Con base a lo considerado y conforme a lo dispuesto en los articulos S8 y 100 de b Ley Nacional
para &) Desarrolio de la Cultura Fisica y del Deporte; 1, 2,3, 7.9, 39, 43 y 49 de los Estatutos de ia
Federacidn Naclonal de Futhol de Guatemals

ACUERDA:

BRIMERO: Aprobar y emitir el siguiente: “REGLAMENTO DEL DEPARTAMENTO DE FORMACION
PROFESIONAL DE LA FEDERACION NACIONAL Df FUTBOL DE GUATEMALA®, #1 cusl textuaimente
establece.

REGLAMENTO DEL DEPARTAMENTO DE FORMACION PROFESIONAL DE LA
FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA
carfTuLo |
DISPOSICIONES GENERALES

21, Callg 15-57. Zona 15, Boulnward Vista Hermots, Guatermala, C A, 01015
PBX: (S02) 2315-7777 | FAX: (S07) 13157780 | www fedefuigustemala.org
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Articulo 1. Alcance.

El presente Regiamento contempla dentro de su normativa todo lo relacionado al Departamento de
Formacion Profesionsl de la Federacidn Nacicnal de Futhol con el fin de promover profesionales
que contribuyan a la consecucién de los objetivos de la Federacién Naclonal de Futbol de Guatermnala

e impulsar la profesionalizacién constante de los actores técnicos deportivos del Futbol a nivel
nacional

Articulo 2. Objetivo del Departamento de Formacion Profesional.

£l Departamento de Formacién Profesional de la Federacion Naclona! de Futbol de Guatemala, tiene
el propésito de promover la capacitacion de futuros Entrensdores, Arbitros y Preparsdores Fisicos
de fitbol para que pucdan desarrollar v aplicar los conocimientos adquiridos en el balompié

[ it . &n lag r el que la situackdn amerite pudiendo ser é51as educacion presencial
¥ educacién virtual,

carituLo n
DEFINICIONES

Articulo 3. Estudiante Inscrito.

Un estudiante se considera Inscrito st ha entregado la papeleria que el Departamento de
Formacion solicita, completando la informacién requerida, y realizado el pago
correspondiente

Articulo 4. Estudiante Activo.

Se considera estudiante activo, a quien estd inscrito v atiende cursos y exdmenes de los cursos
asignadot en el semestre vigente.

Articulo 3. Reti

Se considera estudiante retirado, a quien no le 0@ continuidad & S0 formacién en los cursos
asignadot, en el semestre que corresponda

Articulo 6. Estudiante Suspendido.

Se considera estudiante suspendido, a quien s& hace acreador a la sancion disciplinaria de Ia
suspension por la violackdn a alguna de las normas establecidas por el Departamento de
Formacién Profesional del Futbol

Articulo 7. Estudiante Solvente.

Es el que ha realizado el pago total de sus cuotas, por cualquler concepto, en las fechas
establecidas por la Federacién

Articulo 8. Estudiante Insolvente.

Es quien tiene pendiente de pago alguna cuota, por cuslquier conceplo, o haya pagado
una cuota incompleta

2%, Calle 15-57. Zona 15, Boulevard Vista Hermoss, Guatemals, C.A 01015
PBX: (S02) 2315-7777 | FAX: [SO2) 2315-7780 | www fedefutguate mala.org
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Todo estudiante insolvente no tendra derecho a recibir su licencis, ni certificado de cursos y no

podrd inscribirse en el cuirpo téenico de alguna liga afiliada hasta que solvente su deuda con la
Federaciin Maclonal de Futbo! de Guatemala

capltuLo m
PROCESO DE INSCRIPCION
Articulo 9. Inscripcién,
€3 el trimite que 1oda persona debe roalizar Para ingrevar como estudiante con el fin de

obtener una licencia de acuerdo al nivel estudiado y una certificacidn de los cursss gue
aprueba

Toda persona se inscribe en un Programa scadémico con su respectivo plan de estudios.
Para cualquier cambio de plan debe seguir el proce
por al Depsrtamentn de Formacian Profesional del Fatbol

¥ a1 dizpo ® @y

El Departaments ae Formacidn Profedonal admitird en forma provisiona! a la persona que no
Presente ict requisitos de inscripeidn pars cade nivel académico, con el conocimiento por parte de
I misma que deberd completar todo trémite pendiente de Inscripeidn, 15 dias hibiles despuds de!
Inko del curso, sl no no tendrd derecho & constancias certificaciones de cursos, diplomas o a
tramitar la aprobackén de requititos de Eraduacion

Articulo 10. Requisitos para Inscripeidn.

Toda persons que deses inscribirse an un programa académico impartido por el Departamento de
Formacién Profesional de la Federacion Nacional de Fitbol de Guatemala deberd de presentar la
documentacidn siguients:

Antegedentss panales

Antecedentes policiacos

Certificado médico que scredite aptitud fsica

RENAS

Titulo a nivel medio

Fotocopia de DPI

(Formulario digital)

Pago de la primera cuots del curso

PN A R e

Lo inscripcidn se clerra 15 dias calendario despuds de iniciadas las clases

Articulo 11. Reinscripcion.

La relnscripeién es ol trdmite que of estudiante mscrito debe realliar en cads ciclo
acadérnico para continuar sus estudios

Para tal etecto, el estudiante debers
-Estar financieramente solvente con la Federacion Macional de Fulbo!
-Haber completado su papeleria de inscripeidn
Efectuar ol pago correspondiente en las fechay establecidas

20 Calle 15-57. Zona 15, Boulevard Vista Hermesa Gu
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Articulo 12. Condiclones de Relnscripcién.

1. El Departamento de Formacién Profesional de la Federacion MNaclonal de Fatbol de
Guatemala, podré negar Ia relnscripcién o cualguier estudiante cuya prictica sea deficiente
de acuerdo al informe de los instructores a cargo, asi como por mala conducta o mal
rendimiento académico,

Pagar la primera cuotla no es condicidn suficiente para garantizar a un estudiante la
permanencia en el curso, si este contraviene 1as normas o el Reglamento General

Articulo 13. Cuotas.

Corresponde al cargo establacido en el Acuerdo CE- - para cada uno de los cursos impartidos por
=l Departamento de Formacidn Profesional de Ia Federacion Nacional de Fitbol; el cual deberd
realizarse los primeros (5) diss hablles de cada mes consecutivos a la Inscripcién

Todo estudiante solvente tendrd derecho a
1. Sustentar exdamenes
2. Tener acceso a la calificacion final de sus cursos
3. Solicitar inzcripcién para In siguiente licencia
4. Tramitar solicitudes de certificaciones u o1ros servicios.

Articulo 14. Comprobantes.

Serd responsabilidad del estudiante, en el transcurso de su formacion, tramitar y guoerdar los
comprobantes de pago efectuados en la cuenta de la Federacidn Nacional de Flthol de Guatemala
asignada para tal efecto

Todo pago se tomaré como efectuado v vilido Gnicamente con la emisidn del documento contable
emitido por Tesoreria de ta Federacién Nacional de Fothol de Guatemala, siendo este documento el

Recibo 63A-2. £l cual debe ser presentado ante el Departamento de Formacidn Profesional de Futbol
de Guatemala

capiTuLo v
METODO DE EVALUACION
Articulo 15. Evaluacidn,
Es el proceso continuo y sistemitico a lo largo de un curso impartido, con el objoto de medir los
logros obtenidos por un estudiante a través de trabajos y exdmenes reslizados por el cuerpo

docente del Departamento de Formacion Professonal de la Federacidn Nacional de Fatbol de
Guatemals

No se permitirs el ingreso para someterse al examen a todo estudiante que se presente con veinte
(20} minutos o mas luego de haberse iniciado el mismo.
Articulo 16. Normas relativas a Asistencia.

1. Todo estudiante deberd cumplir con las horas tedricas estipuladas,
2. Todo estudiante deberd cumplir con las horas pricticas del curso

2%, Calle 15-57. Zona 15, Roulevard Vista Hermosa, Guatemals, C.A. 01015
PBX: {502) 2315-7777 | FAX: (S02) 2315-T78B0 | www fedetutguatemala org
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3. Todo estudiante deberd cumplir con el B0% de asistencia a 103 cursos pars poder someterse
al examen finsl

Articulo 17. Examen de Recuperacién.,

5/{»

En el caso que un estudiante hava reprobado un curso © prictica, tendra opcidon a examinarse
Nuavamente pars aprobar el mismo. Comao méximo, se tlendrd derecho a someterse & examen de
recuperacion hasta de 3 cur303 con una NOta Mayor a 45 puntos, de lo contrario detrerd de repetir
el curso de la Licencia que se encontraba cursando y cancelar nuevaments

Articulo 18. Tareas fuera de tiempo.

Todo estudiante tendra oportunidad de enlregor tarcas fuers de la fecha estipulada, haciendo Ia
saivedad que s misma no podra ser evaluada de I3 misma manera ¥ tendrd unas puntuacidn menor
= Iz original

Articulo 19. Aprobacién de Curso.

Un curto regular impartido en forma ordinaria, se considerard sprobado cuando sumadas las
calificaciones de rona y examen final se obtengs una nota con un minimo de sesents y uno [61)
puntos sobro un total de cien (100)

cAPiTULO Vv
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 20. Datos per de

Ningin miembro del Drpartamento de Formacion Profesional o de ln Federscion Nacional de Fatthol
de Guatemala estd facultado para proporcionar datos personales de los estudiantes, catedriticos o
personal adminig o & terceras personas, exceptuando l0s Ca2035 €N QUe B3te Tercero interesado

cuente con una debida sutorizacion o a través de lo gue regula 1a Ley de Acceso a la Informacién
Publica

Articulo 21. Sanclones aplicables.

Cuslquier actitud o accién Indebida O no AuTOrIads, s hard SCreedor 8 uns 9 183 SIEUIENTES
wanciones

1 Anulacidn del examen, sin derecho a reposicién

2. Reprobacidn dal curso con nota cero (0)

3 Enel dmbito econdmico o Invertido en el curto, no sers reembolzable

SEGUNDO:; Los entrenadores y preparadores fisicos Que reprobaron hasta un masimo de 3 cursos,
con una Nota Mmayor & 4% puntos, podrin soliciter un examen de recuperacidn, por un costo de
Q150.00 por curso reprobado

TERCERD; Los entrenadores que no cuenten on un nivel scadémico comprobable, debersn
preientar su historial de trabajo, cumpliendo con un minimo de cinco (5) afos de experiencia on el
futbol nacional ante el Departamento de Formacidn Profesional para ser considerado v realizar un
examen por suficiencia. deblendo este ser aprobado, por un costa de Q3,000 .00

28 Calle 15-57. Tona 15, Boulevard Vista Mermora, Guatemals, C A 01015 //
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CUARTO: Los casos no provistos en el presente reglamento deberdn ser resueltos por el

departamanto de Formacién Profesions! de Fitbol de la federacidn Nacionasl de Fitbol de
Guatemala

QUINTO; £l presente Acurrdo entra en vigencia un dis despods de su emisidn pov parte de este
Comité Ejecutivo, debldndose notificar en donde corresponda

DADO EN EL SALON DE SESIONES DEL COMITE EJECUTIVO DE LA
FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA, EN LA CIUDAD DE
oua'mouoau. A LOS VEINTICUATRO DIAS DE ENERO DEL DOS MIL
VEINTIDOS

FIRMAS ILEGIBLES

PARA LOS EFECTOS LEGALES CORRE SPONDIENTES SE EXTIENDE LA PRESENTE CERTIFICACION
EN SEIS HOJAS MEMBRETADAS DE LA FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA,
IMPRESAS UNICAMENTE EN SU ANVERSO, LAS CUALES FIRMO, SELLO ¥ NUMERD, EN LA
CIUDAD DE GUATEMALA A LOS VEINTISIETE DIAS DEL MES DE ENERO DE DOS MIL VEINTIDOS.

ele

20, Calle 15-57. Zona 15, Bowlevard
PEX: (S02) 2315 7777 | fAX: (502) 2
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2.11 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y FLUJOGRAMA

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION
PARA CURSOS DE LICENCIAS

Paso ACTIVIDAD L DESCRIPCION RESPONSABLE
MNOSs e e oo el | oI G S S
DEPOSITO Realiza el tramite de deposito
1°. | CORRESPONDIENTE | correspondiente al curso de Solicitante
A INSCRIPCION DEL |licencia en la cuenta de la
CURSO Federacion Nacional de Futbol
de Guatemala.
Se dirige al departamento de
2°. | EMISION DE RECIBO | Tesoreria para tramitar el | Solicitante/Coordinador
63-A2 recibo 63-A2, en donde de Tesoreria
presenta el comprobante de
depésito.
Se presenta en el
< g ENTREGA DE departamento de Formacién Solicitante
DOCUMENTOS Profesional para hacer entrega
de la documentacion requerida.
Procede a recibir y revisar la
4°, RECEPCION Y documentacion solicitada Asistente del
REVISION DE correspondiente a la persona Departamento de
DOCUMENTOS que tomara el curso verificando | Formacién Profesional
que cumpla con todos los
requisitos establecidos. De no
cumplir con todos los requisitos
debera completar con o
faltante y entregar nuevamente
toda la documentacion y asi
continuar con el procedimiento
correspondiente.
Revisada la documentacion se
b APROBACION DE | procede a la inscripcion del Asistente del
INSCRIPCION solicitante en el curso. Departamento de
Formacién Profesional

—l
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Al finalizar el curso se procede
6°. ENTREGA DE a entregar las licencias | Jefe del Departamento
LICENCIAS correspondientes siempre y | de Formacion Profesional
cuando sea aprobado.
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FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION
PARA CURSOS DE LICENCIAS
Solicitante Coordinador de Tesoreria Asistente del Jefe del Departamento
Departamento de de Formacion
Formacién Profesional Profesional

INICIO

DEPOSITO CORRESPONDIENTE A
INSCRIPCION DEL CURSO

EMISION DEREC|BO 63-A2

RECEPCION Y REVISION DE
DOCUMENTOS

APROBACION DE
INSCRIPCION

ENTREGA DE LICENGAS
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2.12 ANEXOS

¢ Recibo 63 A
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* Ficha de Inscripcion

%
m‘j FEDERACION NACIONAL DE 1UTROL DE GUATEMALA lx;l

INSCRIPCION CURSO LICENCIA "A”
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¢ Licencia

Eaderoson Nasiemg! de Futhel ae Suateraia

Hombre:
MANUEL ENRIQUE
Apetlide:
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3.1 OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como objetivo establecer el nimero de profesores activos a
nivel nacional.

3.2ALCANCE

El presente procedimiento esta dirigido para todos los entrenadores que poseen titulos
nivel 1, 2, 3 y desean obtener la licencia correspondiente.

3.3AREAS INVOLUCRADAS

El presente procedimiento incluye Ias siguientes areas:

¢ Direccion Financiera, Departamento de Tesoreria (emision de recibos 63-A2-No)

¢ Secretaria General Administrativa (Firma de aprobacién de las licencias de forma
electrénica)

3.4DISPOSICIONES GENERALES

Los requisitos que se deben cumplir para la emision de las licencias de entrenadores son

los siguientes:

El Coordinador de Tesoreria emitira la boleta de pago 63-A2
El solicitante debera:

-Llenar formulario de Inscripcidén de forma digital

-Presentar titulos originales para confrontar

-Presentar DPI original o Pasaporte segun sea el caso

3.5RESPONSABILIDADES

¢ El Jefe del Departamento de Formacion Profesional del Futbol es el responsable de
supervisar que se cumplan con todos los requisitos para aprobar las licencias.

,.4@.
S—
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3.7 DOCUMENTOS Y DATOS RELACIONADOS
~ NOMBRE DEL DOCUMENTOODATO

Recibo 63 A
Formulario de Inscripcién Curso de Licencia A

3.8DEFINICIONES

e Revalidacion: Es la equiparacién de titulos a formato de licencia.
e Aval: Es la equiparacion de titulos extranjeros y nacionales.

¢ Apostillado: Consiste en colocar sobre un documento publico, una anotacién que certifica
la autenticidad de la firma de los documentos publicos expedidos en un pais y que deban
surtir efectos en otro pais.

3.9 MARCO LEGAL:

e ACUERDO NUMERO CE-12-2022, Comité Ejecutivo de la Federacién Nacional de
Futbol de Guatemala. (Homologaciones)

e« ACUERDO NUMERO CE-13-2022, Comité Ejecutivo de la Federacién Nacional de

Futbol de Guatemala. (Incorporaciones)
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3.10 REFERENCIAS DOCUMENTALES

e ACUERDO NUMERO CE-012-2022, Comité Ejecutivo de la Federacion Nacional de

Futbol.

FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA

L NFRASCRITO DERECTON INTERING DF LA DIMECTION DE ASUNTOS JURIDICOS ¥ DEPORTIVOS DF LA
FEDERACKON MACIONAL DF FUTBOL DE GUATEMALA, CIRTIRCA QU PARA (L [FICTO THNE A LA
VISTA KL ACUERDO NUMERD CT GLION CERO DOCE GUION DOS MIL VEINTIDOS (X - 012 -2022), DE
FECHA VEINTICUATRO OF ENERO OF DOS MIL VEINTIOONS, IMIMIDO FOR £L COMITE LCUTIVO DF LA
FEDERADION NACIOMAL DI FUTBOL DF GUATEMALA, 1L QUE TEXTUALMINTY DICE
ACUERDO NUMERO CF-012-2022
L COMITE EHCUTIVO DF LA FIDERACION NACONAL OF FUTBOL D GLIATEMALA

COMUDERANDO

4 Federsion Nacons de Futho! de Guatirmale. s b sutondad misimp el habo ledwrads en
Guatermala y Tieme cOMO ObMtives merar, promave: el a0 rendivients, regementsr, masiicar
demarroler, Dicalisss y mperengr constantementr o fufhol an toda o tesrmonn S0 Guster=alt Ay comn

ubtrar regiamenton y dhpoeitione s que Eratticen W implementacion de os mEmos

CONLIOERANDO
Qua wf “Programs de formacdn de entrenadores, irbiron v préparedores MiCor”, contemido e o
scuerdo CR-16-2019 del Comte de Regularancon de & Federagiin Naconsl de Fbol de Guitemetn e
AP HEIAA0 v sdeptario de doserdo s ey regencias estabincidat por CONCACAS com s

Fnafdad de sctustsae B formaciie de eetrenadons, brietron y presaradores Sao1 3 rivel mecions
POR TANTO

Con bave o lo comiderado y conforme 4 o dapursto en lor erticuins 98 ¢ 100 & s oy MaConad piry o
Desarrola de s Cultura Fisics v de! Deporte y los srtiouion 1. 2. 3.5, 14 My 77 oe los fatatuton oo

Frderacion Nacionl de 1utho| de Guatemal

ACUERDA,

PRIMIRD. Acrober ol “PROGRAMA DI FORMACION ¥ MOMOLOGACON DI ENTRENADORYS,
ARBITRONL ¥ PREPARADO®E S FHICOS”

CAMTULO ¥
FROGRAMA DE FORMACION OF ENTRENADORES, ARBITROS ¥ PREPARADORES MSICOS
ORETIVOS

ARTICLALO 1 Ambite de splcadidn
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FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA
ARTICULD 2 Objetivo.

Desarrollar el programa de formacidn, homologacion y licenciamiento para profesionales del futbol en
sus categorias de Entrenadores, Arbitros y Preparadores Fisicos, por medio del otorgamiento de licencias

que acrediten tales extremos
ARTICULO 3 Ucencias.

Documento de identificacidn personal que indica s categoria al que pertenece y lo habilita para ejercer

la profesion, para la cual se ha formado 1a persona

capituLo n
PROGRAMAS Y ARANCELES CURSOS DE ENTRENADORES

ARTICULO 4. Programa del curso de Entrenadores de Futbol Once

CURSO DE LICENCIA D:

Conitituye el grado iniclal en la formacion como Entrenador de Futbol, que lo faculta para dirigir las
categorias de 6.a 12 ahos.

DURACION 1 SEMESTRE
128 horas de Docencia / 60 Horas de Formacion Prictica

CONTENIDO: 13 CURSOS

Primeros suxilios en el fitbol base

Caracteristicas de las edades (infantiles)

Fiiologia del Ejercicio (en esas categor(as)

Liderazgo (Conocimientos Basicos)

Componentes del Futbo!

£l fitbol en espacios reducidos

Progresién de la Enseflanza Téenica ¥ Téctica del Fitbol
La sesidn de entrenamiento en Fiatbol

Principios del E 0 del Fatbol B. Formativo

Ley Nacional del Deporte / FIFA/ FEDEFUT
Informidtica |

| Etica Profesional |
Formacién Prictica

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMALA €A 01015
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COSTO DEL CURSO:

MODALIDAD DE PAGO:

OPCIONES DE PAGO:

?sll‘,

FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA

Q6,000 00

4 Pagos de Q11,500 00
1 Pago inicial y 3 en cada mes subsiguiente

CURSQ DE LICENCIA C;

A través de depdsito monetario o la cuenta de la federacion

Constituye la wegunda fase de Ls formacion y faculta para dirigir las categorias de 13 2 17 aflos

DURACION

CONTENIDO:

COSTO DEL CURSO:

MODALIDAD DE PAGO:

1 SEMESTRE
108 Moras de Docencia / BO Horas de Formacion Prictica
13 CURSOS

i ST A [T,

Caracteristicas de las edades (juveniles)
Mutricidn e hidratacién en el litbol base

Psicologia del Futbol

El perfil del entrenador - Educador basado en competencias

Fundamentos del Futbol Base-Formativo

Principios del juego para el Futbol Base-Formativo

Sistemas de Juego para ol Futbol Base-Formativo

Téctica y Estrategia en el Fitbol Base-Formativo

| Pedagogis y Didictica del Fitbol

Planificacién |

Rﬂ de .lld.‘!ct (Futsal, Futbol Playa y F-11)

Informdtica Il

Formacidn Prictica De Fatbol Once, Sala y Playa

Q6,000.00

OPCIONES DE PAGO:

PBX: {502) 2

A través de deposito monetario a la cuenta de la lederacion
4 Pagos de Q1,500.00

1 Pago inicial y 3 en cada mes subsiguiente

5-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMDSA, Gi. JATEMALA CA, 01015

315777 FAX: (S02) 2315-7777 www fedefutguate org
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CURSO DE LICENCIA B
Constituye la tercera fase de la formacion y faculta para dirigie Futbol Amateur ¥ Alto Rendimiento
DURACION 1 SEMESTRE
106 Horas de Docencia / 100 Horas de Formacién Prictica

CONTENIDO: 13 CURSOS

1l
Preparacidn Fisica
Medicina Deportiva
Fisioterapia
Lideratgo y coaching deportivo en el Fatbol
Fundamentos del Fitbol Competitivo
Principlos del juego para el Futbol Competitivo
Sisternas de Juelo para el Futbol Competitivo
Tactica y htrﬂgla en ¢l Fitbol Competitivo
Teoria y Metodologia del Entrenamiento Deportivo
Planificacidn 1|
Codigo Antidopaje
Informdtica Il
Formacién Prictica De Fatbol Once, Sala y Playa

COSTO DEL CURSO: Q6,000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de depdtito monetario a la cuenta de la federacidn
OPCIONES DE PAGO: 4 Pagos de (1,500.00

1 Pago inicial ¥ 3 en cada mes subsiguiente

CURSO DE LICENCIA A
Constituye la cuarta fase de la formacidn y faculta para dirigir Futbo! Profesional ¥ Juvenil Profesional
DURACION 1 SEMESTRE
102 Horas de Docencia / 120 Horas de Formacidn Practica

CONTENIDO: 15 CURSOS

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMALA C.A 01015
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L—I\I‘)




fedeful -
Guate

PROCEDIMIENTO

Titulo:

Manual de Procedimientos del Departamento de Formacion
Profesional del Futbol

Area:

Departamento de Formacion Profesional del Futbol

Coadigo:

FEDEFUT-RH-DDT/DFPDF-PA- | Version:

01

001

Fecha de
emision:
Febrero 2022

Pagina:
61 de 83

St @

A
T

FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA

Nutricidn (T]

Estadistica

Pyicologia Il

Comunicacion Efectiva (T)

Fundamentos del Fitbol de Alto Rendimiento
Principios del juego para el Fitbol de Alto Rendimiento
Sistemnas de Juego para el Fitbol de Alto Rendimiento
Teoria y Metodologia del Fatbol

Periodiracion Tactica

Estatutos FIFA y Transferencias / Estatutos del Jugador Guatemala
Informdtica IV

Administracién Deportiva

Evaluacidn, andlisis de juego e informes.

Direccidn de equipos v jugadores

Formacién Prictica De Fatbol Once, Sala y Playa

COSTO DEL CURSO: Q6.000.00

MODALIDAD DE PAGO: A través de depdsito monetario a la cuenta de la federacion

OPCIONES DE PAGO: 4 Pagos de Q1,500.00

1 pago inicial y 3 en cada mes subsiguiente

ARTICULO 5 REQUISITOS.

Para poder participar on los programas de formacion y licenciamiento de entrenadores, se debe cumplir

con los siguientes requisitos

a)
b)
c)
d)
L]
f
L

h

Llenar el formulario de inscripcidn

Documento de Identificacién Personal DP1 o pasaporte {fotocopia)
Antecedentes Penales [vigentes)

Antecedentes Policiacos (vigentes)

Certificado Médico que acredite aptitud fisica

Titulo nivel medio

Certificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS

Presentar al Departamento de Formacion Profesional de la FEDEFUT- el recibo de pago
extendido por el Departamento de Tesoreria de la Federacion

Haber aprobado el curso anterior al que se esté aplicando excepto los de primer ingreso

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMALA CA. 01015
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Articulo 6: para obtener la licencia de entrenador, se requiere: estar solvente econdmicamente, aprobar

los cursos tedricos y aprobar la parte prictica, en su respectivo nivel

CAPfTULO In
PROGRAMA Y ARANCELES DEL CURSO PARA FORMACION DE ARBITROS

ARTICULO 7. E! Programa del Curso de Arbitraje se describe a continuacién

Permite dirigir encuentros en calidad de drbitro dentro de las delegaciones regionales de drbitros de Ia
FEDEFUT
DURACION 1 SEMESTRE
144 Horas de Docencia / 60 Horas pricticas

CONTENIDO: 8 CURSOS

Reglas de Juego

Andlisis de Juego

Liderazgo ¥ ftica

Informdtica

Estadistica

Formacion Prictica

Pu(olosip del Deporte

Inglés
COSTO DEL CURSO: Q 2,000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de deposito monetario a la cuenta de |a federacion
OPCIONES DE PAGO: 4 Pagos de Q 500.00

1 Pago inicial y 3 en cada mes subsiguiente
ARTICULO 7: REQUISITOS.

Para poder participar en los programas de formacién y licenclamiento de drbitros, se debe cumplir con

los siguientes requisitos:

2) Uenar el formulario de inscripcion
b) Documenta de Identificacién Personal DPI o pasaporte-{fotocopia)
t) Antecedentes Penales (vigentes)

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HE RMOSA, GUATEMALA C.A. 01015
PBX: {502) 2315-7777 FAX: (502) 2315-7777 www fedefutguate org
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d) Antecedentes Policlacos {vigentes)

e) Certificado Médico que acredite aptitud fisica
f) Titulo nivel medio
R} Certificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS

Presentar al Departamento de Formacién Profesional de la FEDEFUT- el recibo de pago

h,

extendido por el Departamento de Tesoreria de la Federacion

CAPITULO IV
PROGRAMA Y ARANCELES DEL CURSO PARA PREPARADORES FISICOS

ARTICULO 8 . £l Programa ¥ licenciamiento de Preparadores Fisicos se describe a continuacién:

CURSO LICENCIA D:

Constituye la primera fase de la formacién y su objetivo es la obtencién de los conocimientos bisicos de

la Preparacion Fisica
DURACION 1 SEMESTRE
130 Horas de Docencia

CONTENIDO: S CURSOS

= )
Entrenamiento de la Capacidad Fisica de la Fuerza
Teoria y Metodologia del entre ento |
Biologia Aplicada al Deporte

Teoria y Metodologia del entranamiento Il
Medicina aplicada al Deporte

COSTO DEL CURSO: Q3,000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de depdsito monetario a la cuenta de |a federacion
OPCIONES DE PAGO: 3 Pagos de (11,000.00

1 Pago inicial y 2 en cada mes subsiguiente

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMALA C.A 01015
PBX: (502) 2315-7777 FAX: (502) 2315-7777 www. fedefutguate.org
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Constituye la segunda fase de Ia formacién y tiene como objetivo obitener los conocimientos de las

FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA

necesidades fisiologicas en el futbol

DURACION 1 SEMESTRE
130 Moras de Docencia
CONTENIDO: 5 CURSOS
| RS e e N e
Entrenamiento de la Capacidad Fisica de 1a Velocidad
Planificacion del Entrenamiento Deportivo
Anatomia Aplicada al Deporte
Psicologia Aplicada al Deporte
Fistologia del Ejercicio
COSTO DEL CURSO: Q3,000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de depdsito monetario a la cuenta de Ia federacidn
OPCIONES DE PAGO: 1 Pagos de Q1,000.00

Constituye la tercera fase de la formackn y tiene como objetivo formar parte del cuerpo técnico para

los equipos afillados a la Liga de Futbol Tercera Division de No Aficionados y Liga Nacional de Fatbol

@ o

CURSO LICENCIA C:

1 Pago inicisl y 2 en cada mes subsiguiente

Femenino de Guatemala

CONTENIDO:

2% CALLE 15

PBX

1 SEMESTRE

130 Horas de Docencia

5 CURSOS

557, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMALA C.A 01015
(502) 23157777
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Entrenamiento intermitente

MNutricién Deportiva

Fisioterapia Aplicada al Deporte

Blomecdnica Deportiva

Evaluaciones Fisicas e Interpretacién de Resultados

COSTO DEL CURSO: Q3,000.00
MODALIDAD DE PAGO: A través de depdsito monetario a la cuenta de la federacién
OPCIONES DE PAGO: 3 Pago: de Q11,000.00

1 Pago inicial y 2 en cada mes subsigulente
CURSO LICENCIA A:

Constituye la cuarta y Gitima fase de la formacion y tiene como objetivo formar parte del cuerpo técnico

de los equipos en todas 1as ligas miembros de la Federacidn ¥y clubes miembros
DURACION 1 SEMESTRE
40 Horas de Docencia / ¥ 60 Moras de formacidn Prictica

CONTENIDO: 3 CURSOS

Disefio de Tarcas
Informética

Proyecto Final y Practica

COSTO DEL CURSO: Q3,000.00
MODALUIDAD DE PAGO: A través de depdsito monetanio a la cuenta de la federacion
OPCIONES DE PAGO: 3 Pagos de Q1,000 00

1 Pago inicial y 2 en cada mes subsiguiente

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATE MALA C A 01015
PBX: (502) 2315.7777 FAX: (502) 23157777 www fedefutguate org
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ARTICULO 9. REQUISITOS

Para poder participar en ol programa y licenciamiento de Preparadores Fisicos, se debe cumplir con los

sigulentes requisitos

3) Uenar el formulario de inscripcion

bl Documento de identificacion Personal DPI o pasaporte (fotocopia)
€) Antecedentes Penales (vigentes)

d) Antecedentes Policiacos (vigentes)

e) Cenificado Médico que acredite aptitud fisica

1} Titulo nivel medio

Bl Certificado del Registro Macional de Agresores Sexuales -RENAS.

h

Prasentar al Departarmento de Formacien Profesional de la FEDEFUT- @l recibo de pago
extendido por el Departamento de Tesoreria de la Federacion

i} Haber aprobado el curso anterior al que se esté aplicando excepto los de primer ingreso

ARTICULO 10. CERTIFICACIONES,

Las personas que soliciten certificacion de cursos aprobados al Departamento de Formacién Protesional,
deberdn cancelar of monto de (100.00 correspondientes ol tramite para cada una de las licencias o

niveles cursados

ARTICULO 11 PERDIDA DE DERECHOS POR FALTA DE PAGO,

Se establece un periodo de gracia de 30 dias previo a la graduacion de cada nivel para que los estudiantes

estén solventes de los diferentes pagos, de lo contrario no se podrd emitir la licencia correspondiente

En el caso que el estudiante tenga todos los cursos aprobadaos, podrd recibir la licencia hasta solventar
U situacion financiera a un plaro no mayor a tres meses. De no cumplit dentro del plazo anteriormente

mencionado, automdticamente se perderd la aprobacién de los cursos recibidos anulando todo el

Proceso.
27 CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA GUATEMAILA C.A 01015
PBX: (502) 2315-7777 FAX: (502) 2315.-7717 wiww. fedefutguate org
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CAPITULO V
ARANCELES DE REVALIDACION DE TITULOS

ARTICULO 12, La revalidacion de los cursos de entrenadores obtenidos dentro del plazo de los 5 ahos

previo a la aprobacidn del presente acuerdo, deberd de realizarse de la sigulente manera

[
iﬁ. -,LEA;V. © UCENCIAB+C+D

*LICENCIAA+B+C+D

El proceso de revalidacidn tendra los siguientes aranceles

Entrenadores que posean Nivel 1 Q1,000.00
Entrenadores gque posean Nivel 2 Q1,500.00
Entrenadores que posean Nivel 3 Q2,000.00

ARTICULO 13: Los requisitos para realizar el Proceso de Revalidacion de Titulos:

a)
b)

<)
d)
e)

f)

Uenar el formulario de Revalidacion de titulos para entrenadores

Original del titulo del ultimo nivel aprobado para tu verificacién en los registros de la
Federacion

Documento de Identificacién Personal DPI o pasaporte (fotocopia)

Cenificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS

Constancia de carencia de antecedentes Penales v Policiacos

Presentar al Departamento de Formacdn Profesional de la FEDEFUT- o recibo de pago

extendide por el Departamento de Tesoreria de la Federacién

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMALA C.A. 01015
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ARTICULO 14. La Revalidaciin de los cursos de entrenadores de futsal realizados 5 afios previo a la

aprobacion del presente acuerdo, deberd de realizarse de la siguiente manera

NIVEL L LICENCIA (
NIVEL 2 LICENCIA C+B

NIVEL 3

LICENCIA C+B+A

El proceso de revalidacidn tendra los siguientes aranceles

Entrenadores que posean Nivel 1 Qs00.00
Entrenadores que posean Nivel 2 Q1000.00
Entrenadores que posean Nivel 3 Q1500.00

ARTICULO 15: Los requisitos para realizar el Proceso de Revalidacion de titulos de Entrenadores de

Futsal

a)  Llenar el formulario de Revalidacién de titulos para entrenadores de Futsal

b} Original del titulo del Gitimo nivel aprobado para su verificacién en los registros de la Federacion
o certificaciones emitidas por la Liga Nacional de Futsal de Guatemala

¢} Documento de Identificaciéon Personal DPI o pasaporte (fotocopla)

d) Certificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS

e) Constancia de carencia de antecedentes Penales y Policiacos

f) Presentar al Departamento de Formacién Profesional de la FEDEFUT- el recibo de pago

extendido por ¢! Departamento de Tesoreria de la Federacién

ARTICULO 16: Para todos los entrenadores de Futbol y Futsal que no realicen el proceso de
Revalidacién antes del 31 de mayo del afio 2022, deberdn volver a realizar el ciclo educativo

regulado en este acuerdo

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMALA C.A. 01015
PRX: (502) 2315-7777 FAX: (502) 2315-7777 www ledefutguate org
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ARTICULO 17. La revalidacion de 105 cursos de drbitros obtenidos 5 afos previo a la aprobacidn del

presente acuerdo, deberd de realizarse de la siguiente manera

o —
:‘ L]

—

El proceso de revalidacion tendrd los sigulentes aranceles

£l costo para los Arbitros de Fitbol Once es de QS00.00. Los Arbitros de Fatbol Playa y Futsal su costo
serd de Q250.00.

ARTICULO 18: Los requisitos para realizar el Proceso de revalidacion de titulos para Arbitros
8] Uenar el formulanio de Revalidacion de titulos para drbitros
b) Original del titulo del Gimo nivel aprobado o certificaciones
¢) Documento de Identificacidn Personal DPI o pasaporte (fotocopia)
d} Certificado del Registro Nacional de Agresores Sexusles -RENAS.
¢] Constancia de carencia de antecedentes Penales y Policiacos
) Presentar al Departamento de Formacidn Profesional de la FEDEFUT- el recibo de pago

extendido por el Departamento de Tesarerla de la Federacion

ARTICULO 19: Para realizar el proceso de Revalidackdn, ol departamento arbitral serd el encargado de
establecer el nivel o categoria al que pertenece

2% CALLE 15-57, ZONA 15, BOULEVARD VISTA HERMOSA, GUATEMALA C A 01015
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ARTICULD 20: La Revalidacién de los cursos de Preparadores Fisicos realirados 5 afios previo a la

aprobacion del presente acuerdo, debers realizarse de la sigulente manera

NIVEL 3

El proceso de homologacién tendrs los siguientes aranceles

Entrenadores que posean Nivel 1 Q1000.00
Entrenadores que posean Nivel 2 Q1500.00
Entrenadores que posean Nivel 3 Q2000.00

ARTICULO 21. Los requisitos para realizar el Proceso de Revalidacksn de Preparadores Fisios

a) Uenar el formulario de Homologacion para entrenadores de Futsal

g

Original del titulo det Uitimo nivel aprobado para su verificacién en los registros de
Federacion
¢ Documento de identificacidn Personal DPI o pasaporte (fotocopia)

d) Cenificado del Registro Nacional de Agresores Sexuates -RENAS
o) Constancia de carencia de antecedentes Penales y Policiacos
) Presentar al departamento de formacidn profetions! of recibo de pago extendido por ef

departamento de tesoreria de la federacion

ARTICULO 22. La Renovacitn o Reposicidn de licencias tiene un costo de Q150.00 para una Temporada
¥ Q50.00 por penalizacién por periodo no renovado

ARTICULO 23. Cada licencia tiene vigencia de un aflo, si hay una actualizacidn impartida por la
Federacion de Fatbol deberdn participar para poder optar & dicho tramite nuevamente

ARTICULO 24. £n caso de pérdida o extravio de licenc ia, debers presentar la denuncia correspondiente
ante la Policia Nacional Civil © Ministerio Pablico

/ARD VISTA HERMOSA, GUATEMALACA O

www fedefut
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ARTICULO 2S. Queda derogado el ACUERDO NUMERO CR-16 2019 del Comité de Regutarizacion de la
Federacion Nacional de Fitbol de Guatemala, sus modficaciones y demnds. disposiciones que se opongan
o contradigan al presente acuerdo

ARTICULO 26 Casos no previstos.

Los casos no previstos en el presente reglamento deberdn ser resueltos por el Departamento de
Formacion Profesional del Futbol de la Federacion Nacional de Fitbol de Guatemals y/o con e visto
bueno del Comité Ejecutivo de la FEDEFUT

SEGUNDO: £ presente acuerdo surte efectos el dia siguiente de su aprobacion, debiéndose notificar 3
todos los miembros y afiliados para su conocimiento, posterior divuigacion y demis efectos legales

DADO EN EL SALON DE SESIONES DEL COMITE EJECUTIVO DE LA FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL
DE GUATEMALA, A LOS VEINTICUATRO DIAS DE ENERO DEL DOS MIL VEINTIDOS.

FIRMAS ILEGIBLES.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES SE EXTIENDE LA PRESENTE CERTIFICACION EN
QUINCE HOJAS MEMBRETADAS DE LA FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA, IMPRESAS
UNICAMENTE EN SU ANVERSO, LAS CUALES FIRMO, SELLO Y NUMERO, EN LA CIUDAD DE GUATEMALA
A LOS VEINTISIETE DIAS DEL MES DE ENERO DE DOS MIL VEINTIDOS.

/ /
A /7
S L
bl

/ P
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e« ACUERDO NUMERO CE-13-2022, Comité Ejecutivo de la Federacién Nacional de
Futbol de Guatemala. (Incorporaciones)

o.
Ly
G-—w' .3‘ Federaciéon Nacional de Fiatbhol de Guatemala

EL INFRASCRITO DIRECTOR INTERING DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
DEPORTIVOS DE LA FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA, CERTIFICA QUE
PARA EL EFECTO TIENE A LA VISTA EL ACUERDD NUMERO CE GULION CERO TRECE GUION
DOAS MiIL VEINTIOOS (CE - 013 -2022), DE FECHA VEINTICUATRO DE ENERO DE DOS MIL
VEINTIOOS, EMITIDO POR EL COMITE EJECUTIVO DE LA FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL
DE GUATEMALA, £ QUE TEXTUALMENTE DICE

ACUERDO NUMERO CE-013-2022

EL CORMMITE LECUTIVO DE LA FEDERACION NACIOMNAL DE FUTBOL DE
GUATEMALA

CONSIDERANDO

Que ia Federacidn Nacional de Futbo! de Guatemals, o3 s sutoridad maasma del futbol federado v
como objetivos fundamantales tiene entre otros desarrollar, promaver, tontrolar v reglamentar ef
deporie del futbol en cualquiera de wus formas en 1odo el lerMorio de Guatemala

CONMIDERANDO
Que en el articulo 3% de los estatutos de la Federacidn Macions! de Futbo! de Guatemala, s
establecen a3 facultades del Comité fjeculive v que en la INersl a) indica: Adopter todss las
deciisones que Ao pertenercan al #mbito de responasbilidad de Ia Asambles o cuslquier otro SIganc
segin 103 T3atutos y reglamentos de s FEDEFUT
POR TANTO

Con base a o considerado, 1o e3tablecido en los articutos 98 v 100 de ls Ly Macional del Desarrotio
de la Cultura Fitica v del Oeporte y o1 Estatutos de ls Federacion Maconal de Futbol de Guatemala:
i Comité Ejecutivo de la Federacion Nacionas! de Futbol de Gustemals

ACULRDA

PRIMERO: Aprobar el sigulente REGLAMENTO Df AVAL DE TITULOS © UCENCIAS DE
ENT ¥/0 s Fisicos

ARTICULD 1 Principlo.

Para poder desarroflar la funcidn de entrenador v/o preparador fisko en cuslquiera de las
diferentes ligas miembios de FEDEFUT, es necesario estar inscrito en el Registro de Entrenadores
v/o Proparadores Fisicos de la Federacion Nacional de Futbol de Guastemals

Se exceptin a los Entrenadores y/o Preparadores Fisicos que obluvieron sus thulos o licencias en
&l entranjero que conformarin 101 Currpos téonicos de las Selecciones Nacionales de Fitbol on sus
diterentet categorias

ARTICULD I Objetivo.
Establecer lo3 requisiios y procedimiento pars evelar 103 titulos o licencias de entrenadores v/o

preparadores fiticos emitidos por Federsciones miembros de FIFA y centros de formacion
Scademics. extranmros © nacionsles vy poder ser MO en o Regnto de Entrenadores y/o

ils

27 Cabe 15-5%7 Tonas 13, Bovieverd Vists Hetrmoss, Gustemals, CA

PEX. [S0Z) 2318-FTF BX (S07) 2315- 7780 | www fedetutguatesr
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Preparadores Fisicos de la Federacdn Nacions! de Futbol de Guatemala y extender La licencia gque
corresponda

ARTICULO 3 Categoria de licencia.

La categoria de licentia segun el programa de formacion y homologacion de entrenadores, drbitros
¥ preparadores fincos, a establecerd of Departamento de Formacion Professonal del Futbol de Ia
Federacion Macional de Futbol de Guatemats, luego de realizar \as consuitas curriculeres a ta

Federacion o imtitucidn gue o expide

ARTICULO 4 Requisitos de aval de tituios o de vie e fisicos.

El interesado deberd solicitar, Denar v entregar ef formulano de aval de tiulos o icencias ante e
Departamento de Formacidn Profesional de Futbol de la Federacidn Macional de Futbol de
Guatermals. adjuntanda los doc tos ¥

1. Origmal y fotocopia del dotumento personal de identificacion (DP1) 5 es nacional u orginal
v fotocopia del pasaporte. vigente, 3i o3 extranjero. (los documentos oniginales e
devolverdn inmediatamente luego de confrontarios con las fotocopias presentadas)

2 Fotocopia del tituic o kcencis, ¢ cusl dederd estar debidamente certificado por la autoridad
de la institucidn que o expide 31 €3 naconal y autentcado por ios conductoy diplomatcos
correspondientes v/o apostiftado, # luese titulo emitido en ol estranjero

3 Comprobante de haber cancelado ! srancel estipulado en s articulos 5 y 6 de este
reglamento. segun sea ol caro

4. Sialguno de los documentos anteriotes no estuviese redactado en idioms espaiol deberd
de adjuntarse la traduccidn jurads correspondiente

ARTICULO $ Arancel de aval de titules o licencia de entrenadores

Uicencia D = 0.2.100 00

Licenca C » Q 4.200.00

Licenca 8 = Q.6.300 00

Ucenoa A« 0.5,400 00

ARTICULO & Arance! de aval de titulos de preparadores fisicos,
Ucencis 0.« Q1050 00
Licencsa € » Q.2.100.00
Ucencis B = 03,150 00

Ucenca A = O 4 20000

2|3

alle 15-57. Zona 15, Boulevard Vists Hermosa, Guaternsls. CA O
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ARTREULD 7 Procedimianto.

S ol interesado presenta su solcitud con todos 08 requisitos establecidos en ol articulo 4, el
Departamento de Formacidn Profesional de Futbol tendrd un plazo de 30 dias calendario para
otorgar la cencia correspondiente.

E1 Departamento de Formacidn Profesional a partir del momento de recibir 1 solicitud emiticd una
ficencia temporal por 30 dias calendario al solicante

ARTICULO 8 Incumplimiento de requisitos.
§i se omitiera alguno de los requititos o se presentare parcalmente, los interesados deberdn de

cumplir con los mismos, a solicitud del Departamento de Formacion Profesional, dentro del plazo
establecido en el articulo anterior

De no cumplir con los L 5. no se avalardn los o S presentados, no se
otorgara la licencia y se archivars el expads . deb se notificar a la liga P te para
los efectos del cese de I funciones

El dinero recibido por FEDEFUT, por el Pago de arance! de aval por ningin motivo serd devuelto al
interesado

ARTICULO 9 Canos no previstos.

Los cas03 no previstos en el presente reglamento deberdn ser resueitos por ol departamento de
Formacion Profesional del Fitbol de ta Federacion Naclonal de Fotbol de Guatemata

ARTICULD 10 Derogatoria.

Queda derogado el ACUERDD NUMERD CE-18-20219 de la Federacidn MNacional de Futbol de
Guaterala y demis disposiciones que se opongan o contradigan al presente reglamento

SEGUNDO: Li presente acuerdo surte efectos el dia ygulente de su aprobacion, debsdndose notificar
# todos los miembros y afiliados para su conotimiento, posterior divulgacion y dermnids efectos
legaies

m!uumountmmmmcumummmu
FUTBOL DE GUATEMALA, EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, A LOS VEINTICUATRO DIAS DE ENERO
DEL DOS MIL VEINTIDOS.

FIRMAS ILEGIBLES.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES SE EXTIENDE LA PRESENTE CERTIFICACION

EN TRES HOJAS MEMBRETADAS DE LA FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA,

IMPRESAS UNICAMENTE EN SU ANVERSO, LAS CUALES FIRMO, SELLO ¥ NUMERD, EN LA

CIUDAD DE GUATEMALA A LOS VEINTISIETE DIAS DEL MES DE ENERO DE DOS MiL VEINTIDOS
/7 /

2 Cafie 15-57. Zona 15, Boulevard v -.'((l,r-muu_ Guatemals CA 01015
PRXC [502) 23157777 | FAX:(S02) 2315-T780 | www.fedefutgustemata org
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Paso
No.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y FLUJOGRAMA

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION
PARA REVALIDACION Y AVAL DE TITULOS

ACTIVIDAD

i ,
PAGO

DESCRIPCION

RESPONSABLE

Realiza el tramite de deposito
1°. | CORRESPONDIENTE | correspondiente a la inscripcion Solicitante
A INSCRIPICION para revalidacion y aval de
PARA titulos a la cuenta de |Ia
REVALIDACION Y | Federacion Nacional de Futbol
AVAL DE TITULOS | de Guatemala.
Se dirige al departamento de
2°. | EMISION DE RECIBO | Tesoreria para tramitar el recibo | Solicitante/Coordinador
63-A2 63-A2, en donde presenta el de Tesoreria
comprobante de depésito.
Debe llenar un formulario digital
39, en donde se solicita informacion
LLENAR referente a los documentos
FORMULARIO personales como: DPI, Titulo Solicitante
DIGITAL Nivel Medio, Certificado Médico,
Antecedentes Penales,
Antecedentes  Policiales vy
RENAS. Si el titulo del
entrenador es extranjero debe
estar apostillado.
Se presenta al departamento de
4° VERIFICACION DE | Formacién Profesional para | Solicitante/ Asistente del
DOCUMENTOS verificar que toda la Departamento de
documentacion cumpla con lo| Formacién Profesional
requerido. De no cumplir con
todo lo solicitado debera
completar la documentacion y
presentarla nuevamente para
continuar con el procedimiento
correspondiente.
Posterior a la revision de
5. EMISION DE documentacién si cumple con
LICENCIA todo lo requerido, se emite la

T
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licencia segun el nivel que
corresponda.

Asistente del
Departamento de

Formacion Profesional

Debera escanear el codigo QR

6% ACTIVACION DE que pide acceso a registro Solicitante
LICENCIA académico para aprobacién del
Jefe del Departamento de
Formacion Profesional.
Posterior a escanear codigo QR,
F APROBACION DE | procede a aprobar la activacion | Jefe del Departamento

ACTIVACION DE
LICENCIA

de licencia.

de Formacion
Profesional

=

—.
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FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO DE IN$CRIPCI()N
PARA REVALIDACION Y AVAL DE TITULOS

Solicitante Coordinador de Asistente del Jefe del Departamento de

Tesoreria Departamento de Formacién Profesional

Formacion Profesional

PAGD CORRESPONDIENTE A
REVALIDACION Y AVAL DE TITULOS

EMISION DE RECIBO 63-A2

LLENAR FORMULARIO DIGITAL

VERIFICACION DE DDCUMENTACION
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3.12 ANEXO

* Recibo63 A
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e Formulario de Inscripcion

INSCRIPCION PARA HOMOLOGACION DE
ENTRENADORES

FORMULARIQ PARA HOMOLOGACION DE ENTRENADORES

1. FOTOGRAFIA TAMARO CEDULA *

Archvos envisdos

2 Nomores*

3. Agebicos*

4 Fecha de Necmemo *

5 Depertamento *

6. Municipio *
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8. Necionalidad *

9 DPioPASAPORTE*

10 Profesion *

11 Cireccidn de Residencia *

12 Ciuded *

13 Departameanto *

15 Teldtono *

I VI3 GEOE CIPTTRAY A X P a3 M DA e LD R R A 23
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IMSCRIPE P PASLA HOROLOGACIIN Bt ENTRENROIRE S

Correa plectronico *

Messl Cursado de Extrenador

Poses Thuls Mo Posea Tinin
Nivel 1 Inatroctar de Finbel Bass

Nivel 2 Entrenador de Fitkel Juvenil

Nivel J Entrenadar de Fatkol Profesional

ADJUNTAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTC
AMDIVIDUAL RENAS. PENALES -
TITULO ACADEMICO. BOLETA DE DEPOSITO, TITy

75 PERSONALES EN FORMATO POF, DE
v CERTIFICADC MECCO,
O DE ENTRENADOR

\CIACT

Archivos enviados
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