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RESOLUCION SGA-RH-005-2024

LA SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION NACIONAL DE
FUTBOL DE GUATEMALA,

CONSIDERANDO

Que es conveniente disponer de mecanismos administrativos que permitan administrar en

forma agil, oportuna y transparente los recursos utilizados de la Federacion Nacional de
Futbol de Guatemala.

CONSIDERANDO

Que, segun la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte, en el
Capitulo V, Federaciones Deportivas Nacionales, Articulo 98, indica que las Federaciones
deportivas son la autoridad maxima de su deporte en el sector federado y tendran

personalidad juridica y patrimonio propio. Por lo que ejerceran su autoridad en toda la
Republica.

CONSIDERANDO

Que en el articulo 52 “Secretaria General’ de los Estatutos de la Federacién Nacional de
Futbol de Guatemala, Acuerdo Numerc 58/2018-CE-CDAG establece: “La Secretaria
General realizara el trabajo administrativo de la FEDEFUT bajo la direccion del Secretario

General. La Secretaria General se regira por el Reglamento de Organizacion Interna”.

CONSIDERANDO

Que es necesario normar, reglamentar, integrar y asignar responsabilidades respecto a los
procedimientos que se deben llevar a cabo en el Departamento de Arbitraje de la
Federacion Nacional de Futbol de Guatemala, lo que permitira adoptar las medidas
administrativas convenientes para fortalecer la funcionalidad.
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Federacion Nacional de Futbol de Guatemala

CONSIDERANDO

Que en el punto TERCERO NUMERAL UNO PUNTO TRES del ACTA DE COMITE
EJECUTIVO NUMERO 19-2021-JUN.. de fecha veintinueve de junio del afio dos mil
veintiuno, el Comité Ejecutivo delegé facultades al Secretario General Administrativo para
aprobar Manuales de Procedimientos.

POR TANTO:

Con base en lo considerado y lo citado con anterioridad, el Secretario General
Administrativo, .

RESUELVE:

l. Aprobar el Manual de Procedimientos del Departamento de Arbitraje, Codigo
FEDEFUT-RH-SGA/DA-PA-001.

. Que el presente Manual de Procedimiento entra en vigencia y debe ser
comunicado a quien corresponda un dia después de ser aprobado.

DADO EN LA SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION
NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA, a los quince dias del mes de marzo del afo
dos mil veinticuatro.

LICENCIADO WILLIAM FREDY MARTINEZ MOLI
SECRETARIO GENERAL ADMINISTRATIVO
FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA —=—=
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1. OBJETIVO GENERAL

Regular los procesos de designacion arbitral y comunicacién entre departamento de
arbitraje, arbitros y ligas de futbol de Guatemala.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Designar los arbitros idéneos para cada competicion con base en su capacidad
fisica y técnica.

e Establecer los canales adecuados de comunicacién entre el departamento de
arbitraje, comision arbitral y las diferentes ligas que conforman el futbol nacional.

2. ALCANCE

El contenido del presente manual debe ser aplicado por todos los arbitros, delegados,
asesores, instructores y preparadores fisicos de la Federacién Nacional de Fitbol de
Guatemala.

3. AREAS INVOLUCRADAS

El presente manual es de aplicacion general para la comisién arbitral y el departamento
de arbitraje.

4. DISPOSICIONES GENERALES

Para efectos del presente manual se enumeran las siguientes disposiciones que deben
cumplirse para regular la designacion arbitral, asi como para llevar a cabo la comunicacion
entre los arbitros y ligas que conforman el fatbol nacional.

1.Para llevar a cabo la designacion arbitral es necesario que cada liga haga entrega del
calendario de cada torneo al departamento de arbitraje, una semana previa a dar inicio al
mismo.

2.Se deberan elaborar los formatos oficiales de las designaciones por categoria y jornada.

3.Para que cada arbitro sea elegible deben cumplir con parametros fisicos y téchicg
establecidos por FIFA y la Federacién Nacional de Futbol de Guatemala.
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5.RESPONSABILIDADES

e Encargado de Administrativo del Departamento de Arbitraje y Asistente de la
Comision Arbitral son los responsables de la recepcion de documentacion de las
diferentes ligas que conforman el futbol nacional, asi como de la elaboracién de los
formatos de designacion arbitral.

e El Coordinador del Departamento de Arbitraje, Coordinador de Capacitacién de
Arbitraje, Encargado de la Unidad Operativo Regional de Capacitacion de Arbitraje
y la Comision Arbitral son los responsables de llevar a cabo las designaciones
arbitrales.

6.DOCUMENTOS Y DATOS RELACIONADOS

) 'NOMBRE DEL DOCUMENTO O DATO
. Formato de Desngnacuén Arbitral

e Nombramiento Arbitral Individual

¢ Formato de Protocolo de Pruebas Fisicas

7.DEFINICIONES

» Designacién Arbitral: destinar a un equipo de arbitros como responsables de
hacer que se cumplan las reglas en una competencia deportiva.

8.MARCO LEGAL

« ACUERDO NUMERO 58/2018-CE-CDAG Estatutos de la Federacion Nacional de
Fuatbol de Guatemala,

* Reglamento de Funcionamiento de la Comisién de Arbitros y del Departamento de
Arbitraje de la Federacion Nacional de Futbol de Guatemala. :
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9.DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y FLUJOGRAMA

PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION ARBITRAL

Actividad

ENTREGA DE
CALENDARIO OFICIAL

Descripcion

Entrega al deprtamento de arbraj

el calendario oficial de cada

torneo.

Responsable
Liga Nacional de
Fuatbol de Guatemala
Liga Primera Division
Liga Segunda divisién

Liga Tercera Division
de No Aficionados

Liga Nacional de
Futbol Playa

Liga Nacional de
Futsal

Liga Nacional de
Futbol Femenina de
Guatemala

Se reunen semanaimente para
determinar el equipo arbitral y

Comision Arbitral

20, SELECCION DE
ARBITROS comisario para cada encuentro ci";i?:ggndge
deportivo de acuerdo al ranking por pA rbitraie
categoria J
Elabora los formatos de designacién
30, ELABORAClON DE arbitral por Categoria tomando en i
FORMATO DE cuenta el calendario oficial entregado Cﬁiiegr:e;git'raal
DESIGNACION ARBITRAL | por cada una de las ligas.
4°. | REVISION DE FORMATOS | Revisa los formatos de designacion Coordinador del
DE DESIGNACION arbitral elaborados por la asistentede |  Departamento de
ARBITRAL la comisién arbitral. Arbitraje
AUTORIZACION DE Autoriza el formato de designacion Coordinador del /b
50 FORMATOS DE para poder realizar la nofificacién | Departamento de/="s
DESIGNACION ARBITRAL | correspondiente. Arbitraje (£

=

[*%)

S
i
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Elabora nombramiento individual a
cada uno de los arbitros, comisario,
asesor, con copia a los delegados de
cada region en Liga Nacional y
Primera Divisién.

En el caso del oficial de seguridad se

Coordinador del
Departamento de
Arbitraje

6. ELABORACION DE elabora nombramiento  cuando
NOMBRAMIENTO corresponde.
Para Liga Segunda Divisién, Liga
Tercera Division de No Aficionados,
Liga Nacional de Futbol Playa, Liga
Nacional de Futsal, Liga Nacional
Femenina de  Guatemala vy _
categorias inferiores se elabora el Asistente de la
nombramiento de &rbitros y envia al | Comision Arbitral
delegado de cada region.
Notifica el nombramiento individual
70 NOTIFICACION DE via correo electronico, indicando en :
NOMBRAMIENTO el mismo quien sera la persona [(): eogg;n;gz{:?e
responsable del equipo electrénico, P Arbitraie
tableros y radios que se les )
proporciona para el encuentro
deportivo.
El Encargado Administrativo del Encargado
8o ENTREGA DE EQUIPO Departamento de Arbitraje solicita se Administrativo de |
PARA ENCUENTRO apersone el responsable del equipo Departamento de
DEPORTIVO para hacerle entrega del mismo, el Arbitraje
cual consta de radio y tablero. Arbitro Designado
Asesor
Comisario
Oficial de Seguridad
Se presenta para giar cumplimiento a Equipo Arbitral
go. CUMPLIMIENTO DE la designacién arbitral Agagor
DESIGNACION o P4
Comisario /A
=%
10°. ELABORACION DE Elabora informe el cual es enviado Equipo Arbitral K
INFORME via  correo  electrénico  al Asesor
departamento de arbitraje 24 horas
después del encuentro deportivo. Comisario
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Posterior al envio del informe por
correo electrénico debera enviarlo en
las proximas 72 horas por
mensajeria.

Recibe informe elaborado por el

11°. RECEPCION Y ENVIO DE equipo arbitral, comisario y asesor y :
INEORME lo entrega via electrénica y en fisico C?:-:-:si;?gr:eA{:gitI?al
a las diferentes ligas.

72 horas después del encuentro

120, DEVOLUCION DEL deportivo debe apersonarse al . :
EQUIPO departamento de arbitraje para hacer Arbitro Designado
entrega del equipo proporcionado. Asesor
Comisario

Oficial de Seguridad
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FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION ARBITRAL
Ligas Comision | Encargado de | Asistente de | Coordinador | Encargado Arbitro Equipo
Arbitral Capacitacion | la Comision | del Depto. | Administrativo | Designado/ | Arbitral/Asesor
de Arbitraje Arbitral De Arbitraje del Asesor/ /Comisario
Departamento | comisariof
SeAmirS Oficial de
Seguridad

NACrE—)‘Z
<

o <
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PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE PRUEBAS FiSICAS

- Actividad Descripcion " Responsable
Elabora planificacién anual de las | Encargado de la Unidad
10 ELABORACION DE pruebas fisicas estableciendo fechas Operativo Regional de
PLANIFICACION ANUAL | Y tiempo en que se llevaran a cabo. Capacitacion de Arbitraje
Autoriza planificacién elaborada.
2°. AUTORIZACION Coordinador del
PLANIFACION ANUAL Departamento de Arbitraje
Programa las pruebas fisicas por
categorias. Las pruebas ﬁsmqs de Encargado de la Unidad
FIFA, Liga Nacional, Liga Primera ; .
3°. PROGRAMACION DE | pjyisién, Ligas Segunda Division y | oPerativo Regional de
PRUEBAS FISICAS Liga de Futbol Femenino se realizan Capsaitacion de Arbitraje
en la capital en la sede establecida.
Las pruebas de la Liga Tercera
Division se realizan por medio de una
programacién regionalizada siendo
las sedes el departamento de
Zacapa, Quetzaltenango y la ciudad
capital.
Se envia por medio de correo| Encargado de la Unidad
40, NOTIFICACION A electrénico la programacion Operativo Regional de
DELEGACIONES respectiva. Capacitacion de Arbitraje
Aplica los protocolos FIFA (test| Encargado de la Unidad
50 REALIZACION DE fisicos) los cuales se llevan a cabo en Operativo Regional de
PRUEBAS FISICAS un tiempo no maximo de 3 horas. Capacitacion de
Arbitraje/Arbitros
Elabora informe, el cual contiene los Encargado de la Unidad
8o ELABORACION DE resultados de las pruebas. Operativo Regional de
INFORME Capacitacién de Arbitraje
Entrega informe de resultados de
pruebas fisicas, al Coordinador del .
. Departamento de Arbitraje, a las Egc::ggsg ge '?o::l‘%aed
7°. ENTREGA DE INFORME | iferentes delegaciones y P eg
preparadores fisicos para
seguimiento individual.
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FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE PRUEBAS FiSICAS
Encargado de la Unidad Operativo Coordinador del Departamento de
Regional de Capacitacion de Arbitraje Arbitraje

ELABORACION DE
PLANIFICACION ANUAL

AUTORIZACION
PLANIFICACION ANUAL

PROGRAMACION DE PRUEBAS
FISICAS

NOTIFICACION A
DELEGACIONES

REALIZACION DE PRUEBAS
FISICAS

ELABORACION DE INFORME

ENTREGA DE INFORME
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10. ANEXOS

* Formato de Designacién Arbitral

Categoria Juvenil Ay B Liga Nacional

Lo ! [ J-1- ]
ATEGORIA JUVENIL LN

- - - - po -
: ‘.') e FEDERACION NACIONAL DE FOTBOL UE GUATEMALA

DESIGNACIONES ARBITRALES CF
TORNED APERTURA 2023-2024 GRUPO 1

ASISTENTEY ASISTEMIE 2

HORA HORA
YISITA FECHA [JUY [Juy ESTADIO ARBITRO
=B~ =A~)

ARBITRO ASISTENTEY ASISTENTE 2

HUHA  HUHA
LOCAL YISITA FECHA [(JUV [Juy ESTADIO
“B=)

FASE DE CLASIFICACION

PRIMERA JORNADA, PRIMERA YUELTA
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Categoria Especial Liga Nacional
FEDERACTON NACIONAL DE FUTBOL DEGUATEMALS
DESIGNAGIONES ARBITRALES : ) Gu'ﬁ’h.

r

CATEGORIA ESPECIAL LN

TORNED APERTURA 202312024

LOCAL VISITA FECHA HORA ESTADIOD ARBITRO ASISTENTE 1 ASISTENTE 2
2
3
+ | e
2
< <
i -3 J - = FASE DE CLASIFICACION -1ETAPA-
PRIMERA JORNADA, Il:%A VUELTA
Primero Divisién Categoria Juvenil
% . S
Ciai® : FEDERACION NACIONAL DE FOTBOL DE GUATEMALA
P = . DESIGHATIONES ARBITRALES = s

- 3 e _




FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA
Titulo:
R Manual de Procedimientos del Departamento de Arbitraje
fedeful - Area:
Guate DEPARTAMENTO DE ARBITRAJE

Caodigo: Version: Eer:izii’é?ﬁ Pagina:

FEDEFUT-RH-SGA/DA-PA-001 01 Marzo 2024 13 de 21
Liga Nacional

FLUERAL LN WAL lt?fNAI. B :&U‘L:.Alcéshb:‘x IEMATLA - Gb_é:.)

y LIGA NACIONAL

TORANED APERTURA 2WZH2024

Mo LOCAL YISITA FECHA RORA ESTADIO AnpiTRo ASITTENTE 1 ASIRTENTE 2 ATO ARBITRO ASESDR  COMISARIO

L
ACBUIUMDAD

R " " - FASE DE CLASIFICACION 1ETAPA-
\ : PRIMERA JORNADA, PRIMERA VUELTA

Liga Primera Divisién

= : DESIGNACIONES ARBITRALES . . .J\ 3
LIGA PRIMERA DIVISION r - . .

TORNEO APERTURA 202312024 GRUPO A"

GRUPD “B*

COMISA ASESO Ohiclal
RID A de

Mo Local Visita Fecha Hora E stadio Arbitro Asistente 1 Asistente 2 ito Arbitrio
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Segunda Divisién
FEDERACION RACIONAL DE FOTBOL OE GUATEMALA %
{ s s OB.;T

—
LIGA SEGUNDA DIVISION - . .

TORNEO APERTURA 202372024

mlwf=]=

e GRUPOC* _ar
o

Bristants 2

41 PRIMIRA DIVISION
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Tercera Divisidén
FEDERACION:NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA )
DESIGNACIOMES ARBITRALES. G@

i LIGA TERCERA DIVISION £

e

-~ TORNEDQ APERTURA 20232024 GRUPD 1 ’

Fecha Hora Estadio Arbitio Asistente 1 Asistente 2

Local Visita

GRUPO 2

Visita Fecha Hora Estadio Arbirro Asistente 1 Asistente 2

Visita Aibitro Asistente 1 Asistente 2

Visita Fecha Hora Estadio Arbivo Asistente 1 Asistente 2

Fecha Hora Estadio Arbitro Asistente 1
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Fecha Hoa

Al illllﬂ

Asistente 1

GRUPD 7

Asistente 2

Visita

Fecha Hora

Estadio

Acbitro

Asistente 1

—
o
> GRUPO 8

Asistente 2

GRUPO 3

Visita

Fecha Hora

Estadio

Asbitro

Asistente 1

GRUPD 0

Asistente 2

Visita

Fecha Hora

Estadio Asbitro

Bsistente 1

GRUFO N

Asistente 2
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GRUPO 12

Visita Arbivo Asistente 1 Asistente 2

=

Asistente 2

Local Visita Fecha Hora Estadio Arbito

Asistente 1

J-1 PRIMERA YUELTA

Liga Femenina Categoria Mayor

FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL OFE GUATEMALA
e e

TORNED APERTURA

LIGA FEMENINA 202312024

CATEGODRIA MAYDR

Misira Fecha Hora Estadio Ao Axiitente 1 Asistonte 2 Comisatio

=

JORNADA 1
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Femenina Categoria Ascenso

- 3 : - .s-s

By - FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA
Gl ) S <. DESIGNACIONES ARBITRALES . -
(4 = TORNEO APEATURA LIGA FEMENINA 202312024 CATEGORIA ASCENSO &

Visita Fecha Hora Estadio Asbitio Asistente 1 Asistente 2

. Nombramiento Arbitral Individual

PARTIDO: ¥ PRIMERS DVISION SAN JUAKERDS VS FUV. LSQUIPLATICA
FECHMA: 22/13/2023 HORA: 15 1083
ESTADO:

OFICIALES DEL PARTIDO!

ARBITRO:
ASISTENTE 1:
ASISTENTL2

ATO ARBITRO

COMISARIO-

f respoessble de recoger of cawipo icadicie v tablers 0, vk ol sefion
Pow fawor devolverio Bmpio v on Busnas condiciones, 3 mat tardar un dia (Rabil) devpues del
pariao

AREA ADMINISTRATIVA:

A AN DT L O v eyt g

h

FROEFUIGUAT - Lae CRALE B0 A7 PIPA L5 GO Ol VISTA PRERICSS
WILE waim feda Tutpaste sy
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e Formato Protocolo Pruebas Fisicas

Prueba Fisica
Lugar:
Fecha:

Hora:

Resultados Pruebas fisicas de

Supervisor:

Preparador Fisico:

Arbitros FIFA
Prueba 1 Velocidades Repetidas (limite 6.00") Desc 60" E v ('1“;3':::"1‘“
APELLIDOS [Nombre Om | 0m | 40m | 0m | $0m | d0m —I
Mejor |Promediol Peor (4900 metros)
1 2 3 4 5 6
e Formato de Pruebas Fisicas Arbitros Nacionales Categoria 1
Arbitros Nacionales (Categoria 1)
g " . Prueba 2 Intervalos
Prueba 1 Velocidades Repetidas (limite 6.007) Desc 60" 75m x 25m (15" por 18")
APELLIDOS |Nombre 0 wm | @ 0 0 0 “J
m m m
" ™ | Mejor |Promedi| Peor (4000 metros )
1 2 3 4 5 6
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« Formato de Pruebas Fisicas Asistentes FIFA
Arbitros Asistentes FIFA
:’g‘;g; Prueba 2 Valocidades Repetidas (fimits 4.70%) Desc 30° m‘:‘;‘;’;‘: ;;’;f’;:‘;ﬁ
APELLIDOS Nombre
10;00 301'" mzm :u;m 3‘:"' ”;" Mejor Promodkll Pedr (4000 metros)

» Formato de Pruebas Fisicas Asistentes Nacionales Categoria 1

Arbitros Asistentes Nacionales (Categoria 1)

Prueba x - Prueba 3 Intervalos
. 1 CODA Prueba 2 Velocidades Rapetidas (limite 4.70") Desc 30 75m x 25m (15" por 207}
APELLIDOS Nombre
10.00 | 30 30m 30 30
o= - ™ | B | g |Prowedia heor {4000 metros |
1 1 2 3 4 5

« Formato de Pruebas Fisicas Arbitras FIFA

Arbitras FIFA

Prueba 1 Velocidades Repetidas (limite 6.40") Desc 60"

Prueba 3 Intervalos
T5m x 25m (177 por 207)

APELLIDOS Nombre
4Om [ 40m | 40m | 40m | 40m | 40m

1 1 2 3 4 5

Mejor |Promedio| Peor

(4000 metras)
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« Formato de Pruebas Fisicas Arbitras Asistentes FIFA

Arbitras Asistentes FIFA
Test 1 - Prueba 3 Intervalos
-, Test 2 Velocidades Repetidas (limite 5.107) s T i )
APELLIDOS
awsitis 1090 | 30m | 30m | 30m | 30m | 30m

2 3

4

5

Mejor

Promediol Peor

(4000 metros)

¢ Formato de Pruebas Fisicas Arbitras Asistentes Nacionales Categoria 1

Arbitras Asistentes Nacionales (Categ

oria 1)

APELLIDOS Nombre

Test 1 Prueba 3 Intervalos
CODA Test 2 Velocidades Repetidas (limite 5.107) 75m x 25m (17" por 227)
1.0 | 0m | 30m | 30m | 30m | 30m

1

2 3

4

5

Mejor

Promediol Peor

(4000 meters)




