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RESOLUCION SGA-RH-019-2025

LA SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION
NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA,

CONSIDERANDO

Que es conveniente disponer de mecanismos administrativos que permitan administrar en
forma &gil, oportuna y transparente los recursos utilizados de la Federacién Nacional de
Futbol de Guatemala.

CONSIDERANDO

Que, segln la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte, en el
Capitulo V, Federaciones Deportivas Nacionales, Articulo 98, indica que las Federaciones
deportivas son la autoridad maxima de su deporte en el sector federado y tendran

personalidad juridica y patrimonio propio. Por lo que ejerceran su autoridad en toda la
Republica.

CONSIDERANDO

Que en el articulo 52 “Secretaria General" de los Estatutos de la Federacion Nacional de
Futbol de Guatemala, Acuerdo Nimero 165/2025-CE-CDAG establece: “La Secretaria
General realizara el trabajo administrativo de la FEDEFUT bajo la direccion del Secretario

General. La Secretaria General se regira por el Reglamento de Organizacion Interna”.
CONSIDERANDO

Que es necesario normar, reglamentar, integrar y asignar responsabilidades respecto a los
procedimientos correspondientes a la administracion de un fondo para manejo de caja
chica especificamente para ejecutar gastos de baja cuantia, los cuales son considerados
como gastos inmediatos, por lo que para el efectivo cumplimiento de sus fines surge la
necesidad de Modificar el Manual de Manejo de Fondo de Caja Chica lo que permitira

adoptar las medidas administrativas convenientes para fortalecer la funcionalidad.
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CONSIDERANDO

Que en el punto TERCERO NUMERAL UNO PUNTO TRES del ACTA DE COMITE
EJECUTIVO NUMERO 19-2021-JUN., de fecha veintinueve de junio del afio dos mil

veintiuno, el Comité Ejecutivo delegé facultades al Secretario General Administrativo para
aprobar Manuales de Procedimientos.

POR TANTO:

Con base en lo considerado y lo citado con anterioridad, el Secretario General

Administrativo,

RESUELVE:

Aprobar el Manual de Procedimiento Manejo de Fondo de Caja Chica, codigo
FEDEFUT-RH-DF/DT-PA-001, en su quinta versién.

Dejar sin efecto el Manual de Procedimiento Manejo de Fondo de Caja Chica,
Codigo FEDEFUT-RH-DF/DT-PA-001, en su cuarta versién, aprobado mediante
RESOLUCION SGA-RH-014-2024, de fecha cuatro de septiembre del afio dos
mil veinticuatro.

Dejar sin efecto el Manual de Manejo de Fondo de Caja Chica version 3,
aprobado por medio de RESOLUCION-CE~FNFG-050—2020, con fecha cinco de
octubre de dos mil veinte.

Dejar sin efecto los pasos del 38 al 49 del numeral Ill. Procedimiento para el
control de ingresos y egresos de bancos, identificado con el codigo MDP-
FEDEFUT-003, VERSION 02-2018, aprobado mediante RESOLUCION SGAA-
FEDEFUT-69-2019 de fecha seis de diciembre del afio dos mil diecinueve.

La administracion y control del buen uso de los fondos es responsabilidad directa

del Encargado de Caja Chica.
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VL. La Unidad de Auditoria Interna, debera realizar arqueos de caja chica, de
conformidad a sus procedimientos, debera realizar las verificaciones que
considere pertinentes sobre el uso y destino de los fondos de Caja Chica; las
observaciones, conclusiones y recomendaciones de las evaluaciones seran
presentadas a la Secretaria General Administrativa y a la Direccién Financiera;
independientemente de otros arqueos que realicen otros entes fiscalizadores.

VIl.  La administracién del fondo de caja chica le sera aplicable las regulaciones
establecidas en su respectivo manual autorizado por Secretaria General
Administrativa de |la Federacién Nacional de Futbol de Guatemala.

VIIl.  Que el presente Manual de Procedimientos entra en vigencia con efecto

inmediato a partir del dia de hoy y debe ser comunicado a quien corresponda.

DADO EN LA SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION
NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA, el dia tres del mes de septiembre
del afio dos mil veinticinco.

—f=—

LICENCIADO WILLIAM FREDY MARTINEZ MOLINA
SECRETARIO GENERAL ADMINISTRATIVO
FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA

22 Calle 15-57. Zona 15, Boulevard Vista Hermosa, Guatemala, C.A. 01015
PBX: (502) 2315-7777 | www.fedefutguate.gt
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1.0BJETIVO:

Contar con un instrumento de apoyo administrativo, que permita al personal de la Federacion Nacional
de Futbol de Guatemala conocer el mecanismo utilizado en la ejecucion de gastos a través de caja
chica, como una opcion para efectuar compras urgentes, de baja cuantia y en efectivo, lo cual no
significa dejar de cumplir requerimientos legales, sino mas bien, para hacer mas expedito el proceso
de adquisicion de bienes y servicios para la Federacion Nacional de Futbol de Guatemala -FEDEFUT-.

2.ALCANCE:

La Caja Chica constituye un fondo asignado para atender pagos en efectivo por gastos menores a dos
mil quinientos quetzales (Q.2,500.00), exclusivamente para adquisiciones urgentes de la institucion,
por lo que este instructivo aplica a cualquier Programa, Direccion o Proyecto de la Federacion Nacional
de Futbol de Guatemala, para la administracion de fondos de caja chica, que se derivan de la fuente
de financiamiento 22 “Ingresos ordinarios de aporte constitucional”; Fuente 31 “Ingresos propios”,
Fuente 32 “Disminucion de caja y bancos de ingresos propios”, lo que aplica a compras con cargo a los
renglones de los grupos de gasto 1 “Servicios No Personales”, grupo 2 “Materiales y Suministros” y grupo
3 “Propiedad, Planta, Equipo e intangibles, siempre y cuando no requieran suscripcion de contrato, a
excepcion de los renglones de gasto 311, 312, 314, 315, 321, 325, 327, 331, 332, 333 y 341, tal como
lo manifiesta el Acuerdo Ministerial Nomero 210-2016 del Ministerio de Finanzas Publicas.

3.NORMAS GENERALES:

Desembolsos del fondo de caja chica: La persona responsable de caja chica podra proporcionar dinero
para pago de servicios, compras de materiales y suministros, que constituyan una emergencia o casos
debidamente autorizados por las autoridades superiores, a través de vales debidamente impresos, estos
deberan estar firmados por la persona solicitante con el visto bueno del jefe inmediato superior del
solicitante de los fondos y aprobacion del Secretario General Administrativo o quien lo sustituya en
caso de ausencia

Liquidacion de vales: Los vales del fondo de Caja Chica, deberan ser liquidados o reembolsados dentro
de un plazo de tres dias habiles (3) siguientes, contados a partir del dia en que se entregan los fondos;
salvo razones debidamente justificadas y con el visto bueno del Secretario General Administrativo o
quien lo sustituya en caso de ausencia. En el caso que el solicitante tenga un vale pendiente de liquidar,
no se le podra emitir un nuevo vale de caja chica.

Queda terminantemente prohibido, recibir facturas por compras, utilizando “tarjetas de membresia”,
tarjetas de débito o crédito personales.
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La persona responsable de liquidar un vale ante el encargado del fondo de caja chica, debera elaborar
la liquidacién correspondiente en el formato establecido de liquidacion de vales, de existir sobrantes
debera reintegrarlos en efectivo. En caso que el monto del gasto fuera superior a la cantidad recibida,
esta sera rembolsada con previa autorizacion del jefe inmediato y ademas debera adjuntar los
documentos de soporte pertinentes para la liquidacion, siempre que no supere el limite de dos mil
quinientos quetzales (Q2,500.00) incluyendo el IVA.

En caso de reintegro por vales otorgados, el mismo debe hacerse en efectivo, por ninglin motivo se
aceptara por medio de cheques personales u otro medio.

Reintegro y liquidacion del fondo de caja chica: El reintegro del fondo de caja chica debera solicitarlo
la persona responsable, cumpliendo con los requisitos siguientes:

a) Cuando los documentos de soporte y/o facturas, representen un maximo del 50% del monto total
del fondo asignado; debera, obligatoriamente, realizar la liquidacion (Formato Excel) correspondiente
y presentara la solicitud de cheque y/o transferencia para su respectivo reintegro. Esto no es limitante
para que el responsable de caja chica, pueda efectuar liquidaciones que sean inferiores al 50% de
documentos que soportan egresos, con el proposito de mantener una adecuada disponibilidad para
atender emergencias o gastos debidamente autorizados.

b) La persona responsable del fondo de caja chica elaborara la liquidacion detallada de gastos con la
documentacion de soporte, la Direccion Financiera verificara los gastos efectuados.

¢) La reposicion de fondos, se efectuara por medio de cheque o transferencia bancaria, a nombre de
la persona responsable de caja chica.

d) El encargado de Caja Chica elaborara la Rendicion FRO3 a nivel de operado en el sistema
SICOINDES.

e) Las facturas de caja chica deberan sellarse con la leyenda “Pagado con caja chica” y codigo PAT
en el caso de gastos efectuados con fuente de financiamiento 022.

REQUISITOS QUE DEBEN DE CUMPLIR LOS DOCUMENTOS DE SOPORTE: Los documentos de comprobacion
de gastos deben de cumplir obligatoriamente con todos los requisitos tributarios o de legitimo abono,
como minimo con los siguientes:

a) Factura contable a nombre de: Federacion Nacional de Fltbol

b) Namero de identificacion tributaria -NIT-: 253944-6
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c) Cuando la factura FEL sea emitida en papel térmico, esta debera generarse desde el portal de la
SAT, junto a al verificador integrado.

d) No se recibira documentos contables (Factura o Recibo) que soporten los gastos efectuados con
alteraciones, enmiendas, intercalaciones, raspaduras o borrones.

e) En compras de suministros y bienes de Q.0.01 a Q500.00 solo sera necesario el sello “Ingreso a
almacén” con la firma y nombre del Encargado de Almacén en la factura, no sera necesaria la Forma
1-H.

f) La factura debera de tener la firma de quien realiza el gasto, visto bueno del Secretario General
Administrativo o quien lo sustituya en caso de ausencia y el respectivo razonamiento al reverso.

g) Recibo de caja cuando sean facturas cambiarias, proporcionado por la empresa donde se realizo
la compra.

h) Detallar el gasto y/o servicio, no se aceptaran facturas con la descripcion: por consumo.

i)  Asi mismo debera adjuntarse “Solicitud de pedido de materiales, suministros y/o servicios” cuando
la compra sea mayor a quinientos quetzales (Q500.00), el ingreso de Almacén y el ingreso a inventarios
cuando proceda.

j) Cuando se trate de compras de alimentos para sesiones, reuniones u otros motivos, debera
acompanarse los listados que incluyan nombre de los participantes, indicando el motivo de la actividad,
cuando se trate de alimentos para el personal por laborar fuera de horario ordinario o dias inhabiles,
se adjuntara un listado con visto bueno de jefe inmediato. Cuando se utilice el renglon presupuestario
196, no sera necesario dicho listado.

k) Todas las facturas por adquisicion de servicios deberan acompanarse de una nota de aceptacion
del servicio recibido debidamente firmada por el solicitante de los fondos y por el jefe inmediato,
excepto las facturas por concepto de pago de parqueo, esto no exime la impresion de la factura FEL y
el verificador de la SAT.

l) Las facturas deberan contener el régimen de ISR e IVA al que esta inscrito en la SAT.

m) Constatar que las facturas cuenten con los requisitos de autorizacion, verificando en el portal
electronico de la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- que se encuentren vigentes.
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n) La fecha de la “Solicitud de pedido de materiales, suministros y/o servicios”, debera ser anterior
o igual a la fecha de emision de la Factura, ya que primero se solicita autorizacion del gasto y luego se
procede a efectuar la compra o a solicitar el servicio. La fecha podra ser del dia que prestaron el
servicio o la compra.

o) El concepto y el importe deberan estar claramente expresados en la factura en letras y nimeros.

p) Llas facturas menores de quinientos quetzales (Q.500.00) deberd contener la partida
presupuestaria, anotada por el Coordinador del Departamento de Presupuesto.

q) Recibos de la Contraloria General de Cuentas, colegios profesionales y otros debidamente
autorizados por instituciones plblicas, no es necesario verificarlas en portal SAT.

4.CONDICIONANTES:

i.  No se puede solicitar ni conceder un segundo vale de caja chica si no se ha liquidado el anterior,
a una misma persona.

ii. La Unidad de Auditoria Interna, debera efectuar los arqueos de conformidad con su Plan Anual de
Auditoria, dejando evidencia de lo actuado.

iii. Debera adjuntarse el original del formulario 1-H “Ingreso a almacén y a inventario” en los
siguientes casos:

a) Compras de bienes y suministros que sean mayores a quinientos quetzales (Q.500.00)
b) Compras de bienes fungibles

c) Compras de Grupo tres (3) Propiedad, planta, equipo e intangibles en los renglones que la Ley
permite.

iv. Los encargados del manejo del fondo de caja chica deberan ser Unicamente personas contratadas
con cargo al renglén presupuestario 011 “Personal permanente”, contar con la Fianza de Fidelidad y
declaracion de probidad respectiva.

de ausencia.
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vi. Para liquidacion de facturas de alimentacion por laborar fuera de horario ordinario tienen derecho
de alimentacion a partir de las 18:30 horas.

vii. Es importante observar que los fondos de caja chica deben quedar liquidados totalmente y
depositados sus saldos en la fecha al final del ejercicio, la cual debe indicar la Direccion Financiera.

Es responsabilidad del Encargado (a), de la Administracion del Fondo de Caja Chica, el envio de las
notas de requerimiento de reintegro del efectivo y o liquidacion de los mismos, en caso de
incumplimiento _del solicitante en la liguidacion, segun el Acuerdo Ministerial Numero 210-2016
del Ministerio de Finanzas Publicas se notificara a la autoridad superior para que se le aplique una
llamada de atencion por escrito y forme parte del expediente en Recursos Humanos, asi como el
descuento del monto a reintegrar en némina de sueldos del mes que corresponda.

5.RESPONSABILIDAD:

Encargado de Caja Chica: Es el responsable de la ejecucion y efectiva liquidacion directa de los fondos
de caja chica y debera realizar las actividades siguientes:

a. Elaborar los listados de liquidacion de fondos de caja chica.

b. Elaborar las solicitudes de emision de cheque y/o transferencia para el reintegro de las
liquidaciones.

c. Proceder a tener el efectivo correspondiente a reintegros efectuados para mantener la
disponibilidad financiera.

d. Efectuar los pagos de gastos dentro del rango establecido, verificando que los recursos solicitados
correspondan a las categorias de gasto indicadas en este Manual.

e. Solicitar la liquidacion de los vales de caja chica por escrito, luego de cumplido el plazo
establecido.

f.  Verificar que los documentos que se presentan para liquidar los fondos entregados, relnan los
requisitos de ley.

g. Custodia, administracion y control de los recursos y documentacion de legitimo abono que integra
el fondo, en caja de seguridad.

Director Financiero: Es responsable de solicitar la constitucion del fondo de caja y aprobar la liquidacion
correspondiente, asi como ejecutar las medidas de control interno que considere convenientes a través
del Departamento de Tesoreria.

Coordinador del Departamento de Tesoreria: Es el responsable de emitir el cheque y/o transferencia
de fondos a la caja chica que presente liquidaciones con todos los documentos de legitimo abono, q
integran el fondo.
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6.DOCUMENTOS Y DATOS RELACIONADOS

¢ Vale de Caja Chica

e Facturas o Documento de legitimo abono

» Liquidacion de caja chica

7.DEFINICIONES:

Vale de Caja Chica: Es el documento que ampara la entrega de efectivo, en el cual se hace responsable
a la persona solicitante, para su liquidacion en el término establecido, segun el presente Manual.

Actividad de liguidacion del Vale: Actividad que consiste en sustituir el efectivo proporcionado por el
valor que establecen los documentos de legitimo abono correspondiente que soportan la liquidacion
del gasto.

Constitucion: El fondo se constituird con recursos de Ingresos Propios (fuente 31), Disminucion de caja
y bancos (fuente 32) o fondos de fuente 22 a través de la emision de cheque y/o transferencia de la
cuenta respectiva del banco que se autorice para el efecto. El cheque y/o transferencia debera ser
emitido a nombre de la persona responsable del manejo de la caja chica, quien debera reintegrar al
final del ejercicio contable, el total asignado en efectivo y documentos de legitimo abono que tenga a
la fecha de cierre.

Administracién del fondo de caja chica: La administracion estara a cargo de la persona nombrada para
el efecto, quien tendra bajo su responsabilidad, proveer los fondos para realizar gastos emergentes,
dentro del rango establecido, para lo cual debera verificar los documentos que le entregan para liquidar
los vales y que reunan los requisitos de ley.

Monto de los recursos del fondo: Es el monto que se establecera mediante Resolucion del Comité
Ejecutivo para la constitucion y creacion del fondo de Caja Chica.

Custodia de los recursos del fondo: La custodia y resguardo de los recursos del fondo estaran a cargo
de la persona nombrada como responsable, quién debera guardar el efectivo y las facturas contables
en una caja de seguridad metalica.

Disponibilidad de los fondos de caja chica: Son los fondos de Caja Chica que seran utilizados para cubrir
gastos urgentes de hasta dos mil quinientos quetzales (Q2,500.00) incluyendo el IVA.
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8.BASE LEGAL:

El presente manual se fundamenta en las leyes, reglamentos y normas dentro de las que se incluyen:

.

Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

Ley Organica del Presupuesto (Decreto 101-97) y sus reformas.
Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto y sus reformas
Normas Generales de Control Interno Gubernamental

Ley de Contrataciones del Estado (Decreto 57-92) y sus reformas
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas




FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA

Titulo:

MANUAL DE PROCEDIMIENTO MANEJO DE FONDO DE CAJA CHICA

Area:

Departamento de Tesoreria

FEDEFUT-RH-DF/DT-PA-001 05

Codigo: Version:

Fecha de
Emision: g
Pagina:
Septiembre 10 fe 1
2025

9.DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y FLUJOGRAMA

PROCEDIMIENTO CONSTITUCION, APROBACION, ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS
FONDOS DE CAJA CHICA CON INGRESOS PROPIOS, DISMINUCION DE CAJA Y BANCOS DE
INGRESOS PROPIOS Y APORTES CONSTITUCIONALES DE LA FEDERACION NACIONAL DE
FUTBOL DE GUATEMALA

Paso
No.

Actividad

Descripcion

Responsable

7%

SOLICITUD DE
CONSTITUCION DE CAJA
CHICA

Solicita la constitucién y aprobacién de la
caja chica.

Direccion,
Departamento y/o
Unidad Solicitante

2%

PROYECTO DE
RESOLUCION

Recibe la solicitud debidamente
justificada, procede a elaborar proyecto
de resolucidn interna para su respectiva
aprobacion.

Direccién
Financiera

39

APROBACION
CONSTITUCION DE CAJA
CHICA

Por medio de resolucién autoriza y
aprueba la constitucién del fondo de caja
chica y el monto correspondiente, la cual
se debera efectuar anualmente, con el
objeto de respetar el principio
presupuestario de independencia fiscal,
ya que un ejercicio fiscal es
independiente del otro.

Comité Ejecutivo

4°,

EMISION DE CHEQUE Y/O
TRANSFERENCIA

Emite cheque y/o transferencia a nombre
de la persona responsable de la caja
chica, basandose en Ila resolucién
autorizada en el periodo que
corresponda.

Continua el procedimiento para
Elaboracién de Cheque.

Coordinador del
Departamento de
Tesoreria

5°

DISPONIBILIDAD DE
FONDOS DE CAJA CHICA

Hace efectivo el cheque y/o transferencia
para el manejo de la caja chica.

Proporciona dinero para las compras y
suministros a traves de procedimiento de
requisiciones  (Vales) debidamente
impresas, estas deberan ser firmadas
por la persona interesada con el visto
bueno del jefe de la unidad, direccién y/o
departamento que solicita los recursos.

El reintegro del fondo de la caja chica,
debe hacerlo obligatoriamente, cuando
acumule un maximo del 50% del monto
total de la caja chica con los respectivos
documentos de soporte, con el propésito
de que se presente la ejecucién real

Encargado de
caja chica
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dentro del presupuesto, como para
disponer oportunamente del efectivo,
por lo que deberad hacer la solicitud de
emision de cheque y presentarla a la
Direccion Financiera, con un listado de
rendicion de fondo que contenga los
gastos realizados, amparando el mismo
con la documentacion de respaldo
correspondiente. Esto no es limitante
para realizar liguidaciones por un
porcentaje menor.

Elabora la requisicion de compras y
EJECUCION DE FONDOS | servicios cuando la compra sea mayor a
6°. DE CAJA CHICA quinientos quetzales (Q500.00) y la Direccion,

documentacion requerida, solicita | Departamento y/o
disponibilidad presupuestaria, a la | Unidad Solicitante
persona encargada del presupuesto.

Designa a una persona responsable del
retiro del efectivo hasta por un maximo
de Q 2,500.00 por medio de Vale de Caja
Chica.

Realiza el pago en efectivo directamente
al proveedor quién debera presentar la
factura original correspondiente con los
documentos de soporte y tramita el
Ingreso a Almacén y a Inventario, cuando
corresponda.

Liquida los fondos en un periodo maximo
de 72 horas habiles

Recibe la documentacion y procede a
T RENDICION DE FONDOS elaborar los listados para la respectiva Encargado de
liguidacion, envia la documentacion de caja chica
soporte para revision y aprobacién y
posterior entrega al jefe inmediato para
la aprobacion correspondiente, y la
solicitud de cheque para visto bueno.

REVISION DE LIQUIDACION | Procede a revisar y verificar que la
8°. FONDOS CAJA CHICA documentacion de soporte llene los Director
requisitos establecidos para aprobar la Financiero
liquidacion 'y luego trasladar al
Coordinador del Departamento de

Tesoreria
Revisa los listados, previo a la emisién | Coordinador del
9°. REVISION Y EMISION DE | de cheque de reintegro de fondos de caja | Departamento de
CHEQUE Y/O REALIZACION | chica Tesoreria

DE TRANFERENCIA
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Emite cheque y/o transferencia a nombre

Coordinador del

10°. EMISION DE CHEQUE Y/O | de la persona responsable de la caja | Departamento de
TRANSFERENCIA DEL chica, basandose en la liquidacion Tesoreria
REINTEGRO DE FONDOS | presentada.
DE CAJA CHICA
GESTION DE FIRMAS DE Revisa el cheque y lo traslada para las | Coordinador del
11°. CHEQUE firmas correspondientes. Departamento de
Tesoreria
FIRMA DE CHEQUE Firma el cheque de reintegro de fondos Miembros de
120, de caja chica y traslada Comité Ejecutivo
13°. ENTREGA Y RECEPCION | Recibe el cheque debidamente firmadoy | Coordinador del

DE CHEQUE

lo entrega al responsable de la caja
chica.

Departamento de
Tesoreria

U
4’4‘

RETA@/A?

TRACIG
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FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO CONSTITUCION, APROBACION, ADMINISTRACION Y CONTROL
DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA CON INGRESOS PROPIOS, DISMINUCION DE CAJA Y BANCOS
DE INGRESOS PROPIOS Y APORTES CONSTITUCIONALES DE LA FEDERACION NACIONAL DE

FUTBOL DE GUATEMALA
Direccion, Coordinador del Encargado de
Departamento y/o Direccién Miembros de Departamento de Caja Chica
Unidad Solicitante Financiera Comité Ejecutivo Tesoreria

INICIO

SOLICITUD DE
CONSTITUCION CAJA CHICA

EJECUCION DE FONDOS DE

L PROYECTO RESOLUCION

APROBACION

CONSTITUCION CAJA
CHICA

EMISION DE CHEQUE Y/O

TRANSFERENCIA

DISPONIBILIDAD DE
FONDOS DE CAJA CHICA

CAJA CHICA

RENDICION DE FONDOS
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FONDOS CAJA CHICA

REVISION, EMISION DE
CHEQUE Y/O REALIZACIGN
DE TRANSFERENCIA

EMISION DE CHEQUE Y/0
RE TRANFERENCIA DEL
REINTEGRO DE FONDOS DE
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GESTION DE FIRMAS DE
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10. ANEXOS

e Formato Liguidacion De Caja Chica

FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL

-
M‘ LIOUIDACION DF CALA CHICA No.
% — —

Facvuw, P art) s
No.|  Fachs Proveedor T sy o Descripeidn Valores Vot
. e P i o e Tramporte de jugsdoras dul
1| wessz007 “';’ :::?:::. Ll T 17921872 Nomine 2 intenor, pave anteano jusgo o8 1104 AL o) W 3 152000| 1.52000| 152000
ok CRRRERE 1o ies sptrmliny
2. S I
3
r
5 m
OF TALLE (36 WALLS FENDIENTES DE LU NAR AROUEO DE BT 1CTIVO
Fecha == Fionto ey
| i Ll
P — T L e il
Normbre, sella v Hirms z ool 663
B il 545
2 e 020
) ¥ 6%
Revise F] i 100
Nombre, seiin y firma 10 Lo 1000 iz
S
o
RENDICIONES PRESENTADAS canrman |PEnosmacton
TOTAL
FECriA e CuR oMo > T 200
o 500 % 00
a1 1000 | 41000
e e
40 2000 | 800,00
(13 2000 | 430000
(1Y 10000 | 1,600 00
o 20000 - 1106400

TOTAL CAJA CHICA 20 000 00
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Acuerdo de Gastos con Cargo a Fondos Rotativos

| AFundabo en 1880 |

Biario . Centro America
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Director General Mector Satvatierna 2 WWW.dca.gOb.gt

EN ESTA EDICION ENCONTRARA:

ORGANISMO EJECUTIVO

MIMISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
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ATENCION

ORGANISMO EJECUTIVO

G2

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS o

Acuérdase reformar ol Articulo 1 del Acverdo Ministerial Namera 10.2

ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 210-2016
Guatemala, 12 de moyo de 2016
EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS
CONSIDERANDO:

Que cs necesario e Ins lmh u-:ium.—a du.'l Estado dependientes del Organisme Ejecutivo,
cuenten con las de fondos que les permita n wamite
administuative agil ¥ eﬁcl:"“n para ejammor gastos urgentes de funcionamiento, de monto
reducido, para el pago de los servicios prestados o pivel ancional ¥ en el exterior

CONSIDERANDO:

Que s cur:vrnlcnm modemizar la administacién financicra del  Sector  Pablico,
B ¥ eficiente de los Fondos Rotativos para las
instituciones -Jel Estado -lq'!n-hcl“r: del Organismo Ejecutive, emitiendo las disposiciones
basicas que regulen su constitucién ¥ administracion, para el correcto funcionamiento de
los fondos rotativon

CONSIDERANDO:

Que In modalidad de giecucion a través de fondos otativos tiene por objcto cubrir gastos
urgentes de funcionamiernto y de poca cuantia, 'o cual no es aplicable a proyectos de
invernidn ¥ que ol proceso de modernizacion del Si de Admi chim 5 del
Estado, la 4 de los procedimi admini s ¥ operativos
para facilitar, agilizar ¥ trar 1pu=nlm Ia gestion phblica que propicic un manejo cficiente
de 1os recursos del Estado

POR TANTO:

En gjercicio do lns funci dns on los articulos 23, 27 literal m) ¥ 35 literal 1) del
Decreto Namero 114-97, Ley del Organismo Ejecutivo; 9, 49, 55, 58, 62 ¥ 80 del Decieto
l\umr-ro 101 -97, Ley Oral- a "ﬂ l’leunlmouo. ambas uel Congrese de la Repablica de

del A 5$40-2013, Reglamento de la Loy
Uﬂ;lﬂicn aa Presupuesto

ACUERDA:
Reformar el Articulo | del Acuesds Ministerial Ndmero 10-2012, ¢l cual quedn asi:

Articule 1. Gastoa con Carge a Fondoes Rotatives. Con cargo a los Fondos Rotativos

autorizados, Gnicamente podrdn of EASIOS IO en el P General
de Ingresos y Egresos del Estado P s o los al grupnu. subgrupos ¥
renglones:

1. Del Grupoe 0, Renglom 056 Retribuciones por Servicion, podri ser utilizado Onicamente
en el Ministerio de Salud Pablica ¥ Asistencia Social

2. Girapo 1. Servicios no F‘crmnn]rq A excepcién de los subgrupos:
Derechos, 17 M > ¥ de Obras e Insgalac
Técnicos y Profesionales

15 Amrendamientos y
es ¥y 1B Servicios

1. Civapo 2. Mateniales ¥ Suministros

4. Grupo 3. Propiedad, I”lnuzu Equipo o Intangibles, a excepeidn de los renglones de gasto
. 312,314, 315, 321. 325 331, 332, 333 y 341
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Grupo 4, Transfesoncixs Corrientes, 2 excepeion de los rengiones de gasto 413, 414, 415
416,417, 421, 422, 424, 427, 428, 429, 43 414, 435, 436, 437 y subgrupos de gasio
43,45, 46y 47

6. Renglén de gasto 416 dnicamente podr ser inc uido por el Ministerio de Educacion y

DIARIO de CENTRO AMERICA

NUMERO 63

Promtar. mantenor, MOy SPRGI 6 SONC IMUNKCHal 3 Sctncitid
Sowconar elcazmanie in prostocdn (ol aericic SHGIRCS

Fomentar ios aénmmios Usos ot o

Saturmcer n Gemandn 8 MINIMG GOBI0 PO
mmumm-mm-w nghar  cobertun e
BEVICIO ORCINCo ¥ cubnr s nocendndes dol
-m—ummwmmmm Mryes orohanzas

L B

e

Ministerio de Salud Piblica v Asistencia Socinl v ¢l renglén de gasto 435 excl
para ol Ministerio de Educacidn

7. Para ¢l caso de la premacion de servicios en el exterior, podrin wtilizar todos los
subgrupos del grpo |, Servicios No Personales

Para los rengle es 2 v 3 s ¥ los p dos en
I.osmmqakslvi podrhrulmpln::mlmmanmmmm
suscripeion de contrato.

Para efectos del cileulo de la asignacion del fondo rotative, inicamente se lomarin comn
base, las asignaciones presupuestanas de los grupos v renglones que no afecten programas
de mversion

Articulo 2. Dervgatoria. Sc deroga el Acuerdo Ministerial Némero 7-2014 del 8 de enero
2014,

Articalo 3. Vigencia. El presente acuerdo entrard en vigencia a partir de su publicacidn en
el Diario de Centro América

PUBLICACIONES VARIAS

CONCEJO DE ADMINISTRACION
EMPRFSA ELECTRICA MUNICIPAL DE SAN

MARCOS
REGLAMENTO DE CREACION Y FUNCIONAMIENTO

ke i Warwcarl day San Mo
COMBIDERANDD.

B R

CONBIDUHANDO.
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e e S g 6 i MO CERCD TSNS
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P (e e (A A8, R 8 SO W BTICUD 3 D CAGD0 DS
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B g WEQLAMBNTO OF CREACION ¥ FUNGIONAMIENTO OEL CONCEJO DE
. D LA ELEC TR A OF BAN MARCOS.
CAPTTULO )

GENERALIDADES, OUIETO ¥ FINES
Artieutn 1. Lo Ciresn C0ne BUnGos 68 (<Op00sT 08 1 Muncipainosd de fan Mrcos. oon
Cuipo o

o 1 Nimws. e oghk pof of prsewnie fopleniaris
o chnpasicans Wgmon APICADISA ¥ POr 108 BOUOIIGR DCINGDE e
Artrmiracne.

Eivgrann KIBCIICE MUTCRe) UROD 54 S008 BN S8 Mamos, puthenon Seteecer
B AL ALIENS % AR [T TN T T RO

R L L [ Ty me——

an forma aficanie W anergin eidcinte que en blogquo y on polencn oo
sriragn o i@ Municipalded de San Marcos

8. Velar por in consarvacién, uro ohicenie v dilonsa de o8 OUMSON NAtKBIen WlEAdTH §
bl abios parn i PreNIAckSN At BerviCi.

8. Planficar dmoiar fNanenr CONSINA f SUDENfe 108 DFOYOCIon Que I STMDTLa suculs

10, Asesorer o lon o0 malens de sU competencia. SeMmpre con of avel del

Concewo Municipal do San Marcos
. "1, Coominer v con owas a0 e
necasano

DE LLOS ORGANDOS QUE LA CONFORMAN
Articulo 8. (ORGANOS DE EMPRESA) Los siganos de i Empress EWcinca Muricpsl oo San
Marcos

1. El Consejn do Adminisiracion
2. Garancia generst

Articulo 7. (DEL CONSEJO DE £l consogo de . o5 of Srgana
G0 y muiondad dn o Emprosn EMciica Municipm Do Sen Marps. como consecuenca o
COTARDONGN U NBCCION QENONI 00 1 MsMB.

Articuio 8 oo de. S0 Megra por sile MEeMDIvS.

1. Tros meThros MODUESIo DOF M MursCowlded sendo etos,  Almide Murcipel un
Conceial ¥ ol Secretanc MUNKIDUL quien 8 Su vez sorh of Socrularo dol Conseo de
Adrereatreadn

2 Tres

oecios de W Sguenin forma,  dos
wm—n-ﬂ-hbMyﬂcnmm

3. El jufe Comercia ¢e s Emprasa Ebcioca Muncpel 6o Son Marcos.

Articwio 8. (DE LA SELECCION ¥/O ELECCION DE SUS MIEMBROS) Los Mhamis s On CONBS0
iy AT et 8y MO 36 ) MG S he

1. Los representantes de s Municipalond de Sen Marcos, sordn nombrsdos por o Conem
, pudinaone oo

nnrhe POt oi sefior Alcmde Murscipe

80 s6mGN 06 CONomO MUNICIDIE. OBTITO K (@5 19Mas KOULESIS por PANE Je lon Alaides
Aumsars do ins comunkindes

2. €l jofe comerciel du i Emprons Eldcinca Murcpal do San Mercos, sord 1a persons gus an
HOIMOTIG GOSOMOET o CUHIO EReCive.

Artiute 10, (DURACION DEL CARGO) LoS MInmiems (o asemtontns 46 o8 consumaonms.
Qurmmn a0 sus camos Ui PUGHENGD #T NOMINOON RUIVINTING BN Un PAMoGs ST Y
o Jote Comercial 0o 18 Empresa Eiécirica Municmal on Gan Marcos, durars en s camge o
OIS Gu dut BN JENETRANICD HS CHGO.

Amicuto 11, (CALIDADES DE LOS MEMOROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION).
Parn o Meerabro 08 ADTHOAKACKN 88 THALMNY

1. Ser gustematoco de
z S—nwnr-nﬂqv\u-w-uw
3. Sor ¥y

Articulo 12 [PROHIBICIONES) No fuedan 6 MemEnd o6 COncmo 56 Aamaincion

1. Lo parentes oe ios gracos oe ley. de los
Satn Comercal y gemia Irpa@dores de ' muncpatdad de San Macos
2 Oumnes no puecan contorme o o iy ser Alcaides y Concojsies.
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