RESOLUCION SGA-RH-018-2025

LA SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION
NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA,

CONSIDERANDO

Que es conveniente disponer de mecanismos administrativos que permitan administrar en forma &gil,

oportuna y transparente los recursos utilizados de la Federacion Nacional de Futbol de Guatemala.
CONSIDERANDO

Que, segun la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte, en el Capitulo V,
Federaciones Deportivas Nacionales, Articulo 98, indica que las Federaciones deportivas son la
autoridad maxima de su deporte en el sector federado y tendran personalidad juridica y patrimonio
propio. Por lo que ejerceran su autoridad en toda la Republica.

CONSIDERANDO

Que en el articulo 52 “Secretaria General” de los Estatutos de la Federacion Nacional de Futbol de
Guatemala, Acuerdo Numero 165/2025-CE-CDAG establece: “La Secretaria General realizara el
trabajo administrativo de la FEDEFUT bajo la direccion del Secretario General. La Secretaria General
se regira por el Reglamento de Organizacion Interna”,

CONSIDERANDO

Que es necesario normar, reglamentar, integrar y asignar responsabilidades respecto a los
lineamientos necesarios para llevar a cabo de manera eficiente el manejo de los Fondos Rotativos
fortaleciendo las operaciones que realizan en la Direccion Financiera-Departamento de Tesoreria
con el propésito de garantizar disponibilidad financiera de las Unidades Administrativas de la
Federacion Nacional de Futbol de Guatemala, lo que permitira adoptar las medidas administrativas
convenientes para fortalecer la funcionalidad.

CONSIDERANDO

Que en el punto TERCERO NUMERAL UNO PUNTO TRES del ACTA DE COMITE EJECUTIVO
NUMERO 19-2021-JUN., de fecha veintinueve de junio del afic dos mil veintiuno, el Comité Ejecutivo
delego facultades al Secretario General Administrativo para aprobar Manuales de Procedimientos.
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POR TANTO:

Con base en lo considerado y lo citado con anterioridad, el Secretario General Administrativo, -------

RESUELVE:

L. Aprobar el Manual de Fondo Rotativo, cédigo FEDEFUT-RH-DF/DT-PA-001, en su
segunda version,

1. Dejar sin efecto el Manual de Fondo Rotativo, codigo FEDEFUT-RHDF/T-PA-001, en su
primera version, aprobado mediante RESOLUCION FNFG-CE-064-2020, de fecha trece
de diciembre del afio dos mil veinte.

. Dejar sin efecto los pasos del 7 al 33 del numeral IIl. Procedimiento para el control de
ingresos y egresos de bancos, identificado con el codigo MDP-FEDEFUT-003,
VERSION 02-2018, aprobado mediante RESOLUCION SGAA-FEDEFUT-69-2019 de
fecha seis de diciembre del afio dos mil diecinueve.

V. Que el presente Manual de Procedimientos entra en vigencia con efecto inmediato a

partir del dia de hoy y debe ser comunicado a quien corresponda.

DADO EN LA SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION
NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA, el dia tres del mes de septiembre
del afio dos mil veinticinco.
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1. OBJETIVO GENERAL

Establecer los lineamientos para fortalecer las operaciones que se realizan en la Direccion Financiera,
Departamento de Tesoreria, con el proposito de garantizar la disponibilidad financiera de las Unidades
Administrativas de Federacién Nacional de Fitbol de Guatemala, a través del manejo eficiente de los
Fondos Rotativos.

ESPECIFICOS

e Establecer normas internas que regulen el desarrollo de las actividades de habilitacién,
consolidacion y reposicion de los Fondos Rotativos.

e Definir de manera clara y precisa las responsabilidades del personal que participa en los procesos
de consolidacidn, habilitacion y reposicion de los Fondos Rotativos.

e Establecer filtros de revision y analisis para evitar errores.

e Representar graficamente los procesos que intervienen en el desarrollo de las actividades de
solicitud, autorizacion, consolidacion, y reposicion de los Fondos Rotativos.

e Servir como material de consulta para la induccion del personal del departamento de Tesoreria y
capacitacion del personal de la Federacion Nacional de Futbol de Guatemala.

2. ALCANCE

El contenido del presente manual tiene aplicacion practica en todas las operaciones que tengan relacion
en cuanto a las actividades de consolidacion, habilitacion y reposicion de los Fondos Rotativos que se
operan en la Direccion Financiera a través del departamento de Tesoreria de Federacion Nacional de
Futbol de Guatemala, donde cada funcionario y empleado tiene definido el grado de responsabilidad
en la ejecucion de los procedimientos de acuerdo al puesto de trabajo que desempeiia.

3. AREAS INVOLUCRADAS

El presente manual es de observancia y aplicacion general para todo el personal que labora en las
Direcciones, Unidades, Departamentos y Secciones de la Federacion Nacional de Fitbol de Guatemala.

FEDEFUT-RH-DF/DT-PA-001 02 3de 39
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4. DISPOSICIONES GENERALES

Para efectos del presente manual se enumeran las siguientes disposiciones que deben de cumplirse
para el uso correcto de los recursos que se utilizaran por medio del Fondo Rotativo de la Federacién
Nacional de Fitbol de Guatemala:

a. Solicitud de cheque de Fondo Rotativo: Se emitiran conforme la solicitud de pago y deben de
cumplir los siguientes requisitos:

e Elaborar solicitud de cheque dirigida al encargado del Fondo Rotativo: Donde se indique a nombre
de quien sera emitido, el monto en niimeros y en letras.

e Solicitud de pedido de materiales, suministros y/o servicios.
e No se puede emitir cheque por adquisiciones del grupo 3

e Cotizacién: Como minimo una cotizacion, donde se demuestre las caracteristicas de los materiales
suministros y/o servicios a adquirir, precios y garantias que en su momento apliquen.

e Factura: La factura debera de contener los datos siguientes:

i.  Nombre: Federacion Nacional de Futbol

ii. NIT: 2539446

iii. Descripcién del bien o servicio adquirido, con su unidad de medida.

iv. El monto total de la factura debe de totalizar en nimeros y al pie de la misma la cantidad debe
de estar descrita en letras.

v. Estampar la palabra CANCELADO, o adjuntar recibo de caja si la factura es cambiaria.

vi. No se aceptaran: Facturas vencidas, con la descripcién por consumo, facturas con tachones,
borrones y alteraciones.

e Factura Electrénica seran emitidas de conformidad a lo normado por la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT-.

e LaFactura debe de estar razonada en el reverso, firmada por la persona que efectud el gasto y el
Visto Bueno del Secretario General Administrativo de la Federacion Nacional de Futbol de Guatemala
o por quien lo sustituya en caso de ausencia.

e Formulario 1-H: de ingreso a almacén si la compra es de un bien o suministro.

e Nota de Satisfaccion si se adquiere un servicio, firmada y sellada por el jefe inmediato del
solicitante.

e Listado de personas participantes con firma del solicitante del gasto y visto bueno del secretario
general Administrativo o quien lo sustituya en caso de ausencia.

FEDEFUT-RH-DF/DT-PA-001 02 4 de 39
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b. Solicitud de cheque para pago de Viaticos al Interior o Exterior de la Republica se deben
atender los siguientes requisitos:

e Presentar el nombramiento de comisién en el interior de la replblica, en la ventanilla del
Departamento de Tesoreria como minimo con 2 dias de anticipacion de la fecha de inicio de la comision,
en donde se indique lo siguiente:

.  Fecha del nombramiento

Il.  Nombre completo del funcionario(a) asignado a la comision.
IIl. Nombre del puesto que desempena.

IV. Lugar a donde se desplazara a realizar la comision asignada.
V. Tiempo de duracion de la comision.

. El Coordinador del Departamento llenara los formularios que correspondan para ser presentados
ante el Encargado de Fondo Rotativo para la respectiva emision del cheque.

c. Solicitud de Pago por transferencia de gastos presupuestarios, se deben atender los siguientes
requisitos:

e Solicitud de transferencia dirigida al encargado del Fondo Rotativo: Donde se indique a nombre de
quien sera emitida, el monto en numeros y en letras.

e Solicitud de pedido de materiales, suministros y/o servicios.

e Los pagos por medio de transferencia Unicamente se efectuaran para impuestos relacionados a la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- y para los proveedores que tengan cuenta en el
Banco autorizado por la Federacion Nacional de Fltbol de Guatemala.

d. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

e Los gastos que se registran en Fondo Rotativo, por ser de baja cuantia se deben publicar por el
Encargado de Fondo Rotativo en el sistema de Guatecompras, creando un nimero de Publicacién en

Guatecompras -NPG-, el cual debe imprimirse y adjuntar al expediente del cheque y/o transferencia
correspondiente.

e El Encargado del Fondo Rotativo debera llevar un control interno, por medio de una conciliacion
de la cuenta monetaria de la Federacion Nacional de Futbol, correspondiente al Fondo Rotativo
asignado; el Coordinador del Departamento de Tesoreria trasladara de forma semanal copia del Estado
de Cuenta Bancaria al encargado del Fondo Rotativo. sirviendo como una herramienta de control para
el uso y administracion de los fondos; y en los primeros cinco dias habiles de cada mes se debe dejar
registrado todas las transacciones que se realizaron en el libro de bancos autorizado por la Contraloria
General de Cuentas.
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e El Encargado del Fondo Rotativo o quien sustituya en caso de ausencia, podra realizar todas las
reposiciones de las rendiciones que sean necesarias en el Sistema de Contabilidad Integrada
Gubernamental Descentralizada -SICOINDES-, cuyos expedientes que soportan los gastos, contengan
toda la documentacion y aprobaciones respectivas.

e FEl Coordinador del Departamento de Tesoreria, realizara por lo menos tres veces al afo un cuadre
o arqueo del Fondo Rotativo Interno al encargado segun la fuente de financiamiento asignada, con la
finalidad de llevar un control interno de la correcta administracion de los fondos.

e Para viaticos al interior o exterior de la Replblica, el nombramiento de comision debera ser
emitido y autorizado Unicamente por la Secretaria General Administrativa de la Federacion Nacional
de Futbol de Guatemala o quien sustituya en caso de ausencia.

e La cantidad a solicitar para un gasto por medio del fondo rotativo sera hasta veinticuatro mil
novecientos noventa y nueve quetzales exactos (Q24,999.00)

e No se emitiran cheques o se realizaran transferencias bancarias, a nombre de empleados de la
Federacién Nacional de FUtbol de Guatemala, para cualquier pago de gastos, Unicamente para pago de
Viaticos al Interior o Exterior de la Republica y para el reintegro de cajas chicas.

e En el Fondo Rotativo Interno, Unicamente se emiten pagos a través de cheque y transferencia, no
se tiene autorizado el manejo de efectivo.

e Las personas nombradas para manejo de Fondos Rotativos Internos son afectas para que les sea
descontado el valor de Fianza de acuerdo a su escala salarial, segun lo estipula el articulo 79 del Decreto
NGmero 101-97, de la Ley Organica del Presupuesto.

5. DEFINICIONES

FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL

Son recursos financieros que dispone la Federacion Nacional de Futbol de Guatemala, con el objetivo
de cubrir gastos de funcionamiento y de baja cuantia. Se constituye un fondo por institucion al ano, el
cual se opera de manera revolvente, efectuando rendiciones, rendicién final parcial y una rendicion
final al momento de cerrar el fondo.

FONDO ROTATIVO INTERNO

Los fondos rotativos internos son fondos asignados a una o varias personas de la Direccion Financiera
que forman parte del Fondo Rotativo Institucional autorizado por el Comité Ejecutivo de la Federacion

Nacional de Futbol de Guatemala por medio de la Resolucion respectiva. (Anexo 1) \OWAL DE A
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CONSTITUCION

Es la asignacion inicial del fondo rotativo institucional, la que debe ser autorizada por el Comité
Ejecutivo de la Federacion Nacional de Futbol a través de Resolucion y operado en el Sistema de
Contabilidad Integrada Gubernamental Descentralizada -SICOINDES-.

AMPLIACION

Es un incremento al monto original del fondo rotativo institucional, que ha sido asignado a una persona
encargada del manejo de dichos fondos por medio de una Resolucion aprobada por el Comité Ejecutivo
de la Federacién Nacional de Futbol y operado en el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental
Descentralizada -SICOINDES-.

DISMINUCION

Es una reduccion al monto original del fondo rotativo institucional, asignado a una persona encargada
del manejo de dichos fondos, por medio de Resolucion aprobada por el Comité Ejecutivo de la
Federacion Nacional de Futbol y operado en el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental
Descentralizada -SICOINDES-.

RENDICION FRO3

Para efectos del presente Manual, rendicion es el acto por el cual la persona responsable del Fondo
Rotativo a través del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental Descentralizada -SICOINDES-
en la opcion Fondo Rotativo / “FR-03 - Rendicion / Rendicion Final” se asigna un numero de entrada
en el sistema donde detalla en qué renglones de gasto se ha ejecutado el fondo asignado de acuerdo a
la rendicion. (Anexo 1)

AUTORIZACION

Es el proceso en el cual el Coordinador del Departamento de Tesoreria revisa que los renglones de
gastos se encuentren correctamente aplicados en el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental
Descentralizada -SICOINDES- en la opcion Fondo Rotativo / “FR-03 - Rendicion / Rendicion Final” al
momento que toda la informacion consignada sea correcta, autoriza la rendicion segin el nimero de
entrada que asigna el sistema. (Anexo 1)

CONSOLIDACION FRO2

Es el proceso en el cual el Contador General autoriza la consolidacion final en el Sistema de Contabilidad
Integrada Gubernamental Descentralizada -SICOINDES- en la opcion Fondo Rotativo / “FR-02 -
Consolidacion de Rendiciones, posterior a la revision correspondiente de la correcta aplicacion de todos
los renglones presupuestarios en el formulario FR-03. (Anexo 1)
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REPOSICION

Es el proceso en el cual el Director Financiero autoriza la reposicion de una rendicion Consolidada en
el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental Descentralizada -SICOINDES- proveniente del
Formulario FR-02, para que posteriormente opere el Coordinador del Departamento de Tesoreria la
transferencia a nivel de las cuentas monetarias de los bancos que correspondan.

RENDICION FINAL

Es la liquidacion definitiva en el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental Descentralizada -
SICOINDES- en la opcion Fondo Rotative / “FR-03 - Rendicion / Rendicion Final” de los fondos rotativos
internos a través de los encargados, se puede hacer una Rendicion Final Parcial que no constituye
reposicion de fondo o bien una rendicion final total; donde el saldo del fondo rotativo interno debe
quedar a cero (0) y si existe un remanente de efectivo debe realizarse el depdsito y/o transferencia
del saldo no utilizado a la cuenta que dio origen a la constitucion del fondo. (Anexo 1)

DEVOLUCION DE RENDICION FRO3DEV:

Proceso por el cual los encargados del Fondo Rotativo Interno pueden realizar una devolucion parcial o
total en una rendicion, consolidada y acreditada en el sistema y en las cuentas monetarias,
seleccionando en el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental Descentralizada -SICOINDES- en
la opcion Fondo Rotativo / “FRO3-DEV Devolucion de Rendicion”, donde debe seleccionar el nimero
especifico de la rendicion a operar y seleccionar la factura o las facturas a registrar mediante este
proceso, cuando se desee realizar una correccion total o parcial a una rendicion. (Anexo 1)

CONSOLIDACION DE DEVOLUCION DE RENDICION FRO2DEV:

Proceso por el cual el Director Financiero autoriza la consolidacion de devolucion de rendicion a en el
Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental Descentralizada -SICOINDES- la opcion Fondo
Rotativo / “FROZDEV Consolidacion de Devolucion de Rendicion”, generando los registros formalmente
de una disminucién en una rendicion de una factura o mas, debidamente respaldada para generar dicho
proceso, cuando se desee realizar una correccion total o parcial a una rendicion. (Anexo 1)

6. MARCO LEGAL O BASE LEGAL:

e Acuerdo No. 6-98 Ministerio de Finanzas Publicas, Administracion de Fondos Rotativos para las
instituciones del Estado.

e Ley Organica Del Presupuesto, Decreto Nimero 101-97, Articulos 58 y 79.

e Ley Nacional Para el Desarrollo de Cultura Fisica y del Deporte, (Decreto 76-97), Articulos 140 y
142.

e Estatutos de la Federacion de Futbol de Guatemala, Articulo 39, Facultades del Comité
Ejecutivo, Inciso D
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7.DOCUMENTOS RELACIONADOS

Formato de Solicitud de Fondo Rotativo (Anexo 1)

Acuerdo de Gastos con Cargo a Fondos Rotativos
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9.DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y FLUJOGRAMA

Procedimiento de Constitucion de Fondo Rotativo

Paso
No.

Actividad

Descripcion

Responsable

1°.

ELABORA OFICIO DE
SOLICITUD DE CONSTITUCION
DE FONDO ROTATIVO
INSTITUCIONAL Y FONDOS
ROTATIVOS INTERNOS

Genera el borrador de la Resolucion de
Constitucibn de Fondo  Rotativo
institucional con los nombres de las
personas que  propondra  como
encargado(s) de los Fondos rotativos
segun su Fuente de Financiamiento,
indicando los montos propuestos para
cada uno; trasladandolos a Secretaria
General Administrativa, para su revision
y aprobacion de Comité Ejecutivo.

Director
Financiero

2%

REVISION DE PROPUESTA

Revisa la propuesta del Director
Financiero, lo avala y traslada a reunion
de Comité Ejecutivo.

Secretario
General
Administrativo

3°.

EMITE RESOLUCION DE
CONSTITUCION DEL FONDO
ROTATIVO INSTITUCIONAL Y

FONDOS ROTATIVOS

INTERNOS

Aprueba y emite las Resoluciones de la
creacion de los Fondos Rotativos, segun
su Fuente de Financiamiento y traslada
por escrito al Director Financiero.

Comité Ejecutivo

4°,

TRASLADO DE RESOLUCION

Traslada las Resoluciones de Fondo
Rotativos al Coordinador del
Departamento de Tesoreria.

Director
Financiero

5%,

CREACION DE FONDO
ROTATIVO INSTITUCIONAL

Genera la creacion del Fondo
Institucional por el monto de las
Resoluciones aprobadas por Comité
Ejecutivo en el Sistema de Contabilidad
Integrada Gubernamental
Descentralizada -SICOINDES- en la
opcion - Fondo Rotativo / FRO1 -
Constitucion / Ampliacion /
Disminucion, creando un Formulario por
el monto total del Fondo Institucional.

Coordinador del
Departamento de
Tesoreria

6°.

CREACION DEL FONDO
ROTATIVO INTERNO

Genera la solicitud en el Sistema de
Contabilidad Integrada Gubernamental
Descentralizada -SICOINDES- en la
opcion Fondo Rotativo / FRO1 -
Constitucion / Ampliacion /
Disminucion, donde  genera el
comprobante para la constitucion de los
diferentes Fondos Rotativos Internos
autorizados por Comité Ejecutivo segln
su fuente de financiamiento.

Encargado de
Fondo Rotativo
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7°.

APROBACION DE LOS FONDO
ROTATIVOS INTERNOS

Autoriza el comprobante en el Sistema
de Contabilidad Integrada
Gubernamental  Descentralizada -
SICOINDES- en la opcion - Fondo Rotativo
/ FRO1 - Constitucion / Ampliacion /
Disminucion.

Coordinador del
Departamento de
Tesoreria

8.

ACREDITAMIENTO DE LOS
FONDOS ROTATIVOS
INTERNOS

Genera las solicitudes de transferencias
en los modulos Web de los bancos del
sistema segun la  fuente de
financiamiento, y traslada el monto de
las cuentas matrices a las cuentas que
estan asignadas para el manejo de Fondo
Rotativo, al finalizar el proceso lo
traslada al Director Financiero para la
aprobacion de las transferencias.

Coordinador del
Departamento de
Tesoreria

9%

APROBACION DE LOS
ACREDITAMIENTOS

Aprueba en los modulos Web de los
bancos del sistema las transferencias
generadas e imprime las mismas para
soporte del expediente, quedando
constituido los diferentes Fondos
Rotativos Internos seglin su fuente de
financiamiento.

Director
Financiero

10°.

NOTIFICACION DE FONDO
ROTATIVO INTERNO

Notifica por escrito al encargado del
Fondo Rotativo segin su fuente de
financiamiento para el inicio de
operaciones del fondo rotativo asignado.

Director
Financiero
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Procedimiento para la Constitucion de Solicitud de Cheque/Transferencia de Caja
Chica
Paso Actividad Descripcion Responsable
No.
Con base a las Resoluciones autorizadas
1%, EMISION DE por Comité Ejecutivo emite el cheque y/ Encargado de
CHEQUE/TRANSFERENCIA o realiza transferencia a nombre de la | Fondo Rotativo
persona designada para el manejo de
Caja Chica segin su fuente de
financiamiento, y traslada al Director
Financiero.
Revisa que la informacion consignada en Director
2% COSTITUCION DE CAJAS el cheque sea correcta, trasladando el Financiero
CHICAS/TRANSFERENCIA expediente para firma a Secretaria
General Administrativa. Si es
transferencia realiza la transferencia
respectiva.
Devuelve a Director Financiero en caso Secretario
3% FIRMA DE CHEQUE DE CAJA | de ser cheque, si es transferencia, no General
CHICA/TRANSFERENCIA procede este paso. Administrativo
Entrega el cheque al encargado de Caja Encargado de
4°, ENTREGA DE CHEQUE DE Chica para su respectivo cobro e inicio | Fondo Rotativo

CAJA CHICA/TRANSFERENCIA

de funcionamiento de la Caja chica
segun sea su fuente de financiamiento.
En el caso de transferencia se le notifica
al encargado de Caja Chica.
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Flujograma Procedimiento Para la Constitucién de
Solicitud De Cheque/Transferencia De Caja Chica

Encargado de Fondo Rotativo

Director Financiero

Secretario Administrativo
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EMISION DE CHEQUE/
TRANSFERENCIAS

ENTREGA DE CHEQUE DE CAJA
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Procedimiento Solicitud de Cheque Fondo Rotativo

Paso Actividad Descripcion Responsable
No.

SOLICITUD DE CHEQUE DE Realiza una solicitud de cheque por Solicitante de
1° FONDO ROTATIVO medio del Fondo Rotativo, a través de un Cheque
formato de solicitud al encargado del
Fondo rotativo.

Solicitud de cheque

«Solicitud de pedido de materiales,
suministros y/o servicios.

2° VERIFICACION DE EXPEDIENTE | «Cotizacion: Como  minimo  una Encargado de
cotizacion, donde se demuestre las | Fondo Rotativo
caracteristicas de los materiales
suministros y/o servicios a adquirir,
precios y garantias que en su momento
apliquen.

«Factura: En el caso de los proveedores
que hayan entregado la factura los datos
consignados deben ser:

1.Nombre: Federacion Nacional de
Fatbol

2. NIT: 2539446

3. Descripcion del bien o servicio
adquirido.

4. El monto total de la factura debe de
totalizar en nimeros y al pie de la misma
la cantidad debe de estar descrita en
letras.

5.Estampar la palabra CANCELADO, o
recibo de caja si la factura es cambiaria.
6.No se aceptaran facturas vencidas,
que la descripcién sea por consumo,
facturas con tachones, borrones vy
alteraciones.

Factura Electronica seran emitidas de
conformidad a lo normado por la
Superintendencia de Administracion
Tributaria.

«La Factura debe estar razonada en el
reverso, firmada por la persona que
realiza el gasto y autorizada por el
Secretario General Administrativo de la
Federacion Nacional de Futbol o quien lo
sustituya en caso de ausencia.
«Formulario 1-H: de ingreso a almaceén si
la compra es de un bien o suministro.
«Carta de Satisfaccion si se adquiere un
servicio, firmada y sellada por el jefe
inmediato del solicitante.
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«Lista de personas con sus respectivas
firmas del solicitante y el Visto Bueno, y
cuando el gasto sea por alimentacion.”

TRASLADO DE EXPEDIENTE

Traslada el expediente al Coordinador

Encargado de

3o de Tesoreria para la revision del cheque | Fondo Rotativo
y expediente adjunto.
REVISION DE CHEQUE Y Revisa que la documentacion cumpla | Coordinador del
4° EXPEDIENTE con todos los requisitos necesarios segiin | Departamento de
la fuente de financiamiento y traslada al Tesoreria
Director Financiero.
REVISION DE CHEQUE DE Revisa que la informacion consignada en
5° FONDO ROTATIVO el cheque sea correcta, trasladando el Director
expediente para firma a Secretaria Financiero
General Administrativa y Presidente de
Comité Ejecutivo.
6° FIRMA DE CHEQUE DE FONDO | Devuelve el cheque firmado a Director Secretario
ROTATIVO Financiero quien traslada a Encargado General
del Fondo Rotativo para su respectiva | Administrativo
entrega.
ENTREGA DE CHEQUE DE Entrega el cheque al encargado de | Encargado Fondo
7° FONDO ROTATIVO Fondo Rotativo para su respectiva Rotativo
entrega al solicitante del cheque de
Fondo Rotativo y/o al proveedor del
bien o servicio.
8° PUBLICA EN EL SISTEMA DE | Conformado el expediente, procede a
GUATECOMPRAS publicar en GUATECOMPRAS por medio Encargado de
del NPG como minimo el documento | Fondo Rotativo
contable correspondiente.
9°. ARCHIVA EXPEDIENTE PARA | Archiva expediente para su posterior

SU POSTERIOR RENDICION

rendicion y registro en FR0O3. “TERMINA
PROCEDIMIENTOQ".

Encargado de
Fondo Rotativo
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Procedimiento Solicitud de Cheque Fondo Rotativo
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Procedimiento Solicitud de Transferencia Fondo Rotativo

Paso Actividad Descripcion Responsable
No.
Realiza una solicitud de transferencia
1°. SOLICITUD DE por medio del Fondo Rotativo, a traves
TRANSFERENCIA DE FONDO | de un formato al encargado del mismo. Solicitante de
ROTATIVO Cabe mencionar que para realizar una Cheque

solicitud de Transferencias (nicamente
aplica para pago de Impuestos via
electronica o para quien tiene cuenta en
el Banco autorizado por la Federacion
Nacional de Futbol.

’ « Solicitud de pedido de materiales,
2° VERIFICACION DE EXPEDIENTE suministros y/o servicios.

e Formulario SAT 2000 o el que| Encargadode
corresponda en su defecto Fondo Rotativo

El Formulario debera de estar razonada
en el reverso, firmada por la persona
que solicita el gasto y el Secretario
General Administrativo de la Federacion
Nacional de Futbol o quien lo sustituya
en caso de ausencia; en el caso de
proveedores cumplir con los mismos
requisitos de verificacion de expediente
cuando es entrega de cheque.

3 TRASLADO DE EXPEDIENTE Traslada el expediente al Coordinador
PARA REVISION de Tesoreria para revision del Encargado de
expediente. Fondo Rotativo
. Opera la transferencia como solicitud de
4° OPERACION DE pago en el sistema Web del Banco del | Coordinador del
TRANSFERENCIA sistema que corresponda y traslada el | Departamento de
expediente al Director Financiero el Tesoreria
pago efectivo del expediente.
AUTORIZACION DEL Revisa que la informacion consignada en
5° TRANSFERENCIA el sistema sea la correcta, autoriza y Director
opera el acreditamiento en la pagina Financiero

Web del banco del sistema segun su
fuente de  financiamiento que

corresponda.
PUBLICA EN EL SISTEMA DE | Conformado el expediente, procede a Encargado de
6° GUATECOMPRAS publicar en GUATECOMPRAS por medio | Fondo Rotativo

del NPG como minimo el documento
contable correspondiente.

ARCHIVA EXPEDIENTE PARA | Archiva expediente para su posterior Encargado de
7° SU POSTERIOR RENDICION rendicion y registro en FR03. “TERMINA | Fondo Rotativo C\ONAL p2
PROCEDIMIENTO”. N GENER )
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Flujograma
Procedimiento Solicitud de Transferencia Fondo Rotativo

Solicitante del Cheque Encargado de Fondo Coordinador del Director Financiero
Rotativo Departamento de
Tesoreria

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA VERIFICACION DE
DE FONDO ROTATIVO EXPEDIENTE

TRASLADO DE EXPEDIENTE PARA
EMISION DE CHEQUE

AUTORIZACION DE
OPERACION DE TRANFERENOA TRANFERENCIA
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Procedimiento Solicitud de Cheque y/o Transferencia
Bancaria de Fondo Rotativo Viaticos

22 de 39

Paso Actividad Descripcion Responsable
No.
12 SOLICITUD DE CHEQUE DE Realiza solicitud de cheque y/o Solicitante de
FONDO ROTATIVO transferencia bancaria por medio del Cheque y/o
Fondo Rotativo, a través del Formulario Transferencia
Viatico Anticipo, extendido por el Bancaria
Coordinador del Departamento de
Tesoreria.
2° VERIFICACION DEL Verifica que el nombramiento de
EXPEDIENTE comision al interior o exterior de la Encargado de
Republica de Guatemala Fondo Rotativo
Recibe Formulario Viatico Anticipo y/o
Transferencia Bancaria
Emite cheque y/o Transferencia
bancaria
3° TRASLADO DE EXPEDIENTE Traslada el expediente al Coordinador Encargado de
PARA REVISION del Departamento de Tesoreria para | Fondo Rotativo
revision.
4° REVISION DE EXPEDIENTE Revisa que la documentacion cumpla | Coordinador del
con todos los requisitos necesarios y | Departamento de
traslada al Director Financiero. Tesoreria
Revisa que la informacion consignada en
5 REVISION DE CHEQUE DE el cheque sea correcta, trasladando el Director
FONDO ROTATIVO expediente para firma a Secretaria Financiero
General Administrativa y Presidente de
Comitée Ejecutivo.
6° FIRMA DE CHEQUE DE FONDO | Devuelve el cheque firmado al Director Secretario
ROTATIVO Financiero quien traslada al Encargado General
de Fondo Rotativo para su respectiva Administrativo
entrega.
7° ENTREGA DE CHEQUE A Entrega el cheque a la persona Encargado de
SOLICITANTE nombrada para la comision al interior o Fondo Rotativo
Exterior de la Republica de Guatemala.
8° LIQUIDACION DE VIATICOS | Después de haber cumplido la comision |  Solicitante de
segun el nombramiento autorizado por Cheque
Secretaria General Administrativa, la
persona nombrada debe de presentar la
documentacion de soporte de la
liquidacion en un tiempo maximo de 5
dias habiles de la finalizacion de la Gy
comision. 150
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Tesoreria Administrativo
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Procedimiento Reposicion de una Entrada en el Sistema
-SICOINDES-
Paso Actividad Descripcion Responsable
No.
Ingresa al Sistema de Contabilidad
1% CREACION FRO3 DE . Integrada Gubernamental Encargado de
REPOSICION DE RENDICION - | Descentralizada -SICOINDES- en la| Fondo Rotativo
FRN- opcion Fondo Rotativo / “FR-03 -
Rendicion / Rendicion Final” y crea la
cabecera que servira para ingresar todas
las facturas que se van a liquidar,
teniendo el cuidado de seleccionar la
fuente de financiamiento especifica.
) Encargado de Fondo Rotativo previo a
2% VERIFICACION DE ingresar las facturas al numero de Encargado de
DOCUMENTOS entrada de Rendicion que genero el | Fondo Rotativo

sistema  automaticamente, debera
corroborar que cada factura que
ingresara debe de contener:
*Copia del Cheque a reponer o

Transferencia. *Solicitud de
pedido de materiales, suministros y/o
servicios.
*Factura

*Verificador de Factura
*Formulario de Ingreso a Almacén 1-H “si

aplicara” *Carta de Satisfaccion
“si aplicara”

*Listado con firmas de personal “si
aplicara”  *Viatico “si  aplicara”

*Publicacion en Guatecompras -NPG-
*Namero de ldentificacion Tributario -
NIT- “si aplicara”.

Ingresa en el nimero de entrada de la
3% INGRESO DE FACTURA rendicion todas las facturas que Encargado de
integraran la reposicion, y al finalizar | Fondo Rotativo
imprimira el comprobante que genera el
sistema -SICOINDES- y lo trasladara a la
Asistente de Direccion Financiera. (a
nivel de solicitado)

. Verifica que los datos ingresados sea la
4°, VERIFICACION DE INGRESO correcta, asi como la documentacion de Asistente de
soporte y traslada al Coordinador de Direccion
Tesoreria para su aprobacion. Financiera




FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUATEMALA
Titulo:
Manual de Procedimjentos de Fondo Rotativo
Area:
Departamento de Tesoreria
Fecha de
Codigo: Version: S Pagina:
FEDEFUT-RH-DF/DT-PA-001 02 Septiembre 25 de 39
2025

Realizar la aprobacion de la entrada de la reposicion y

Coordinador del

5° | APROBACION DE - | traslada el expediente al Director Financiero para | Departamento de
FRN-ENTRADA generar la Consolidacion en el sistema del expediente. Tesoreria
Después de verificar que el expediente cumple con
6° CONSOLIDACION todos los requisitos indispensables y se encuentra | Contador General
ingresado en el sistema de manera correcta, ingresa al
Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental
Descentralizada -SICOINDES- en la opcion Fondo
Rotativo / “FR-02 - Consolidacion de Rendiciones”; y
aprueba la consolidacion.
Genera la reposicion de Fondos en el Sistema de
75. REPOSICION DE | Contabilidad Integrada Gubernamental Director
FONDO ROTATIVO | Descentralizada -SICOINDES- en la opcion Ejecucion del Financiero
-FRN- Gastos "Reposicion de Fondo Rotativo”, seleccionando
la entrada que se consolido y aprueba la reposicion.
Ingresa al Sistema de Contabilidad Integrada
8°. | GESTION DE PAGO | Gubernamental Descentralizada -SICOINDES- en la | Coordinador del
opcion "Tesoreria / Operaciones de Caja / Ejecucion de | Departamento de
Pagos Contables" y gestiona el proceso de transferencia Tesoreria
de Fondos seleccionando la cuenta monetaria a debitar
y la cuenta monetaria de Fondo Rotativo a realizar el
acreditamiento segln sea la fuente de financiamiento
que corresponda imprime la documentacion de
soporte.
, Realizar la operacion bancaria en la pagina Web del | Coordinador del
9°, GESTION DE Banco del sistema que corresponda, segun la fuente de | Departamento de
OPERACION Financiamiento del expediente y al finalizar este Tesoreria
BANCARIA proceso se traslada el expediente al Director Financiero
para la aprobacion de la operacion.
10°. | ACREDITAMIENTO | Revisa que la informacion de la transferencia sea Director
DE FONDOS correcta y aprueba la misma, finalizando el proceso Financiero
11°. ARCHIVA Archiva expediente para su posterior entrega al Archivo | Coordinador del
EXPEDIENTE General de la Federacion Nacional de Futbol Departamento de

Tesoreria
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Procedimiento Devolucién de una factura en el Fondo
Rotativo en el Sistema -SICOINDES-
Paso Actividad Descripcion Responsable
No.
1% IDENTIFICACION DE FACTURA | Cuando existe una factura que fue repuesta
INCORRECTA en una entrada del Fondo Rotativo de | Encargado de
manera incorrecta, por medio de un oficio Fondo
se solicita al Director Financiero apruebe la Rotativo
transferencia de fondos de la cuenta
monetaria de Fondo Rotativo segun su
fuente de financiamiento a la cuenta origen
de donde se acredito el efectivo en su
oportunidad, al momento de tener la
autorizacion se traslada al Coordinador del
Departamento de Tesoreria para que
realice la operacion en las cuentas
Bancarias.
Realiza la operacion en la pagina Web del | Coordinador
2% OPERACION BANCARIA banco que corresponda y se traslada al del
Director financiero para la aprobacion en el | Departamento
sistema. de Tesoreria
Revisa que la informacion de la Director
ar., ACREDITAMIENTO DE FONDOS | transferencia sea correcta y aprueba la Financiero
misma.
Ingresa al Sistema de Contabilidad
4°, CREACION DE DEVOLUCION | Integrada Gubernamental Descentralizada - | Encargado de
DE RENDICION SICOINDES- en la opcion Fondo Rotativo / Fondo
“FRO3-DEV Devolucion de Rendicion”, Rotativo
donde debe seleccionar el numero
especifico de la rendicion a operar y
seleccionar la factura o las facturas a
devolver mediante este proceso, cuando se
desee realizar una correccion total o
parcial a una rendicién, en esta etapa el
sistema solicita el nimero de deposito y/o
transferencia previamente realizada, el
numero de cuenta monetaria que se débito
y se solicita el documento en el sistema.
Revisa que la devolucion tenga los datos
59, APROBACION DE DEVOLUCION | correctos en el sistema y se autoriza la | Coordinador
consolidacion de devolucion de rendicion del
en el Sistema de Contabilidad Integrada | Departamento
Gubernamental Descentralizada Tesoreria
SICOINDES- la opcion Fondo Rotativo /
“FRO2DEV Consolidacion de Devolucion de
Rendicion”, generando los registros
formalmente de una disminucion en una
rendicion.
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Ingresa con el numero de entrada de la

Encargado de

6°. INGRESO DE DOCUMENTOS | rendicion las facturas y/o documentos Fondo
CONTABLES DE SOPORTE contables que integraran la reposicion, y al Rotativo
finalizar imprime el documento de
devolucion y lo trasladara al Coordinador del
Departamento de Tesoreria.
Verifica la documentacion ingresada y que | Coordinador
7% VERIFICACION DE INGRESO | los datos sean correctos en todos sus del
aspectos y primordialmente la fuente de | Departamento
financiamiento sea la que indica la Solicitud | de Tesoreria
de pedido de materiales, suministros y/o
servicios.
Realiza la aprobacion de la entrada de la | Coordinador
8°. APROBACION DE ENTRADA | reposicion y traslada el expediente al del
Director Financiero para generar la | Departamento
Consolidacion en el sistema del expediente. | de Tesoreria
Después de verificar que el expediente
cumple con todos los  requisitos
9°. CONSOLIDACION indispensables y se encuentra ingresado en Director
el sistema de manera correcta, ingresa al Financiero
Sistema de  Contabilidad Integrada
Gubernamental Descentralizada -
SICOINDES- en la opcion Fondo Rotativo /
“FR-02 - Consolidacion de Rendiciones"; y
aprueba la consolidacion, si todo esta
correcto.
Verifica CUR contable generado
10°. REGISTRO CONTABLE automaticamente de la disminucion de la Contador
reversion en la cuenta monetaria donde se General
emitio la reposicion y la cuenta contable No.
1134 Fondos en Avance.
. Genera la reposicion de Fondos en el Director
11% REPOSICION DE FONDO Sistema de  Contabilidad Integrada Financiero

ROTATIVO

Gubernamental Descentralizada
SICOINDES- en la opcion Ejecucion del
Gastos "Reposicion de Fondo Rotativo",
seleccionando la entrada que se consolido y
aprueba la reposicion.
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12%

EJECUCION DE PAGO

Ingresa al Sistema de Contabilidad
Integrada Gubernamental Descentralizada -
SICOINDES- en la opcion “tesoreria /
Operaciones de Caja / Ejecucion de Pagos
Contables” y gestiona proceso de
transferencia de Fondos seleccionando la
cuenta monetaria matriz a Debitar y la
cuenta monetaria de Fondo Rotativo a
realizar el acreditamiento segin sea la
fuente de financiamiento que corresponda
y completa el proceso de Transferencia,
imprime toda la documentacion de soporte.

Coordinador
del
Departamento
de Tesoreria

13%

GESTION DE OPERACION
BANCARIA

Procede a realizar la operacion bancaria en
la pagina Web del Banco del sistema que
corresponda, segun la fuente de
Financiamiento del expediente y al finalizar
este proceso se traslada el expediente al
Director Financiero para la aprobacion de la
operacion.

Coordinador
del
Departamento
de Tesoreria

14°.

ACREDITAMIENTO DE
FONDOS

Revisa que la informacion de la
transferencia sea correcta y aprueba la
misma, finalizando el proceso.

Director
Financiero

1355,

ARCHIVA EXPEDIENTE

Archiva expediente para su posterior
entrega al Archivo General de la Federacion
Nacional de Fuatbol de Guatemala.

Coordinador
del
Departamento

de Tesoreria
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Flujograma Procedimiento Devolucién de una factura en
el Fondo Rotativo en el Sistema -SICOINDES-

Encargado de Fondo
Rotativo

Coordinador del
Departamento de
Tesoreria

Director Financiero

Contador
General

?

IDENTIFICACON DE FACTURA
INCORRECTA

= OPERACION BANCARIA
»

ACREDITACION DE
FONDOS

CREACION DE DEVOLUCION DE

RENDICION

INGRESO DE DOCUMENTOS
CONTABLES DE SOPORTE

VERIFICACION DE INGRESO

APROBACION DELA
DEVOLUCION
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REGISTRO CONTABLE

REPOSICION DE FONDO
ROTATIVO

EJECUCION DEPAGO

GESTION DE OPERACION
BANCARIA

M ACREDITAMIENTO DE FONDOS

ARCHIVA EXPEDIENTE
PARA SU POSTERIOR
ENTREGA AL
ARCHIVO GENERA
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Procedimiento Cierre Anual de Fondo Rotativo

Paso Actividad Descripcion Responsable
No.
Verificar el saldo del Fondo rotativo en
1% VERIFICACION DE SALDO DE | el Sistema de Contabilidad Integrada Encargado de
FONDO ROTATIVO Gubernamental  Descentralizada - | Fondo Rotativo
SICOINDES- en la opcion - "FR / Consulta
Cuenta Corriente" se consulta el saldo
del Fondo Rotativo y se genera una
solicitud de Transferencia del saldo a la
cuenta monetaria correspondiente.
Realiza la operacién en la pagina Web | Coordinador del
2% OPERACION BANCARIA del banco que corresponda y se traslada | Departamento de
al Director financiero para la aprobacion Tesoreria
en el sistema.
Revisa que la informacion de la Director
3° ACREDITAMIENTO DE FONDOS | transferencia sea correcta y aprueba la Financiero
misma, finalizando el proceso.
Verifica que el saldo del Fondo Rotativo Encargado de
4°, VERIFICACION DE SALDO DE | sea cero y se da por cerrado el Fondo

FONDO ROTATIVO

Rotativo del ano en curso.

Fondo Rotativo

3a

Z
=
=
n

L 9




FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL DE GUAT!

ﬁ Titulo:
Manual de Procedimientos de Fondo Rotativo ‘ ‘
b e ey - e
Departamento de Tesoreria '
\/ Fecha de
Cadigo: Version: Emiskin: Pagina:

FEG FEDEFUT-RH-DF/DT-PA-001 02 Septiembre 34 de 39
2025

Flujograma Procedimiento Cierre Anual de Fondo
Rotativo

Encargado de Fondo Rotativo Coordinador del Director Financiero

Departamento de Tesoreria

VERIFICACION DE SALDO DE
FONDO ROTATIVO

> OPERACION BANCARIA CREDITAMIENTO D
FONDOS

VERIFICACION DE SALDO DE
FONDO ROTATIVO
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Elaboracién de Libro y Conciliacion Bancaria

Paso Actividad Descripcion Responsable
No.
. Llevara una cuenta corriente donde Encargado de
1% ELABORACION DE CUENTA integre todos los movimientos realizados | Fondo Rotativo
CORRIENTE durante el mes y refleje el saldo de la

cuenta monetaria que corresponde al
Fondo Rotativo Interno, segin su fuente
de financiamiento.

En una hoja electronica de Excel, dejara Encargado de
2°, ELABORACION DE LIBRO DE | el registro de los movimientos que se | Fondo Rotativo
BANCO generaron durante el mes calendario, en
los primeros 5 dias habiles del siguiente
mes, debera de imprimir en Libro de
Banco autorizado por Contraloria
General de Cuentas y trasladarlo al
Director Financiero para su verificacion

y firma.
En una hoja electronica de Excel, dejara | Coordinador del
32 ELABORACION DE el registro de las operaciones que se | Departamento de
CONCILIACION BANCARIA encuentran en circulacion, en los Tesoreria

primeros 5 dias habiles del siguiente
mes, debera de imprimir en el Libro de
Conciliacion Bancaria autorizado por la
Contraloria General de Cuentas y
trasladarlo al Director Financiero para
su verificacion y firma.

. Verifica que la informacion consignada Director
4°, REVISION Y FIRMA DE sea correcta y procede a firmar el Libro Financiero
DIRECTOR FINANCIERO de Conciliacion Bancaria autorizado por
la Contraloria General de Cuentas.
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Flujograma Elaboracion de Libro y Conciliacion
Bancaria
Encargado de Fondo Rotativo Coordinador del Director Financiero

Departamento de Tesoreria

?

ELABORACION DE CUENTA

CORRIENTE

ELABORACION DE LIBRO DE ELABDR.{\UON DE
BANCO proveeen] CONCILIACION BANCARIA

REVISION Y FIRMA
DE DIRECTOR
FINANGERO
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10. ANEXOS

« Solicitud de Fondo Rotativo

i

£ Sistema de Contabilidad Integrada -

SICOIN

*" | Sistema Integrado de Administracién Financiera/ SIAF

l - E;Eﬂ Usuan’o:ARHERNANDEZL Ejercidio: 2020
J————

Sicoin Web
Clasificadores
Ejecucion de Ingresos
Ejecucion de Gastos
Tesoreria
Fondos Rotativos

FRO1 - Constitucion/Ampliacion/Disminucion

FRO3 - Rendiciéon/Rendicion Final
FRO3DEV - Devolucion de Rendicion
FRO2 - Consolidacion de Rendiciones

FRO2DEV - Consolidacion Devolucion de Rendicion

FRO2 - Consulta Consolidacion
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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Acutirdase relormar el Articulo 1 del Acverdo Ministenial Nomero 10-2012

ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 210-2016

Guatemaela, 12 de mayo de 2016
EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS
CONSIDERANDO:

Que es necesario que las institucioncs d:l Estado dependientes del Organismo Ejecutivo,
cuenten con las ilidndes de fondes que les permita un trimite
adminisumtivo dgil ¥y eficieme parn cjecutar gastos de funci . de monto
reducido, para ¢l pago de los servicios prestados a nivel nacional ¥ en el exterior

CONSIDERANDO:

Que es conveniente modeniznr la administmcion fApanciern del Sector Pablico,
irando un mancjo ordenudo, flexible y eficients de los Fondos Rotstivos para las

P
instituciones del Estado dependientes del Uvgnmumu Ejccutiver, emitiendo las disposiciones
basicas que len su o ¥ admini 160, para el correcto funcionamiento de
los fondos rowmtivos

CONSIDERANDO:

Que Ia modalidad de ejecucién a través de fondos otativos tiene por objeto cubrir gastos
urgentes de funcionumienio y de pocn cuunun, to cunl no es aplicable a proyectos de
inversidm y que el p de moder del S de Admi F del
Bstado, In de los procedimientos sAMIBISTAves ¥ opevstivos
pora facilitar, agilizar ¥ trar sparentar  la gestion piblica que propicic un manejo aficients
de los recursos del Estado

POR TANTO:

En cjercicio de Ins funciones establecidns en los aniculos 23, 27 litoral m) ¥ 35 literal 1) del
Decreto Nimero 114-97, Ley del Organismo Ejecutivo: 9, 49, 55, 58, 62 y 80 del Dearcto
hn.mms ml w Ley o-g,s.un t‘e'l Piesupuesto, ambos wsl Congreso de la Repiblica de

del 540-2013, Reglamento de la Loy

Organica del Pwn-pue-no

ACUERDA:
Reformar el Articulo | del Acuerdo Ministerial Ndmero 10-2012, el cual gqueda nsi:
Articulo 1. Gastos con Cargo - Fondos Rotatives, Con cargo a los Fondos Rotativos

sutorizados, Gnicamente podran gaston (wogr on el ¥ General
de Ingresos y Egresos del Estado cor s a los sl p-wpm subgrupos vy
renglones

1. Del Grupo 0, Renglén 076 Retribuciones por Servicios, podra ser utilizado dnicamente
en el Ministerio de Salud Pdblica ¥ Asistencia Social

> ¥

2. Grupo 1, Servicios no Personnles, o de los sub
18 Servicios

Derechos, 17 Mantenimiento y Rtpnuuu\n de Obmas ¢ Instalaci
Técnicos ¥y Profesionales

3. Grrupo 2. Maoteriales ¥ Suminis

4. Grupo 3
31,312

Equipo e Intangibles, a excepeidn de los renglones de gasto
27.3 332, 333 y 341
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5. Girupo 4, Transferencias Corrientes, & excepeion de los renglones de gasto 413, 414, 415,
416, 417, 421, 422, 424, 427, 428, 429, 431, 433, 434, 435, 436, 437 y subgnupos de gasto
44, 45,46y 47

. Renglon de gasto 416 dnicamente podea ser inc uido por el Ministerio de Educacian y

'NUMERO 83

1. Prostar, mantener mrwnmwuﬂcm

2. Solucionar plicazmants in PrESIAGON ol BONACIH KACING

a memu-mummmnmmmwlmmm
4 Savsacer i demanda o minamo Cosio posibie
.
-
7

Narvico.
Proponer [ eminisn dol regIamento con Ios UBLANos, Kyos

Ministeric de Salud Piblica y Asistencia Social y el renglén de gasto 435 excl
para el Ministerio de Educacién

7. Para o caso de la prestacion de servicios en el exierior, podran wtilizar todos los
subgrupos del grupo 1, Servicios No Personales

Pars los renglones de los numerales 2 ¥ 3 incluyendo sus excepciones ¥ los permitidos en
los mumenales 4 y 5, podrin realizarse gastos con foado rowmtive que no requictan
suscripcion de contrato.

Pasa efectos del cilculo de la asignacién del fundo rotafivo, Gnicamente se tomarin como
‘hase, las asignaciones presupuestarias de los grupos ¥ renglones que no afecten programas
de inversidn.

Articulo 2. Derogatoris, S deroga ¢l Acverdo Ministerial Nimero 7-2014 del 8 de encro
de 2014

Artienlo 3. Vigencia. El presente acucrdo entraré en vigencia a partir de su publicaciéa en
el Diario de Centro América.
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